
随 時 業 務

Ⅰ．時 間 割 作 成 ・ 変 更

１ ． 時 間 割 の 作 成
２ ． 特 別 時 間 割 の 作 成

Ⅱ ． 出 欠 の 入 力

１ ． 随 時 業 務 の 場 合
(1)． 全 日 欠 席 者 の 入 力
(2)． 講 座 別 出 欠 の 入 力
(3)． 出 欠 日 次 更 新
(4)． 出 欠 週 報 ・ 月 報 の 印 刷

２ ． 一 括 業 務 の 場 合
(1) .Ｌ Ａ Ｎ シ ス テ ム の 場 合
(2) .分 散 処 理 の 場 合

Ⅲ ． 特 別 活 動 の 入 力

１ ． ク ラ ブ ・ 委 員 会 の 登 録
２ ． ク ラ ブ 入 退 部 情 報 の 入 力
３ ． Ｈ Ｒ ・ 生 徒 会 役 員 の 入 力

Ⅳ ． 模 試 結 果 の 収 集

１ ． 生 徒 個 人 票 模 試 欄 レ イ ア ウ ト の 設 定
２ ． 模 試 マ ー ク カ ー ド ・ 河 合 塾 デ ー タ Ｆ Ｄ の 取 り 込 み

Ⅴ ． 進 路 希 望 の 収 集

１ ． 進 路 名 ・ 学 系 名 の 登 録
２ ． 進 路 マ ー ク カ ー ド デ ー タ の 取 り 込 み

Ⅵ ． 健 康 状 況 の 入 力

１ ． 健 康 状 況 の 入 力

Ⅶ ． 素 点 ・ 評 価 ・ 評 定 の 入 力

１ ． 素 点 名 の 登 録
２ ． 今 回 成 績 入 力 す る 素 点 名 の 設 定
３ ． 共 通 試 験 の 設 定
４ ． 成 績 の 入 力
(1) .Ｌ Ａ Ｎ シ ス テ ム の 場 合
(2) .分 散 処 理 の 場 合

５ ． 講 座 平 均 ・ 共 通 平 均 ・ 偏 差 値 の 集 計
６ ． 成 績 一 覧 表 の 印 刷
７ ． 生 徒 個 人 票 素 点 欄 レ イ ア ウ ト の 設 定
８ ． 素 点 の 更 新
９ ． 個 人 票 の 印 刷

Ⅷ ． 調 査 書 ・ 指 導 要 録 担 任 所 見 の 入 力

１ ． 所 見 文 例 の 登 録
２ ． 所 見 の 入 力
(1) .Ｌ Ａ Ｎ シ ス テ ム の 場 合
(2) .分 散 処 理 の 場 合

３ ． 所 見 の 更 新



Ⅰ ． 時 間 割 作 成 ・ 変 更

(1)． 実 時 間 割 の 作 成

出 欠 業 務 を 随 時 行 う た め に 、 こ の シ ス テ ム で は 基 本 時 間 割 を 基 に 日 付 を 関
連 さ せ た 実 時 間 割 を 作 成 す る 必 要 が あ り ま す 。

※ 時 間 割 の 訂 正 は 当 日 ま で し か 行 え ま せ ん 。 （ 後 日 変 更 す る と 出 欠 日 次 更
新 で 矛 盾 が 生 じ る 為 ） 誤 り の な い よ う 注 意 し て く だ さ い 。

２ － ５ － ９ － １ カ レ ン ダ ー 保 守 ・ ・ ・ 曜 日 振 替 ・ 特 別 時 間 割 ・ 登 校 日 の
設 定

↓

２ － ５ － ９ － ２ 時 間 割 作 成 ・ ・ ・ 実 時 間 割 デ ー タ の 作 成

(2 )． 時 間 割 入 れ 替 え

２ － ５ － ９ － ３ 時 間 割 訂 正 入 力 ・ ・ ・ 日 を 超 え た 時 間 割 の 入 れ 替 え の 入 力

(3 )． 特 別 時 間 割 の 作 成

時 間 割 が 基 本 時 間 割 と 異 な る 日 は カ レ ン ダ ー で そ の 日 の 曜 日 を "特 "に し て
く だ さ い 。 時 間 割 作 成 し て も そ の 日 は 実 時 間 割 が 作 成 さ れ ま せ ん 。 特 別 時 間
割 入 力 で 学 年 ・ ク ラ ス 別 に 時 間 割 を 入 力 し て く だ さ い 。

２ － ５ － ９ － ４ 特 別 時 間 割 入 力 ・ ・ ・ 特 別 時 間 割 の 入 力

↓

特 別 時 間 割 確 定 更 新

（ Ｑ ＆ Ａ ）
Ｑ １ ． 月 曜 日 だ け ど 、 水 曜 日 の 時 間 割 に し た い 。
Ａ ． カ レ ン ダ ー 保 守 で そ の 日 の 時 間 割 曜 日 を "水 "に し て 時 間 割 作 成 し て く だ

さ い 。

Ｑ ２ ． そ の 日 は 全 学 年 学 校 行 事 に し た い 。
Ａ ． カ レ ン ダ ー 保 守 で そ の 日 の 時 間 割 を "特 "に し て 、 特 別 時 間 割 入 力 で 全 学

年 学 校 行 事 の 講 座 を 登 録 し 、 確 定 更 新 を か け て く だ さ い 。

Ｑ ３ ． ５ ・ ６ 限 の み 時 間 割 削 除 し た い 。
Ａ ． カ レ ン ダ ー は そ の ま ま に し て 時 間 割 作 成 を し て 、 そ の 日 の ５ ・ ６ 限 の 時

間 割 削 除 は 研 究 部 に 依 頼 し て く だ さ い 。

Ｑ ４ ． ５ ・ ６ 限 の み 時 間 割 変 更 し た い 。
Ａ ． カ レ ン ダ ー は そ の ま ま に し て 時 間 割 作 成 を し て 、 そ の 日 の ５ ・ ６ 限 の 時

間 割 を 研 究 部 に 依 頼 し て 、 削 除 完 了 の 通 知 が あ っ た 後 、 特 別 時 間 割 入 力
で 時 間 割 を 入 力 し て 、 確 定 更 新 を か け て く だ さ い 。



Ｑ ５ ． １ 時 限 の 間 に ２ 限 分 の 講 座 の 開 講 が 生 じ る 場 合
Ａ ． シ ス テ ム に は 対 応 し て い ま せ ん の で 、 時 限 を ず ら し て 時 間 割 を 変 更 し て

く だ さ い 。 （ ７ 限 、 ８ 限 を 利 用 す る こ と が で き ま す 。 ）

Ｑ ６ ． 都 合 に よ り 講 座 担 当 の 教 官 を 交 代 し た 。
Ａ ． 一 時 的 な 教 官 の 交 代 の 場 合 は 出 欠 上 時 間 割 訂 正 を す る 必 要 が あ り ま せ ん

し 、 講 座 マ ス タ を 保 守 す る 必 要 も あ り ま せ ん 。 素 点 ・ 評 価 ・ 評 定 に か か
わ る 教 官 の 交 代 が あ る 場 合 は 研 究 部 に 連 絡 し て く だ さ い 。

Ｑ ７ ． 体 育 祭 な ど 雨 天 の 場 合 中 止 に な る 行 事 が あ る 。
Ａ ． 時 間 割 作 成 ・ 特 別 時 間 割 の 入 力 を 当 日 決 行 さ れ る ま で 待 っ て 下 さ い 。

ま た は 研 究 部 に ご 相 談 下 さ い 。



時間割作成・変更 ファイル関連図

時間割マスタ 時
間

ｺｰﾄﾞ・教官名 曜日 １時限講座 ２時限講座 ７時限講座 ８時限講座 割
マ

１ Ａ教官 月 １ Ａ講座 １ Ａ講座 ・・・・・・ ス
１ Ａ教官 火 ３ Ｃ講座 タ
１ Ａ教官 水 ４ Ｄ講座 保
１ Ａ教官 木 ２ Ｂ講座 守

（教官別・曜日別→教官別・日付別・時限別）時間割作成にて転置

時間割ファイル 時
間

ｺｰﾄﾞ・教官名 曜日 時限 ｺｰﾄﾞ・講座名 年 月 日 割
訂

１ Ａ教官 月 １ １ Ａ講座 XX 04 08 正
１ Ａ教官 月 ２ １ Ａ講座 XX 04 08 入
１ Ａ教官 火 １ ３ Ｃ講座 XX 04 09 力
１ Ａ教官 水 １ ２ Ｂ講座 XX 04 10 ・
１ Ａ教官 木 １ ９１ 学行11 XX 04 11 削
２ Ｂ教官 木 １ ９１ 学行11 XX 04 11 除
３ Ｃ教官 木 １ ９１ 学行12 XX 04 11
４ Ｄ教官 木 １ ９１ 学行13 XX 04 11

時間割作成にて参照

カレンダー カ
特別時間割 レ
確定更新にて追加 年 月 日 ン振替

ダ
XX 04 08 ｜
XX 04 09 保
XX 04 10 木 守 木曜日の時間割に振替えます
XX 04 11 特 特別時間割なので時間割作成しません

特別時間割入力にて参照

特別時間割ファイル 特
別

年 組 ｺｰﾄﾞ・教官名 曜日 時限 ｺｰﾄﾞ・講座名 年 月 日 時
間

１ １ １ Ａ教官 木 １ ９１ 学行11 XX 04 11 割
１ ２ ２ Ｂ教官 木 １ ９２ 学行12 XX 04 11 入
１ ３ ３ Ｃ教官 木 １ ９３ 学行13 XX 04 11 力
１ ４ ４ Ｄ教官 木 １ ９４ 学行14 XX 04 11

特別時間割入力にて参照

講座マスタ 講
座

ｺｰﾄﾞ・講座名 ｺｰﾄﾞ・教官名 マ
ス

１ Ａ講座 １ Ａ教官 タ
２ Ｂ講座 ２ Ｂ教官 保
３ Ｃ講座 ３ Ｃ教官 守
４ Ｄ講座 ４ Ｄ教官
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bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb



Ⅱ ． 出 欠 の 入 力

１．随 時 業 務 の 場 合

(1)． 全 日 欠 席 者 の 入 力 （ 欠 席 ）

全 日 欠 席 （ 全 欠 ） と は あ る 生 徒 が １ 日 の 全 て の 授 業 を 何 ら か の 理 由 で 休
む こ と を い い ま す 。

全 欠 入 力 ・ ・ ・ 全 欠 者 の 入 力

↓

全 欠 入 力 チ ェ ッ ク リ ス ト ・ ・ ・ 全 欠 者 入 力 内 容 の 印 刷

↓

全 欠 入 力 確 定 更 新

Ｑ １ ． 初 期 値 の 日 付 を 変 更 し た い

Ａ ． 管 理 マ ス タ 保 守 で 日 次 日 付 を 変 更 し て く だ さ い 。

(2)． 講 座 別 出 欠 の 入 力 （ 欠 課 ・ 遅 刻 ・ 早 退 ）

出 欠 簿 を 基 に 講 座 別 ・ 生 徒 別 に 出 欠 の 状 況 を 入 力 し ま す 。

講 座 別 出 欠 入 力 ・ ・ ・ 出 席 簿 の 入 力

↓

講 座 別 出 欠 チ ェ ッ ク リ ス ト

(3)． 出 欠 日 次 更 新

全 欠 ・ 講 座 別 出 欠 デ ー タ を 集 計 す る に は 出 欠 日 次 更 新 を 行 わ な け れ ば な
り ま せ ん 。

出 欠 日 次 更 新 ・ ・ ・ 出 欠 入 力 内 容 の 集 計

↓

出 欠 日 報

(4)． 出 欠 週 報 ・ 月 報 の 印 刷

週 間 出 欠 集 計 表



出 欠 明 細 表

ク ラ ス 別 遅 刻 数 集 計

Ｑ １ ． 各 出 欠 週 報 の 締 め 曜 日 を 変 更 し た い

Ａ ． 管 理 マ ス タ 保 守 の 週 末 年 月 日 の 日 付 を 変 更 し て く だ さ い 。

Ｑ ２ ． 時 間 割 作 成 の ミ ス で 開 講 さ れ て い な い 講 座 の 出 欠 が つ い て し ま っ
た 。

Ａ ． 講 座 別 出 欠 入 力 で 全 員 の 出 欠 区 分 を 消 し て か ら 、 時 間 割 訂 正 入 力 で
そ の 講 座 を 削 除 し 、 出 欠 日 次 更 新 を 実 行 し て く だ さ い 。

２ ． 一 括 業 務 の 場 合

(1)． Ｌ Ａ Ｎ シ ス テ ム の 場 合

管 理 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 学 期 の 設 定

↓

カ レ ン ダ ー 保 守 ・ ・ ・ 休 日 の 設 定

↓

授 業 時 数 入 力 ・ ・ ・ 当 学 期 Ｈ Ｒ ・ 学 校 行 事 回 数 の 設 定

↓

授 業 日 数 時 数 集 計

↓

学 習 活 動 状 況 フ ァ イ ル 保 守 ・ ・ ・ 教 科 担 当 者 用 （ 講 座 別 出 欠 状 況 ）

出 欠 記 録 フ ァ イ ル 保 守 ・ ・ ・ Ｈ Ｒ 担 任 用 （ 生 徒 別 出 欠 状 況 ）

(2)． 分 散 処 理 の 場 合

管 理 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 学 期 の 設 定

↓

カ レ ン ダ ー 保 守 ・ ・ ・ 休 日 の 設 定

↓



授 業 時 数 入 力 ・ ・ ・ 当 学 期 Ｈ Ｒ ・ 学 校 行 事 回 数 の 設 定

↓

授 業 日 数 時 数 集 計

↓

成 績 デ ー タ 作 成 ・ ・ ・ 教 科 担 当 者 用

出 欠 所 見 ﾃﾞ ｰ ﾀ作 成 ・ ・ ・ Ｈ Ｒ 担 任 用

↓

学 習 活 動 状 況 入 力 ・ ・ ・ 教 科 担 当 者 用 （ 講 座 別 出 欠 状 況 ）

出 欠 記 録 入 力 ・ ・ ・ Ｈ Ｒ 担 任 用 （ 生 徒 別 出 欠 状 況 ）

↓

成 績 デ ー タ 取 込 ・ ・ ・ 教 科 担 当 者 用 （ 講 座 別 出 欠 状 況 ）

出 欠 所 見 ﾃﾞ ｰ ﾀ取 込 ・ ・ ・ Ｈ Ｒ 担 任 用 （ 生 徒 別 出 欠 状 況 ）















出欠業務 ファイル関連図（全日欠席）

生徒マスタ

年 組 № 生徒名

１ １ １ Ａ君
１ １ ２ Ｂ君
１ １ ３ Ｃ君

全欠入力にて参照

全欠ジャーナル 全
欠

年 月 日 曜日 年 組 № 生徒名 区分 入
力

XX 04 16 月 １ １ １ Ａ君 風邪

②Ａ君が履修して
いる講座を履修 ⑤
マスタから探す 該当する時限に

① 区分を更新
XX年04月16 履修マスタ
日の時間割
を実時間割 ｺｰﾄﾞ・講座名 年 組 № 生徒名
ファイルか
ら探す １ Ａ講座 １ １ １ Ａ君

２ Ｂ講座 １ １ １ Ａ君
３ Ｃ講座 １ １ １ Ａ君

③Ａ君の履修している
講座を①で選択した
中から探す

実時間割ファイル

年 月 日 曜日 時限 ｺｰﾄﾞ・講座名

XX 04 16 月 １ １ Ａ講座
XX 04 16 月 ２ １ Ａ講座
XX 04 16 月 ３ ２ Ｂ講座
XX 04 16 月 ４ ２ Ｂ講座
XX 04 16 月 ５ ３ Ｃ講座
XX 04 16 月 ６ ３ Ｃ講座

④ ①から③によって選択
されたレコードを参照

出欠ジャーナル

年 月 日 曜日 ｺｰﾄﾞ・講座名 年 組 № 生徒名 １限 ２限 ３限 ４限 ５限 ６限

XX 04 16 月 １ Ａ講座 １ １ １ Ａ君 風邪 風邪
XX 04 16 月 ２ Ｂ講座 １ １ １ Ａ君 風邪 風邪
XX 04 16 月 ３ Ｃ講座 １ １ １ Ａ君 風邪 風邪

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb



出欠業務 ファイル関連図（欠課・遅早）

実時間割ファイル

年 月 日 曜日 時限 ｺｰﾄﾞ・講座名

XX 04 16 月 １ １ Ａ講座
XX 04 16 月 ２ １ Ａ講座
XX 04 16 月 ３ ２ Ｂ講座
XX 04 16 月 ４ ２ Ｂ講座
XX 04 16 月 ５ ３ Ｃ講座
XX 04 16 月 ６ ３ Ｃ講座

②
① 指定された講座名簿を探す
指定された
日付・講座
の存在をチ 履修マスタ
ェックする

ｺｰﾄﾞ・講座名 年 組 № 生徒名

１ Ａ講座 １ １ １ Ａ君
１ Ａ講座 １ １ ２ Ｂ君
１ Ａ講座 １ １ ３ Ｃ君

③
②で指定した講座名簿を参照

講出欠ジャーナル
座
別年 月 日 曜日 ｺｰﾄﾞ・講座名 年 組 № 生徒名 １限 ２限 ３限 ４限 ５限 ６限
出
欠XX 04 16 月 １ Ａ講座 １ １ １ Ａ君 欠課
入XX 04 16 月 １ Ａ講座 １ １ ２ Ｂ君 遅刻
力XX 04 16 月 １ Ａ講座 １ １ ３ Ｃ君 早退

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb



Ⅲ ． 特 別 活 動 の 入 力

１．ク ラ ブ ・ 委 員 会 の 登 録

ク ラ ブ マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ ク ラ ブ 名 の 登 録

委 員 会 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ Ｈ Ｒ 委 員 ・ 生 徒 会 役 員 名 の 登 録

２ ． ク ラ ブ 入 退 部 情 報 の 入 力

ク ラ ブ 入 退 部 入 力 ・ ・ ・ 入 退 部 の 入 力

↓

ク ラ ブ 部 員 一 覧 ・ ・ ・ ク ラ ブ 別 部 員 一 覧 の 印 刷

↓

Ｈ Ｒ 別 入 部 状 況 ・ ・ ・ Ｈ Ｒ 別 入 部 一 覧 の 印 刷

Ｑ １ ． あ る 期 間 ク ラ ブ を 休 部 し た 時
Ａ ． 休 部 情 報 に は 対 応 し て い ま せ ん 。 特 別 活 動 デ ー タ 訂 正 入 力 で 休 部 情 報 を

入 力 し て く だ さ い 。

※ 訂 正 ・ 削 除 は 年 内 に 行 っ て 下 さ い 。 年 度 更 新 後 は 特 別 活 動 デ ー タ 訂 正 （ 後
述 ） で 行 え ま す 。

３ ． Ｈ Ｒ ・ 生 徒 会 役 員 の 入 力

Ｈ Ｒ 役 員 入 力 ・ ・ ・ Ｈ Ｒ 役 員 の 入 力 （ 担 任 ・ 生 徒 部 ）

↓

生 徒 会 役 員 入 力 ・ ・ ・ 生 徒 会 役 員 の 入 力 （ 生 徒 部 ）

↓

役 員 一 覧 ・ ・ ・ 役 員 一 覧 の 印 刷

↓

Ｈ Ｒ 別 役 員 一 覧 ・ ・ ・ Ｈ Ｒ 別 役 員 一 覧 の 印 刷

※ 後 期 に な っ て か ら 前 期 デ ー タ を 訂 正 す る 場 合 は 管 理 マ ス タ の 日 次 年 月 日
を １ 学 期 に も ど し て 入 力 し て く だ さ い 。















特別活動業務 ファイル関連図（クラブ）

クラブマスタ

ｺｰﾄﾞ・クラブ名

１ 陸上
２ 野球
３ 硬庭
４ サッカー

特別活動ジャーナル ク
ラ

ｺｰﾄﾞ・クラブ名 年 組 № 生徒名 入部年・月 退部年・月 役職 年・月 引退年・月 識別子 ブ
入

１ 陸上 １ １ １ Ａ君 XX/04 CLUB 退
２ 野球 ２ １ １ Ｂ君 XX/04 主将 XX/10 CLUB 部
３ 硬庭 ２ ２ １ Ｃ君 XX/04 XX/09 CLUB 入
４ サッカー ３ ５ １ Ｄ君 XX/04 XX/03 CLUB 力

生徒マスタ

年 組 № 生徒名

１ １ １ Ａ君
２ １ １ Ｂ君
２ ２ １ Ｃ君
３ ５ １ Ｄ君

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb



特別活動業務 ファイル関連図（委員会）

委員会マスタ 委
員

ｺｰﾄﾞ・委員会名 区分 前後期 人員 会
マ

１ ＨＲ委員長 ＨＲ １ ス
２ ＨＲ副委員長 ＨＲ ２ タ
３ 生徒会長 生徒会 前後期 １ 保
４ 図書委員 生徒会 ２ 守

ＨＲ・生徒会別に一覧ファイルに書き出す

ＨＲ役員入力一覧ファイル 生徒会役員入力一覧ファイル

ｺｰﾄﾞ・委員会名 区分 前後期 ｺｰﾄﾞ・委員会名 区分 前後期

１ ＨＲ委員長 ＨＲ ３ 生徒会長 生徒会 前後期
２ ＨＲ副委員長 ＨＲ ４ 図書委員 生徒会
２ ＨＲ副委員長 ＨＲ ４ 図書委員 生徒会

ＨＲ役員入力ならＨＲ役員入力一覧ファイル
生徒会役員入力なら生徒会役員入力一覧ファイルを参照

特別活動ジャーナル Ｈ
Ｒ

ｺｰﾄﾞ・委員会名 区分 前後期 年 組 № 生徒名 識別子 ・
生

１ ＨＲ委員長 ＨＲ 前期 １ １ １ Ａ君 IINK 徒
２ ＨＲ副委員長 ＨＲ 前期 １ １ ２ Ｂ君 IINK 会
２ ＨＲ副委員長 ＨＲ 前期 １ １ ３ Ｃ君 IINK 役
３ 生徒会長 生徒会 前後期 ２ １ １ Ｄ君 IINK 員
３ 図書委員 生徒会 前期 １ ２ １ Ｅ君 IINK 入
４ 図書委員 生徒会 前期 １ ５ １ Ｆ君 IINK 力

当学期より現在前期か後期
かを判定

管理マスタ 生徒マスタ

当学期 組 № 生徒名

１学期 １ １ １ Ａ君
２ １ １ Ｂ君
２ ２ １ Ｃ君
３ ５ １ Ｄ君

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb



Ⅳ ． 模 試 結 果 の 収 集

１．生 徒 個 人 票 模 試 欄 レ イ ア ウ ト の 設 定

模 試 収 集 に 必 要 な マ ス タ 登 録 を 行 っ て 下 さ い 。

模 試 名 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 模 試 名 の 登 録

模 試 科 目 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 模 試 科 目 名 の 登 録

個 人 票 年 度 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 個 人 票 模 試 欄 レ イ ア ウ ト の 設 定

※ 年 度 途 中 で 個 人 票 年 度 マ ス タ 保 守 を 行 わ な い で 下 さ い 。

２ ． 模 試 マ ー ク カ ー ド ・ 河 合 塾 模 試 デ ー タ Ｆ Ｐ Ｄ の 取 り 込 み

河 合 塾 デ ー タ Ｆ Ｄ を そ の ま ま デ ー タ 変 換 す る こ と が で き ま す 。

模 試 デ ー タ 変 換 ・ ・ ・ デ ー タ の 読 み 込 み ・ 変 換

↓

模 試 デ ー タ チ ェ ッ ク ・ ・ ・ デ ー タ の チ ェ ッ ク ・ エ ラ ー リ ス ト の 印
刷

↓

模 試 デ ー タ 保 守 ・ ・ ・ デ ー タ の 訂 正

↓

模 試 デ ー タ 確 定 更 新 ・ ・ ・ デ ー タ の 更 新



Ⅴ ． 進 路 希 望 の 収 集

１．進 路 名 ・ 学 系 名 の 登 録

進 路 希 望 収 集 に 必 要 な マ ス タ 登 録 を 行 っ て 下 さ い 。

進 路 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 進 路 名 の 登 録

学 系 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 学 系 名 の 登 録

２ ． 進 路 マ ー ク カ ー ド デ ー タ の 取 り 込 み

進 路 デ ー タ 変 換 ・ ・ ・ デ ー タ の 読 み 込 み ・ 変 換

↓

進 路 デ ー タ 保 守 ・ ・ ・ デ ー タ の 訂 正

↓

進 路 デ ー タ 確 定 更 新 ・ ・ ・ デ ー タ の 更 新



Ⅵ ． 健 康 状 況 の 入 力

１．健 康 状 況 の 入 力

健 康 状 況 入 力 ・ ・ ・ 健 康 状 況 の 入 力

↓

健 康 状 況 一 覧 ・ ・ ・ 健 康 状 況 一 覧 の 印 刷


	随時業務
	　　Ⅰ．時間割作成・変更
	　　Ⅱ．出欠の入力
	　　Ⅲ．特別活動の入力
	　　Ⅳ．模試結果の収集
	　　Ⅴ．進路希望の収集
	　　Ⅵ．健康状況の入力

