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Ⅰ ． ユ ー ザ 設 定

１．教職 員 の 登 録

シ ス テ ム を 学 校 全 体 で 利 用 す る に は ま ず シ ス テ ム 利 用 者 （ 教 職 員 ） の デ ー
タ を 登 録 し な け れ ば な り ま せ ん 。
教 職 員 マ ス タ に 必 要 な マ ス タ （ 分 掌 ・ 職 種 ・ 教 科 ・ 教 職 員 委 員 会 ・ ク ラ

ブ） を 作 成 し て か ら 教 職 員 マ ス タ 保 守 で 教 職 員 を 登 録 し て く だ さ い 。 （ 分 掌
マス タ ・ 教 職 員 委 員 会 マ ス タ 保 守 は 必 須 で は あ り ま せ ん 。 ）

分 掌 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 分 掌 名 の 登 録 （ 必 須 条 件 で は あ り ま せ ん 。 教
職 員 マ ス タ リ ス ト 以 外 に は 反 映 さ れ ま せ ん ）

↓

職 種 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 職 種 名 の 登 録 （ 講 座 を 持 つ 職 種 は 教 官 区 分 を
"1"に し て く だ さ い 。 ）

↓

教 科 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 教 科 名 の 登 録 （ 担 当 教 科 コ ー ド の 入 力 に 必 要
）

↓

・ ・ ・ 教 職 員 委 員 会 の 登 録 （ 委 員 会 コ ー ド の 入 力 に教 職 員 委 員 会 ﾏｽﾀ保 守

必 要 ）
↓

ク ラ ブ マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ ク ラ ブ 名 の 登 録 （ 顧 問 ク ラ ブ コ ー ド の 入 力 に
必 要 ）

↓

教 職 員 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 教 職 員 の 登 録

↓

教 職 員 マ ス タ リ ス ト ・ ・ 教 職 員 情 報 の 印 刷

↓

教 職 員 ル ビ 更 新

Ｑ １ ． 担 当 教 科 が 複 数 教 科 の 場 合 は ？
Ａ ． 主 な 教 科 コ ー ド を 入 力 し て く だ さ い 。

Ｑ ２ ． 顧 問 ク ラ ブ が 複 数 の 場 合 は ？
Ａ ． 対 応 し て い ま せ ん 。

Ｑ ３ ． 権 限 の 初 期 値 、 パ ス ワ ー ド の 初 期 値 は ？
Ａ ． 権 限 は "9"に し て お い て 、 シ ス テ ム の 運 用 が 整 い 次 第 個 人 権 限 を 変更 して



く だ さ い 。 パ ス ワ ー ド は 空 白 ４ 文 字 に し て お い て 、 教 職 員 パ ス ワ ー ド 変
更 で 教 職 員 の 好 き な パ ス ワ ー ド に 変 更 し て も ら い ま す 。

Ｑ ４ ． 退 任 し た 教 職 員 を 削 除 し よ う と 思 う の で す が ？
Ａ ． 非 常 時 の た め に ３ 年 間 は コ ー ド を 残 し て お い て く だ さ い 。

退 任 年 月 日 を 入 力 こ と に よ り 、 教 職 員 コ ー ド を 無 効 に す る こ と が で き ま
す 。

Ｑ ５ ． 権 限 に つ い て
Ａ ． 権 限 "9"に つ い て は す べ て の 処 理 を ど こ の 端 末 で も 実 行 す る こ と がで きま

す 。 権 限 "8"に つ い て は 、 メ ニ ュ ー マ ス タ の 個 人 権 限 "9"以 外 の す べ て の
処 理 を ど こ の 端 末 で も 実 行 す る こ と が で き ま す 。 そ の 他 の 権 限 は メ ニ ュ
ー マ ス タ の 各 権 限 比 較 式 に よ っ て 実 行 で き る か で き な い か が 決 ま り ま す 。
個 人 権 限 は 初 期 値 で 以 下 の 様 に な っ て い ま す 。

権 限 対 象 教 職 員 （ 例 ） 実 行 可 能 な 処 理

９ 学 校 長 ・ 副 校 長 ・ ｼｽﾃ ﾑ管 理 部 門 す べ て の 処 理 を 実 行 可

８ 各 分 掌 部 長 シ ス テ ム 管 理 部 門 メ ニ ュ ー を
除 く 処 理 を 実 行 可

７ 事 務 部 員 事 務 メ ニ ュ ー 中 の 処 理 を 実 行
可

６ 教 務 部 員 教 務 メ ニ ュ ー （ 一 部 更 新 処 理
・ 指 導 要 録 ・ 調 査 書 保 守 メ ニ
ュ ー を 除 く ） ・ 教 科 担 当 メ ニ
ュ ー 中 の 処 理 を 実 行 可

５ 生 徒 指 導 部 員 生 徒 部 メ ニ ュ ー （ 指 導 要 録 ・
調 査 書 保 守 メ ニ ュ ー を 除 く ）
・ 教 科 担 当 メ ニ ュ ー 中 の 処 理
を 実 行 可

４ Ｈ Ｒ 担 任 担 任 メ ニ ュ ー ・ 教 科 担 当 メ ニ
ュ ー 中 （ 指 導 要 録 ・ 調 査 書 保
守 メ ニ ュ ー 中 の 調 査 書 照 会 以
外 を 除 く ） の 処 理 を 実 行 可

３ 教 科 担 当 者 教 科 担 当 メ ニ ュ ー 中 の 処 理 を
実 行 可

２ 保 健 担 当 者 保 健 室 メ ニ ュ ー 中 の 処 理 を 実
行 可

１ 出 欠 係 出 欠 係 メ ニ ュ ー 中 の 処 理 を 実
行 可

０ シ ス テ ム を 利 用 し な い 職 員 全 て の 処 理 が 実 行 不 可



２ ． 教 職 員 パ ス ワ ー ド の 変 更

本 シ ス テ ム で は コ ー ド ・ パ ス ワ ー ド を 入 力 し な け れ ば 処 理 を 実 行 す る こ
と が で き ま せ ん 。 こ れ に よ り シ ス テ ム の 機 密 保 持 を 図 っ て い る の で す が 、
肝 心 な パ ス ワ ー ド を 第 ３ 者 に 知 ら れ て は 機 密 保 持 も 何 の 役 に も 立 ち ま せ ん 。
パ ソ コ ン ネ ッ ト や イ ン タ ー ネ ッ ト の 世 界 で は 常 識 と な っ て い ま す が 、 パ ス
ワ ー ド 解 読 防 止 の 為 あ る 一 定 時 期 に パ ス ワ ー ド を 変 更 し て お く 必 要 が あ り
ま す 。

パ ス ワ ー ド 変 更 入 力 ・ ・ ・ 教 職 員 パ ス ワ ー ド の 変 更

３ ． 学 校 名 ・ シ ス テ ム 日 付 な ど の 設 定

本 シ ス テ ム を イ ン ス ト ー ル し た だ け で は 貴 校 の 学 校 名 が 何 で あ る か 、 ま
た は 貴 校 の １ 学 期 が 何 月 何 日 か ら 何 月 何 日 の 期 間 で あ る か を 全 く 理 解 し て
お り ま せ ん 。
管 理 マ ス タ 保 守 で は 貴 校 の 学 校 名 や 学 校 長 名 ・ 所 在 地 ・ 日 付 情 報 な ど を

シ ス テ ム に 設 定 す る こ と が で き ま す 。

管 理 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ シ ス テ ム 基 本 情 報 の 設 定

Ｑ １ ． 日 次 年 月 日 な ど 管 理 マ ス タ の 各 設 定 を ど の よ う に す れ ば い い の か わ か ら
な い

Ａ ． 以 下 "○ "は 導 入 時 入 力 必 須 、 "△ "は 随 時 入 力 、 "× "は 入 力 不 要 （ 特 別 な
時 の み ） の 項 目 で す 。

○ ： 学 校 名 ： 学 校 名 を 入 力 し ま す 。
○ ： Ｓ Ｃ Ｈ Ｏ Ｏ Ｌ ： 学 校 名 を ロ ー マ 字 で 入 力 し ま す 。 （ 成 績 証 明 書 用 ）
○ ： 所 在 地 ： 学 校 の 所 在 地 を 入 力 し ま す 。
○ ： Ａ Ｄ Ｄ Ｒ Ｅ Ｓ Ｓ ： 学 校 の 所 在 地 を ロ ー マ 字 で 入 力 し ま す 。 （ 成 績 証 明

書 用 ）
○ ： 学 校 長 コ ー ド ： 校 長 の 教 職 員 コ ー ド を 入 力 し ま す 。
△ ： 素 点 コ ー ド ： 成 績 入 力 で ど の 素 点 を 入 力 す る の か を 指 定 し ま す 。
△ ： 記 載 責 任 者 コ ー ド ： 卒 業 生 調 査 書 の 記 載 責 任 者 の 教 職 員 コ ー ド を 指 定 し

ま す 。
○ ： 整 理 番 号 区 分 ： 各 ク ラ ス の 整 理 番 号 の 採 番 方 法 を 指 定 し ま す 。
○ ： 出 欠 区 分 ： 出 欠 業 務 を 毎 日 行 う か 否 か を 指 定 し ま す 。
× ： 日 次 年 月 日 ： シ ス テ ム の 当 日 日 付 を 指 し ま す 。 出 欠 日 次 更 新 に よ

っ て 更 新 さ れ ま す 。
× ： 時 間 割 年 月 日 ： 時 間 割 が い つ ま で 作 成 さ れ た か を 指 定 し ま す 。 時 間

割 作 成 に よ っ て 更 新 さ れ ま す 。
△ ： 週 末 年 月 日 ： 週 間 出 欠 集 計 表 が い つ ま で 作 成 さ れ た か を 指 定 し ま

す 。 出 欠 日 次 更 新 に よ っ て 更 新 さ れ ま す 。
○ ： 当 期 入 学 年 月 日 ： 新 １ 年 生 の 入 学 式 の 日 付 を 入 力 し ま す 。
○ ： １ 学 期 首 年 月 日 ： １ 学 期 の 始 ま る 日 付 を 入 力 し ま す 。
○ ： 〃 末 年 月 日 ： 夏 期 休 暇 の 始 ま る 前 の 日 付 を 入 力 し ま す 。
○ ： ２ 学 期 首 年 月 日 ： ２ 学 期 の 始 ま る 日 付 を 入 力 し ま す 。



○ ： 〃 末 年 月 日 ： 当 期 休 暇 の 始 ま る 前 の 日 付 を 入 力 し ま す 。
○ ： ３ 学 期 首 年 月 日 ： ３ 学 期 の 始 ま る 日 付 を 入 力 し ま す 。
○ ： 学 年 末 年 月 日 ： 春 期 休 暇 の 始 ま る 前 の 日 付 を 入 力 し ま す 。
○ ： 卒 業 年 月 日 ： 卒 業 式 の 日 付 を 入 力 し ま す 。
△ ： 調 査 書 区 分 ： 在 校 生 調 査 書 の 備 考 欄 の 学 期 を こ こ で 変 更 す る こ と

が で き ま す 。
新 さ れ ま す 。

○ ： 卒 業 年 度 ： ３ 年 生 の 卒 業 す る 西 暦 年 の 下 ２ 桁 を 表 し て い ま す 。
△ ： 在 校 生 調 査 書 連 番 ： 在 校 生 の 調 査 書 を 何 番 ま で 発 行 し た の か を あ ら わ し

て い ま す 。
△ ： 卒 業 生 調 査 書 連 番 ： 卒 業 生 の 調 査 書 を 何 番 ま で 発 行 し て の か を あ ら わ し

て い ま す 。
△ ： 卒 業 証 明 書 連 番 ： 卒 業 生 証 明 書 を 何 番 ま で 発 行 し て の か を あ ら わ し て

い ま す 。





教職員登録 ファイル関連図

職種マスタ 職 教科マスタ 教 クラブマスタ ク
種 科 ラ

ｺｰﾄﾞ・職種名 マ ｺｰﾄﾞ・教科名 マ ｺｰﾄﾞ・クラブ名 ブ
ス ス マ

１ 校長 タ １ 国語 タ １ 陸上 ス
２ 副校長 保 ２ 地理・歴史 保 ２ 野球 タ
３ 教諭 守 ３ 公民 守 ３ 硬庭 保
４ 講師 ４ 数学 ４ サッカー 守

教職員マスタ 教
職

ｺｰﾄﾞ・教職員名 ｺｰﾄﾞ・職種名 ｺｰﾄﾞ・分掌名 ｺｰﾄﾞ・教科名 ｺｰﾄﾞ・委員会名 ｺｰﾄﾞ・クラブ名 員
マ

１ Ａ校長 １ 校長 ス
２ Ｂ副校長 ２ 副校長 タ
３ Ｃ教官 ３ 教諭 １ 教務部 ３ 公民 １ 運営委員会 ３ 硬庭 保
４ Ｄ講師 ４ 講師 ３ 国語 ４ 数学 守

分掌マスタ 分 教職員委員会マスタ 教
掌 職

ｺｰﾄﾞ・分掌名 マ ｺｰﾄﾞ・委員会名 員
ス 委

１ 教務部 タ １ 運営委員会 員
２ 生徒指導部 保 ２ 人事委員会 会
３ 国語 守 ３ 予算委員会 マ
４ 社会 ４ 広報委員会 ス保

タ守
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bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
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bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
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bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
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bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
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bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
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Ⅱ ． 端 末 設 定

１．端末 情 報 の 設 定 （ ネ ッ ト ワ ー ク 環 境 で 利 用 す る 場 合 の み ）

ネ ッ ト ワ ー ク の 端 末 情 報 を 登 録 し て く だ さ い 。

端 末 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 端 末 情 報 の 設 定

↓

端 末 マ ス タ リ ス ト ・ ・ ・ 端 末 情 報 の 印 刷

Ｑ １ ． 端 末 コ ー ド と は ？
Ａ ． ネ ッ ト ワ ー ク 環 境 で 使 用 す る 際 、 サ ー バ ー に ア ク セ ス す る た め の ロ グ イ

ン 名 の 左 側 半 角 ６ 桁 分 を 入 力 し ま す 。
例 ). ロ グ イ ン 名 :SU PE RV IS OR

端 末 コ ー ド ： SUPE RV

２ ． メ ニ ュ ー の 設 定 （ メ ニ ュ ー 編 成 を 変 更 す る 場 合 の み ）

メ ニ ュ ー 構 成 を 変 え る 場 合 は 以 下 の 処 理 を 行 っ て 下 さ い 。

メ ニ ュ ー マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ メ ニ ュ ー の 設 定

↓

メ ニ ュ ー マ ス タ リ ス ト ・ ・ ・ メ ニ ュ ー 設 定 情 報 の 印 刷

↓

メ ニ ュ ー 一 覧 ・ ・ ・ メ ニ ュ ー 一 覧 の 印 刷

Ｑ １ ． 個 人 権 限 （ 教 職 員 マ ス タ ） ・ 端 末 権 限 （ 端 末 マ ス タ ） と メ ニ ュ ー で 設 定
す る 個 人 ・ 端 末 権 限 の 関 わ り あ い は ？

Ａ ． 個 人 権 限 比 較 式 に 一 致 す る 教 職 員 が 、 端 末 権 限 比 較 式 に 一 致 す る 端 末 で
し か 実 行 で き ま せ ん 。
例 ). メ ニ ュ ー の 個 人 権 限 ： <=4、 端 末 権 限 ： ==6で あ る 時
(1). 個 人 権 限 "4"の 教 職 員 で 端 末 権 限 "7"の 端 末 ・ ・ ・ 実 行 不 可
(2). 個 人 権 限 "6"の 教 職 員 で 端 末 権 限 "6"の 端 末 ・ ・ ・ 実 行 不 可
(3). 個 人 権 限 "3"の 教 職 員 で 端 末 権 限 "6"の 端 末 ・ ・ ・ 実 行 可 能
(4). 個 人 権 限 "9"の 教 職 員 ・ ・ ・ 実 行 可 能
(5). 個 人 権 限 "8"の 教 職 員 ・ ・ ・ 実 行 可 能

３ ． 端 末 履 歴 の 閲 覧

端 末 履 歴 照 会 ・ ・ ・ 端 末 履 歴 の 画 面 閲 覧

↓

端 末 履 歴 リ ス ト ・ ・ ・ 端 末 履 歴 の 印 刷



Ⅲ ． 生 徒 登 録 ・ 保 守

１．学科 、 ク ラ ス 、 出 身 中 学 校 、 高 校 の 登 録

生 徒 登 録 に は 学 科 マ ス タ （ 生 徒 が ど の 学 科 に 属 す る の か を 設 定 す る た
め） ・ ク ラ ス マ ス タ （ 学 年 ・ ク ラ ス の 呼 称 ・ 略 称 ・ 担 任 教 官 を 設 定 す る た
め） ・ 中 学 校 マ ス タ （ 出 身 中 学 校 を 設 定 す る た め ） ・ 高 校 マ ス タ （ 編 入 ・
転入 ・ 留 学 ・ 転 学 高 校 の 設 定 ） を 作 成 す る 必 要 が あ り ま す 。 （ 中 学 校 マ
スタ ・ 高 校 マ ス タ は 生 徒 登 録 ・ マ ス タ 保 守 中 で 随 時 登 録 す る こ と が で き ま
す 。 ）

学 科 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 学 科 の 登 録

ク ラ ス マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ ク ラ ス の 登 録

中 学 校 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 出 身 中 学 校 の 登 録

高 校 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 高 校 の 登 録 （ 転 入 学 ・ 編 入 学 時 必 要 ）

２． シ ス テ ム 導 入 時 の 在 校 生 登 録

在 校 生 の 基 本 デ ー タ （ 生 徒 名 ・ 性 別 ・ 住 所 ・ 保 護 者 名 な ど ） 登 録 を し ま
す 。

生 徒 マ ス タ 保 守 生 徒 一 括 登 録

３． 新 １ 年 生 の 登 録

次 年 度 の 新 １ 年 生 の 基 本 デ ー タ を 年 度 中 に 生 徒 マ ス タ 保 守 で 登 録 す る こ
と は 出 来 ま せ ん 。 生 徒 登 録 で 登 録 し て く だ さ い 。
※ ル ビ は 生 徒 コ ー ド の 採 番 、 ク ラ ス 編 成 の 整 列 番 号 の 採 番 と 密 接 な 関 係

が あ り ま す 。 誤 り の な い よ う に 入 力 し て く だ さ い 。 （ ル ビ 中 の 「 ｽﾞ」
と 「 ﾂﾞ」 な ど ） ク ラ ス 編 成 ・ 講 座 振 分 を 完 了 し た 後 ル ビ の 誤 り に 気 づ
き 、 名 列 に 矛 盾 が 生 じ る と い う こ と が な い よ う に し て く だ さ い 。

生 徒 登 録 ・ ・ ・ 新 １ 年 生 の 登 録

↓

生 徒 登 録 確 定 更 新 ・ ・ ・ 生 徒 マ ス タ へ 更 新

４． 在 校 生 の 保 守

生 徒 マ ス タ 保 守 を 起 動 し 、 ２ ＝ 変 更 を 選 択 し 、 名 列 番 号 （ 学 年 ・ 組 ・ 番
号 ） を 指 定 す る と 、 生 徒 登 録 時 の 基 本 デ ー タ の 誤 り を 訂 正 す る こ と が で き



ま す 。

生 徒 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 在 校 生 の 保 守 、 転 入 学 ・ 編 入 学 生 徒 の 登 録

５． ロ ー マ 字 ル ビ の 作 成

生 徒 ル ビ 更 新

６． 住 所 変 更 先 ・ 転 学 情 報 ・ 退 学 情 報 ・ 留 学 情 報 ・ 休 学 情 報 の 入 力

生 徒 が 転 宅 し た か ら と い っ て 生 徒 マ ス タ 保 守 で 住 所 を 訂 正 す る と 、 転 宅
前 の 住 所 が 消 え て し ま い ま い ま す 。 転 宅 先 は 学 籍 変 更 入 力 で 入 力 し ま す 。

学 籍 変 更 入 力 ・ ・ ・ 転 宅 （ 入 学 時 住 所 の 訂 正 は 生 徒 マ ス タ 保 守 ）
転 退 留 休 学 の 入 力

７． 各 生 徒 名 列 の 印 刷

住 所 一 覧

ル ビ 一 覧

















８． 学 科 の 登 録

学 科 入 力

Ｑ １ ． 既 存 の 生 徒 の デ ー タ を 活 用 し た い の で す が ？
Ａ ． 生 徒 一 括 登 録 で 桐 Ver .5フ ァ イ ル 、 テ キ ス ト フ ァ イ ル 、 ロ ー タ ス ワー クシ

ー ト 、 Ｓ Ｌ Ｋ フ ァ イ ル を 読 み 込 む こ と が 出 来 ま す 。 （ 次 頁 参 照 ）

Ｑ ２ ． 入 学 時 の 住 所 を 訂 正 し た い 。
Ａ ． 生 徒 マ ス タ 保 守 で 住 所 を 訂 正 し て く だ さ い 。

Ｑ ３ ． 生 徒 の 転 宅 先 住 所 を 入 力 し た い 。
Ａ ． 学 籍 変 更 入 力 で 生 徒 変 更 住 所 ・ 変 更 し た 日 付 を 入 力 し て く だ さ い 。

Ｑ ３ ． 保 護 者 の 住 所 に つ い て
Ａ ． 生 徒 登 録 ・ 生 徒 マ ス タ 保 守 登 録 ・ 学 籍 変 更 入 力 生 徒 住 所 変 更 で 住 所 が 入

力 さ れ た ら 保 護 者 住 所 に も 反 映 さ れ る よ う に な っ て い ま す 。







生徒登録業務 ファイル関連図

住所マスタ 高校マスタ

郵便番号・住所 ｺｰﾄﾞ・高校名

612 ・・・・ １ Ａ高校
601 ・・・・ ２ Ｂ高校
611 ・・・・ ３ Ｃ高校
603 ・・・・ ４ Ｄ高校

生徒登録・保守 学籍変更入力
学籍変更入力にて参照 生徒登録・保守にて参照 にて参照

生徒マスタ

ｺｰﾄﾞ・生徒名 年・組・№ 郵便番号・住所 ｺｰﾄﾞ・出身中学 ｺｰﾄﾞ・出身高校 ｺｰﾄﾞ・学科名 ｺｰﾄﾞ・留学、転学

1 Ａ君 １ １ １ 612 ・・・・ １ Ａ中学校 Ｆ 普通科
2 Ｂ君 １ ２ ３ 601 ・・・・ ３ Ｃ中学校 Ｆ 普通科
3 Ｃ君 １ ３ ５ 611 ・・・・ ４ Ｄ中学校 Ｋ 工業科 ２ Ｂ高校
4 Ｄ君 １ ４ ７ 603 ・・・・ ２ Ｂ中学校 １ Ａ高校 Ｓ 商業科

生徒登録・保守 生徒学科入力にて参照
にて参照

中学校マスタ 学科マスタ
クラス編成確定更新
にて更新（後述） ｺｰﾄﾞ・中学校名 ｺｰﾄﾞ・学科名

１ Ａ中学校 Ｆ 普通科
２ Ｂ中学校 Ｓ 商業科
３ Ｃ中学校 Ｋ 工業科
４ Ｄ中学校
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bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb



Ⅳ ． ク ラ ス 編 成

１．ク ラ ス の 登 録

ク ラ ス の 整 理 番 号 （ 以 下 番 号 ） の 整 列 方 法 を 管 理 マ ス タ の 整 列 番 号 区 分 で
設 定 し ま す 。 （ ０ ： 男 ５ ０ 音 順 → 女 ５ ０ 音 順 、 １ ： 女 ５ ０ 音 順 → 男 ５ ０ 音 順 、
２ ： 男 女 混 合 の ５ ０ 音 順 ）

管 理 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 整 列 番 号 区 分 の 設 定

ク ラ ス マ ス タ は ク ラ ス に 担 任 を 設 定 し た り 、 学 年 ま た は ク ラ ス を 数 字 で 扱
っ て い な い 場 合 の 呼 称 や 入 力 用 の 略 称 を 設 定 す る こ と が で き ま す 。

ク ラ ス マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ ク ラ ス の 登 録

２ ． 新 年 度 ク ラ ス 編 成 の 前 に

新 年 度 の ク ラ ス 編 成 を す る 前 に 生 徒 マ ス タ 中 の 卒 業 生 の デ ー タ を 削 除 す る
必 要 が あ り ま す 。 （ 卒 業 後 デ ー タ は 生 徒 累 積 フ ァ イ ル に 存 在 ） 進 級 入 力 で 卒
業 不 認 定 者 ・ 原 級 留 置 の 設 定 を し て か ら 新 年 度 準 備 処 理 を 行 っ て く だ さ い 。

進 級 入 力 ・ ・ ・ 原 級 留 置 ・ 卒 業 不 認 定 者 の 設 定

↓

新 年 度 準 備 処 理

３ ． 新 年 度 ク ラ ス 編 成 の 入 力

ク ラ ス 編 成 入 力 は 前 年 度 の 名 列 に 対 し て 新 年 度 の 学 年 ・ ク ラ ス を 入 力 し ま
す 。 ク ラ ス 対 応 表 を 出 力 し 、 誤 り が な い な ら ば ク ラ ス 確 定 更 新 を 行 っ て 下 さ
い 。

ク ラ ス 編 成 入 力 ・ ・ ・ 新 年 度 ク ラ ス 編 成 の 入 力

↓

ク ラ ス 対 応 表 ・ ・ ・ ク ラ ス 対 応 表 の 印 刷

↓

ク ラ ス 編 成 確 定 更 新

↓

生 徒 名 列 ・ ・ ・ 生 徒 名 列 の 印 刷

↓



出 身 中 学 校 一 覧 ・ ・ ・ 出 身 中 学 校 一 覧 の 印 刷

↓

電 話 番 号 一 覧 ・ ・ ・ 電 話 番 号 一 覧 の 印 刷



















クラス編成業務 ファイル関連図

教職員マスタ 教
職

ｺｰﾄﾞ・教官名 員
マ

１ Ａ教官 ス
２ Ｂ教官 タ
３ Ｃ教官 保

守

クラスマスタ保守にて参照

クラスマスタ ク
ラ

ｺｰﾄﾞ・担任名 年 組 ス
マ

１ Ａ教官 ２ ３ ス
２ Ｂ教官 ２ ５ タ
３ Ｃ教官 ２ １ 保

守

クラス編成入力にて参照

クラス編成ジャーナル ク
ラ

年 組 № ｺｰﾄﾞ・担任名 新年 新組 新№ ｺｰﾄﾞ・学科名 生徒名 ス
編

１ １ １ １ Ａ教官 ２ ３ ２ Ｆ 普通科 Ａ君 成
１ ２ １ ２ Ｂ教官 ２ ５ ３ Ｓ 商業科 Ｂ君 入
１ ３ １ ３ Ｃ教官 ２ １ ４ Ｋ 工業科 Ｃ君 力

①クラス編成 ②クラス編成確定
準備処理にて 更新にて上書き
参照

生徒マスタ

ｺｰﾄﾞ・担任名 年 組 № ｺｰﾄﾞ・学科名 生徒名

１ Ａ教官 ２ ３ ２ Ｆ 普通科 Ａ君
２ Ｂ教官 ２ ５ ３ Ｓ 商業科 Ｂ君
３ Ｃ教官 ２ １ ４ Ｋ 工業科 Ｃ君

生徒学科入力
にて参照

学科マスタ 学
科

ｺｰﾄﾞ・学科名 マ
ス

Ｆ 普通科 タ
Ｓ 商業科 保
Ｋ 工業科 守

bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb



Ⅴ ． 講 座 編 成 ・ 振 分

１．講 座 の 登 録

講 座 の 登 録 を 初 め て 行 う 場 合 は 教 科 ・ 科 目 ・ 選 択 科 目 マ ス タ の 登 録 を 先 に
行 わ な け れ ば な り ま せ ん 。 ２ 回 目 以 降 は カ リ キ ュ ラ ム の 変 更 が 生 じ な い 限 り
変 更 す る 必 要 が あ り ま せ ん 。 た と え ば 年 度 途 中 で こ れ ら の マ ス タ に 変 更 を 加
え る と 出 欠 ・ 成 績 業 務 が 正 常 に 行 わ れ な く な る 可 能 性 が あ り ま す の で 注 意 し
て く だ さ い 。

教 科 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 教 科 の 登 録

↓

科 目 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 科 目 の 登 録

↓

選 択 科 目 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ カ リ キ ュ ラ ム の 登 録

↓

講 座 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 講 座 の 登 録

↓

講 座 マ ス タ リ ス ト ・ ・ ・ 講 座 マ ス タ の 印 刷

Ｑ １ ． ２ 講 座 以 上 で １ 科 目 の 評 価 ・ 評 定 を つ け る 場 合
Ａ ． 親 の 講 座 を 決 定 し て 通 常 の 講 座 登 録 を し 、 親 以 外 の 講 座 登 録 の 際 、 包 括

区 分 を "1"に し 、 包 括 先 コ ー ド に 親 の 講 座 コ ー ド を 入 力 し て く だ さ い 。
Ｑ ２ ． １ 講 座 で ２ 名 以 上 の 教 官 が 担 当 す る 場 合
Ａ ． １ 講 座 １ 名 し か 登 録 で き ま せ ん 、 履 修 未 使 用 コ ー ド で も う １ 名 の 講 座 コ

ー ド を 登 録 し 、 時 間 割 に 登 録 す る こ と が 可 能 で す 。

※ 学 校 行 事 の 科 目 名 ・ 教 科 名 を 「 学 校 行 事 」 、 略 称 を 「 学 行 × × 」 、 ロ ン グ
ホ ー ム ル ー ム の 教 科 名 ・ 科 目 名 を 「 Ｌ ・ Ｈ ・ Ｒ 」 、 略 称 を 「 Ｈ Ｒ × × 」 以
外 に す る と 出 欠 業 務 で 正 常 な 集 計 が お こ な わ れ ま せ ん 。

履 修 デ ー タ の 登 録２ ．

必 修 講 座 振 分 処 理 で 講 座 マ ス タ 中 の Ｈ Ｒ 講 座 か ら 必 修 講 座 の 講 座 名 列 を 自
動 的 に 作 成 し ま す 。 必 選 ・ 自 選 講 座 名 列 を 履 修 デ ー タ 変 換 で 外 部 デ ー タ を 変
換 す る か 、 履 修 ジ ャ ー ナ ル 保 守 で 手 入 力 し て く だ さ い 。



必 修 講 座 振 分 処 理 ・ ・ ・ 必 修 講 座 履 修 デ ー タ 生 成

履 修 デ ー タ 変 換

履 修 ジ ャ ー ナ ル 保 守 ・ ・ ・ 履 修 デ ー タ の 保 守
選 択 講 座 履 修 デ ー タ の 登 録

↓

履 修 フ ァ イ ル 作 成 ・ ・ ・ 履 修 デ ー タ の 確 定

↓

講 座 名 列 ・ ・ ・ 講 座 名 列 の 印 刷

Ｑ １ ． 複 数 の 科 目 が ２ つ 混 在 す る 講 座 に つ い て は ？
Ａ ． 単 一 の 科 目 コ ー ド で 登 録 し て く だ さ い 。 履 修 ジ ャ ー ナ ル 保 守 で 現 在 の 科

目 を 履 修 し て い る 生 徒 を 登 録 し 、 講 座 マ ス タ で ２ つ め の 科 目 コ ー ド に 変
更 し 、 履 修 ジ ャ ー ナ ル 保 守 で ２ つ め の 科 目 を 履 修 し て い る 生 徒 を 登 録 し
て く だ さ い 。

Ｑ ２ ． 履 修 デ ー タ 変 換 の デ ー タ フ ォ ー マ ッ ト に つ い て
Ａ ． 以 下 の 仕 様 で 表 を 作 成 し て く だ さ い 。

例 ） 生 物 の 選 択 科 目 履 修 デ ー タ

・ 講 座 マ ス タ

講 座 略 称
ｺｰ ﾄ ﾞ

1 0 1 生 ２ Ａ
10 2 生 ２ Ｂ
10 3 生 ２ Ｃ

・ 履 修 デ ー タ フ ァ イ ル （ 変 換 元 フ ァ イ ル ）

生 ２ 生 徒 コ ー 学 ク ラ 番 生 徒 フ リ
ド 年 ス 号 ガ ナ

Ｃ 95 00 0 1 2 1 1 ｱ ｽ ﾞ ﾏ ﾀ ﾀ ﾞ ｵ
Ａ 95 0 0 0 2 2 1 2 ｶ ｽ ﾐ ｳ ﾗ ﾗ

・ ・ ・ 他 の 科 目 ・ ・ ・ 95 00 0 3 2 1 3 ｻ ﾄ ｳ ﾄ ｼ ﾉ ﾌ ﾞ
Ｂ 95 0 0 0 4 2 1 4 ﾀ ﾅ ｶ ｹ ﾝ ﾔ
Ｃ 95 0 0 0 5 2 1 5 ﾅ ｶ ﾑ ﾗ ｺ ｳ ｲ ﾁ

項 目 名 と デ ー タ を 組 み 合 わ せ て 講 座 マ ス タ の 略 称 と 同 じ に な
る よ う に す る 。

生 徒 マ ス タ "SEI T O . T B L "か ら
読 み 込 む 。













講座編成・振分業務 ファイル関連図教科マスタ

ｺｰﾄﾞ・教科名 教 ク クラスジャーナル
科 ラ

１ 国語 マ ス 年 組 № 生徒名
２ 地理・歴史 ス 編
３ 公民 タ 成 １ １ １ Ａ君
４ 数学 保 入
・ ・ 守 力 ２ １ １ Ｂ君

科目マスタ保守にて参照 クラス編成確定更新にて参照

科目マスタ 生 生徒マスタ
徒

教科情報 ｺｰﾄﾞ・ 科目名 科 登 年 組 № 生徒名
目 録

１ 国語 １０１ 国語Ⅰ マ ・ １ １ １ Ａ君
・ ・ ・ ・ ス 一
２ 地理・歴史 ２０１ 世界史Ａ タ 括 ２ １ １ Ｂ君
・ ・ ・ ・ 保 登
３ 公民 ３０１ 現代社会 守 録 ３ １ １ Ｃ君
・ ・ ・ ・

選択科目マスタ保守にて参照
必

選択科目マスタ 選 教職員ﾏｽﾀ 修
択 教 講

教科情報 科目情報 選択科目ｺｰﾄﾞ 学年 必選 科 ｺｰﾄﾞ教官名 職 座
目 員 振

１ 国語 １０１ 国語Ⅰ １１０１０１ １年 必修 マ １ Ａ教官 マ 分
・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ス ・ ・ ス 処
２ 地理・歴史 ２０１ 世界史Ａ ２２０２０１ ２年 必選 タ ２ Ｂ教官 タ 理
・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ 保 ・ ・ 保 ・
３ 公民 ３０１ 現代社会 ３３０２０１ ３年 自選 守 ３ Ｃ教官 守 履
・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ 修

ジ
講座マスタ保守にて参照 講座担当教官入力 ャ

｜にて参照
講座マスタ ナ

講 ル
教科情報 科目情報 選択科目情報 ｺｰﾄﾞ・講座名 教官情報 座 保

マ 守
１ 国語 １０１ 国語Ⅰ １１０１０１ １年 必修 １０１ 国１１ １ Ａ教官 ス に
・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ タ て
２ 地理・歴史 ２０１ 世界史Ａ ２２０２０１ ２年 必選 ２０１ 世２Ａ ２ Ｂ教官 保 参
・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ 守 照
３ 公民 ３０１ 現代社会 ３３０２０１ ３年 自選 ３０１ 社３ａ ３ Ｃ教官
・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・

必修講座振分処理・履修ジャーナル保守にて参照

履修マスタ（ジャーナル）

教科情報 科目情報 選択科目情報 講座情報 教官情報 生徒情報

１ 国語 １０１ 国語Ⅰ １１０１０１ １年 必修 １０１ 国１１ １ Ａ教官 １ １ １ Ａ君
・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・
２ 地理・歴史 ２０１ 世界史Ａ ２２０２０１ ２年 必選 ２０１ 世２Ａ ２ Ｂ教官 ２ １ １ Ｂ君
・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・
３ 公民 ３０１ 現代社会 ３３０２０１ ３年 自選 ３０１ 社３ａ ３ Ｃ教官 ３ １ １ Ｃ君
・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・
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Ⅵ ． 時 間 割 初 期 設 定

１．基 本 時 間 割 の 登 録

年 度 初 め に プ リ ン ト 等 で 配 布 す る 時 間 割 の 内 容 が 基 本 時 間 割 で す 。 出 欠 業
務 で 随 時 時 間 割 を 作 成 す る 基 と な り ま す 。

時 間 割 初 期 化 ・ ・ ・ 基 本 時 間 割 の 初 期 化

↓

時 間 割 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 基 本 時 間 割 の 登 録

↓

時 間 割 重 複 ﾁｪ ｯｸ ・ ・ ・ 時 間 割 上 で の 生 徒 履 修 講 座 の 重 複 ﾁｪｯ ｸ

↓

教 官 別 時 間 割 一 覧

↓

生 徒 別 時 間 割 表

↓

講 座 担 当 教 官 更 新 ・ ・ ・ 講 座 マ ス タ 担 当 教 官 の 更 新

↓

講 座 担 当 教 官 入 力 ・ ・ ・ 講 座 担 当 教 官 の 登 録 （ 訂 正 ）

３ ． カ レ ン ダ ー の 作 成

出 欠 業 務 で 随 時 時 間 割 を 作 成 す る の に 基 本 時 間 割 を 参 照 す る の で す が 、 平
日 が 祭 日 で あ る 場 合 は 基 本 的 に は 学 校 は 休 日 で す 。 シ ス テ ム で は カ レ ン ダ ー
で 登 校 ・ 休 日 の 情 報 を 参 照 し 、 随 時 時 間 割 を 作 成 し ま す 。

カ レ ン ダ ー 作 成 ・ ・ ・ 当 年 度 カ レ ン ダ ー の 作 成



時間割登録 ファイル関連図

教職員マスタ 教 講座マスタ 講
職 座

ｺｰﾄﾞ・教官名 員 ｺｰﾄﾞ・講座名 マ
マ ス

１ Ａ教官 ス １ Ａ講座 タ
２ Ｂ教官 タ ２ Ｂ講座 保
３ Ｃ教官 保 ３ Ｃ講座 守
４ Ｄ教官 守 ４ Ｄ講座

時間割マスタ保守にて参照
時間割初期化
にて参照

時間割マスタ 時
間

ｺｰﾄﾞ・教官名 曜日 １時限講座 ２時限講座 ・・・・・・ ７時限講座 ８時限講座 割
マ

１ Ａ教官 月 １ Ａ講座 １ Ａ講座 ス
１ Ａ教官 火 ３ Ｃ講座 タ
１ Ａ教官 水 ４ Ｄ講座 保

守１ Ａ教官 木 １ Ａ講座 １ Ａ講座

２ Ｂ教官 月
２ Ｂ教官 火 ５ Ｅ講座
２ Ｂ教官 水 ６ Ｆ講座 ６ Ｆ講座
２ Ｂ教官 木

３ Ｃ教官 月 ７ Ｇ講座
３ Ｃ教官 火 ７ Ｇ講座
３ Ｃ教官 水 ８ Ｈ講座
３ Ｃ教官 木 ９ Ｉ講座 ９ Ｉ講座
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