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学事情報処理システムマニュアル

このマニュアルは，１９９７年２月に行われました『学事情報処理システム研究会』で

， 。 ， 『 』配布したものをもとに 電子データ化したものです したがって ＤＯＳ版の 桐 ver.5

で動作するシステムのマニュアルです。その後，メニュー追加・改変などがありますが，

， 。基本的な処理は変わっていませんので 導入される参考になればと思い掲載いたしました

1999.12.27



学事情報処理システムの主な仕様

１. 基本情報
・学校情報。（学校名・所在地・学校長名）
・日付情報。
・採番情報。（調査書・卒業証明書発行番号）
・学事情報に関わる全ての名称をコード（数値）化し、各９９９９名称対応。（レコード仕様書
参照）

２．端末・メニュー設定
・端末権限の設定。
・個人権限の設定。
・メニューのメンテナンス。
・メニュー一覧出力可能。

３. 生徒基本情報
・６桁のコードによる管理。（上２桁で西暦を示し、以降４桁で氏名５０音順連番を示す）
・１学年７５０名まで対応。
・住所マスタによる住所入力の簡素化。
・学籍変更（住所変更、転学、退学、留学、休学）可能。
・中学校とのデータ連携。（非公開）
・ＴＸＴ・ＷＪ２・Ｋ３・ＳＬＫ・ＴＢＬファイルの生徒名列を取込可。
・新郵便番号対応。

４．クラス編成
・１学年１５クラスまで対応。
・１クラス５０名まで対応。
・学年・クラス名呼称対応。
・学科対応。
・原級留置、卒業延期の設定可能。
・生徒名列、住所一覧、電話番号一覧、出身中学校一覧、ルビ一覧出力可能。

５. 講座編成・履修振分
・２０教科まで対応。
・年間９９９講座まで対応。
・生徒１人につき１年間３０科目、３年間で７４科目まで履修可能。
・必修科目講座履修レコード自動生成。（学科対応）
・教務選択科目講座振分データ変換。
・講座名列出力可能。

６. 時間割作成
・月～土・８時限対応。
・時間割変更が学期内で随時可能。
・曜日振替対応。
・教官別時間割表・生徒別時間割表出力可能。

７. 出欠業務
・全日欠席（欠席理由）の入力が可能。
・講座別出欠（欠課、遅刻、早退）の入力が可能。
・学期毎に一括で数値入力可能（生徒別講座別）。
・日別生徒別、週別生徒別、月別生徒別、学期別講座別、学期別生徒別、年度別生徒別の集計の
自動化。

・出欠日報、（週間）出欠明細表、週間出欠集計表、遅刻数クラス別集計、講座別出欠チェック
リスト出力可能。

・分散処理対応。



８. 成績
・講座別の素点（100点満点）・評定（1～5 +・-符号付）・評価（1～5）の入力が可能。
・春・夏・冬宿題テスト、１・２学期中間・期末、学年末の素点が入力可能
・共通試験の設定が可能。
・偏差値、講座別平均、共通試験別平均算出の自動化。
・評定平均・修得単位数・学習成績概評・成績段階別人数集計の自動化。（新算出法対応）
・成績一覧（素点平均値一覧、素点分布グラフ・素点一覧、偏差値一覧、評価・評定一覧、個人
一覧）出力可能。

・ＴＸＴ・ＷＪ２・Ｋ３・ＴＢＬファイルの成績データを取込可。
・分散処理対応。

９. 特別活動
・クラブ入部・退部・引退を随時入力可能。
・前期・後期ごとのＨＲ・生徒会役員の入力が可能。
・クラブ・ＨＲ役員・生徒会役員は１学年に1人各３つまで登録可能。
・クラブ入退部状況、ＨＲ別クラブ入部一覧、役員一覧、ＨＲ別役員一覧出力可能

10. 健康状況
・身長、体重、視力、聴力、結核、心電図、所見などの入力が可能。
・健康状況一覧の印刷が可能。

11．模試
・マークカードによる模試結果のデータ収集が可能。
・河合塾模試データＦＤの取り込みが可能。
・校内偏差算出の自動化。
・模試データ取込チェックリスト出力可能。

12．進路希望
・マークカードによる進路希望のデータ収集が可能。

13. 担任所見
・所見文例をマスタ化することにより、コード入力のみで指導要録の所見入力可能。
・特別活動大会記録の入力が可能。
・分散処理対応。

14. 生徒個人票
・学習の記録。（学年別試験別科目別素点、偏差値、評価、評定、評定平均値）
・模試の記録。（試験別科目別得点、校内偏差、全国偏差）
・出欠の記録。（学年別月別）
・特別活動の記録。
・進路希望の記録。

15. 成績通知票
・学習活動の状況。（科目別学期別出欠、評価、評定）
・特別活動の記録。
・出欠の記録。（学期別）
・当年度履修単位数・修得単位数。

16. 生徒指導要録。
・学籍の記録。
・修得単位数。
・学習の記録。（学年別科目別）
・特別活動の記録。
・出欠の記録。（学年別）
・単位修得に関する所見。
・指導上参考となる諸事項。（担任所見）
・進学先
・進路希望



17. 調査書
・発行番号を自動採番。
・学籍の記録。
・学習の記録。（学年別科目別）
・評定平均値。
・学習成績概評。
・成績段階別人数
・出欠の記録。（学年別）
・健康状況。
・特別活動の記録。
・指導上参考となる諸事項。
・画面での調査書照会が可能。

18. 成績証明書
・英語対応

19. 卒業証明書
・発行番号を自動採番。

20. 在学証明書
・発行番号を自動採番。

21．合否追跡
・マークカードによる合否追跡のデータ収集が可能。
・マークカード未提出者に警告（調査書入力）
・進学状況統計出力可能。（非公開）

22. 入試（非公開）
・内部入試・一般入試対応。
・試験結果・審議資料・合格者番号一覧・合格通知票出力可能。
・中学校とのデータ連携。

23. セキュリティー（機密保持）
・個々の教職員別にパスワードの登録・メンテナンスが可能。
・個人別・端末別に実行可能業務が設定可能。



動作環境

ココココンピンピンピンピュュュュータータータータ１

(1) ＬＡＮで使用の場合

・サーバー機 …１台

機種:NOSがｻﾎﾟｰﾄする機種
NOS:桐Ver.5がｻﾎﾟｰﾄするNOS(Netware3.XJなど)
CPU:ﾌｧｲﾙｻｰﾊﾞｰが快適に動作可能なCPU（i486DX2-66Mhz以上推奨）
RAM:ﾌｧｲﾙｻｰﾊﾞｰが快適に動作可能な容量（16MB以上推奨）
HDD:ｲﾝｽﾄｰﾙ時約50MB必要(500MB以上推奨)

LANｶｰﾄﾞ:NOSをｻﾎﾟｰﾄするもの

・クライアント…数台

機種:NEC98シリーズ、富士通FM-Rシリーズ、FM-TOWNSシリーズ、IBM互換機。
OS:NEC98シリーズ及びFM-R･FM-TOWNS … MS-DOS 3.3以降、WINDOWS95
IBM互換機 … MS-DOS 3.3/V以降、WINDOWS95

CPU:i386以上（i486SX33Mhz以上推奨）
RAM:1.6MB以上のRAM（WINDOWS95搭載の場合8MB以上推奨）
FDD:１台

LANｶｰﾄﾞ:NOSをｻﾎﾟｰﾄするものまたはWINDOWS95がｻﾎﾟｰﾄするもの

※本システムはサーバーにインストールしないと各端末で利用できません。
※ＬＡＮ構成によってはＨＵＢ、リピータ、ブリッジなどが必要になります。

(2) 分散処理または１台のパソコンで使用の場合

・親機 …１台

機種:NEC98シリーズ、富士通FM-Rシリーズ、FM-TOWNSシリーズ、IBM互換機。
OS:NEC98シリーズ及びFM-R･FM-TOWNS … MS-DOS 3.3以降、WINDOWS95
IBM互換機 … MS-DOS 3.3/V以降、WINDOWS95

CPU:i386以上（i486SX33Mhz以上推奨）
RAM:1.6MB以上のRAM（WINDOWS95搭載の場合8MB以上推奨）
HDD:ｲﾝｽﾄｰﾙ時約50MB必要(500MB以上推奨)
FDD:１台

・端末 …数台

機種:NEC98シリーズ、富士通FM-Rシリーズ、FM-TOWNSシリーズ、IBM互換機。
OS:NEC98シリーズ及びFM-R･FM-TOWNS … MS-DOS 3.3以降、WINDOWS95
IBM互換機 … MS-DOS 3.3/V以降、WINDOWS95

CPU:i386以上
RAM:1.6MB以上のRAM（WINDOWS95搭載の場合8MB以上推奨）
HDD:ｲﾝｽﾄｰﾙ時約1MB必要
FDD:１台



２ データベースソフト～桐ver5（管理工学研究所）

(1) ＬＡＮで使用の場合

・サーバー …桐ver5本体

・クライアント…桐ver5オープンセサミ×クライアント台数分

(2) 分散処理または１台のパソコンで使用の場合

・桐ver5本体×コンピュータ台数分

ププププリンタリンタリンタリンタ３

※ 桐ver5に対応しているA3用紙横印刷が可能なプリンタ（レーザーページプリンタ推奨）
（ＥＰＳＯＮ ＬＰシリーズ以外の機種での動作保証はできません）

４ マークカードリーダー

※ ＳＲ－３０７（ＳＥＫＯＮＩＣ）以外のマークカードリーダーをご使用の場合は読み取り
プログラムを作成する必要があります

５ ＢＡＳＩＣコンパイラ（マークカード読み取りプログラムを実行するのに必要）

※ ＭＳ－ＤＯＳ版Ｎ８８日本語ＢＡＳＩＣ（８６）コンパイラなど
マークカード読み取りプログラムはソース公開という形にしていますので、ソースをコン
パイルする必要があります



学事情報処理システムのインストール

ⅠⅠⅠⅠ.... イイイインンンンスススストトトトーーーールルルルすすすするるるる前前前前にににに

学事情報処理システムを使用するためにはハードディスクにインストールする必要がありま
す。
そのためには、

・桐Ver５のインストール
・日本語入力の設定
・ハードディスクの空き容量の確保（インストール先ドライブには４０ＭＢ以上必要）
・WINDOWS95上でサーバーにインストールする場合はネットワークコンピュータのプロパテ
ィーでサーバーにドライブを割り当てる。

といった作業が必要です。確認をしてください。

ⅡⅡⅡⅡ.... イイイインンンンスススストトトトーーーールルルル

１．ＭＳ－ＤＯＳでのインストール

①．インストールディスクの「ディスク１」をドライブに挿入します。
②．カレントドライブをフロッピィーディスクに変更します。

例）フロッピィーディスクドライブが「Ｃ」の場合

A:¥>C: リターンキー
※半角で入力してください。

③．インストーラーを起動します。

例）桐Ver.5が「Ａ」ドライブの「ＫＩＲＩＶ５」というディレクトリにインストールされて
いて、システムを「Ｂ」ドライブの「ＧＡＫＵＪＩ」というディレクトリにインストー

ル する場合

C:¥>INSTALL B:¥GAKUJI A:¥KIRIV5¥ リターンキー
※ 半角で入力してください。

④．以降インストールプログラムの指示に従ってインストールを完了してください。

２．ＷＩＮＤＯＷＳ９５でのインストール

①．スタートメニューから「ＭＳ－ＤＯＳプロンプト」を起動してください。
②．「JP」と入力してリータン。
②．「１．ＭＳ－ＤＯＳでのインストール」の手順通りにインストールを完了してください。
④．「ＭＳ－ＤＯＳプロンプト」ウインドウを閉じます。

A:¥>EXIT リターン



③．桐Ver.5のインストールされているディレクトリの「EXEC.BAT」のショートカットを作成しま
す。

・「エクスプローラ」を起動する。
・桐Ver.5のインストールされているドライブを左クリック。
・桐Ver.5のインストールされているディレクトリを左クリック。
・ディレクトリ中の「ＥＸＥＣ．ＢＡＴ」にマウスカーソルを合わせ右クリック。
・右クリックメニュー中の「ショートカットの作成」にマウスカーソルを合わせ右クリック。
・「ＥＸＥＣ．ＢＡＴへのショートカット」をデスクトップ上にドラッグ＆ドロップ。
・デスクトップ上のショートカットアイコンにマウスカーソルを合わせ右クリック。
・右クリックメニュー中の「プロパティー」にマウスカーソルを合わせ左クリック。
・ショートカットプロパティー中上段の「プログラム」を左クリック
・一番上のテキストボックスの「ＥＸＥＣ」を「入試システム」と書き換えます。
・「プログラム終了時にウインドウを閉じる」のチェックボックスをＯＮにします。
・上段の「メモリ」を左クリックし全ての数値を「自動」にします。
・上段の「スクリーン」を左クリックして「使い方」の「フルスクリーン表示」チェックボ
ックスをＯＮにします。

・上段の「その他」を左クリックして「フォアグラウンド時の設定」の「スクリーンセーバ
ーを使う」チェックボックスをＯＦＦにします。

・「ほかのプログラムの優先度」を最低にします。
・「ＯＫ」ボタンを左クリック。
・「エクスプローラ」を閉じる。

④．日本語FEPをＷＩＮＤＯＷＳ９５添付のものからＡＴＯＫ８または松茸に変更する場合はブー
トドライブの「ＤＯＳＩＭＥ．ＳＹＳ」中の日本語FEPのドライバを変更してください。（変
更前に「ＤＯＳＩＭＥ．ＳＹＳ」をバックアップしておいてください。変更したことによる
障害及び損害には一切責任を負いません。）



インストールに関するトラブルシューディング

・・・・イイイインンンンスススストトトトーーーーララララーーーーをををを起起起起動動動動ししししよよよよううううととととすすすするるるるとととと「「「「ココココママママンンンンドドドドにににに誤誤誤誤りりりりががががあああありりりりまままますすすす」」」」とととといいいいううううメメメメッッッッセセセセーーーージジジジがががが表表表表
示示示示さささされれれれるるるる。。。。

原因）・本システムインストールフロッピィーディスクがフロッピィーディスクドライブに
セットされていない。

・カレントドライブが本システムインストールディスクのセットされたドライブでは
ない。

対処）Ⅱ－１－①～③の手順を確認してください。

・・・・イイイインンンンスススストトトトーーーーララララーーーーをををを起起起起動動動動ししししたたたたらららら「「「「パパパパララララメメメメーーーータタタタにににに誤誤誤誤りりりりががががあああありりりりまままますすすす」」」」とととといいいいううううメメメメッッッッセセセセーーーージジジジがががが表表表表示示示示ささささ
れれれれるるるる。。。。

原因）インストーラーのパラメータが正しく記述されていない。

対処）Ⅱ－③を確認してください。

・・・・イイイインンンンスススストトトトーーーールルルル中中中中デデデディィィィススススクククク交交交交換換換換ををををししししてててて、、、、任任任任意意意意ののののキキキキーーーーをををを何何何何度度度度もももも押押押押ししししたたたたががががイイイインンンンスススストトトトーーーールルルルをををを続続続続行行行行ししししなななな
いいいい。。。。

原因）誤ったディスク番号のフロッピィーディスクがセットされている。

対処）正しいディスク番号のフロッピィーディスクをセットしてください。

・・・・イイイインンンンスススストトトトーーーールルルル中中中中ににににエエエエララララーーーーがががが起起起起ここここっっっっててててイイイインンンンスススストトトトーーーールルルルがががが中中中中断断断断ししししたたたた。。。。

原因）・Ⅱ－１－③の第２パラメータに誤りがある。（パラメータの最後に
「￥」が記述されていない）

・インストール先のハードディスクの空き容量が足りない。

対処）・Ⅱ－１－③を確認して、再度インストールを行ってください。
・ハードディスクの空き容量を確保して、再度インストールを行ってください。



セットアップ

１１１１.... ＭＭＭＭＳＳＳＳ－－－－ＤＤＤＤＯＯＯＯＳＳＳＳののののセセセセッッッットトトトアアアアッッッッププププ

・出来るだけ「ディスクキャッシュ」（ＳＭＡＲＴＤＲＶ．ＥＸＥ等）を使用する事をお奬め
します。詳しくはディスクキャッシュが添付されているソフトのマニュアルを参照してくだ
さい。

２２２２.... 桐桐桐桐VVVVeeeerrrr5555ののののププププリリリリンンンンタタタタセセセセッッッットトトトアアアアッッッッププププ（（（（初初初初期期期期メメメメニニニニュュュューーーーののののＩＩＩＩ：：：：環環環環境境境境設設設設定定定定のののの１１１１））））

・「プリンタ１」の文字サイズを７．２Ｐにしてください。
・「プリンタ２」の文字サイズを９．６Ｐにしてください。
・「プリンタ３」の文字サイズを１２Ｐにしてください。

※ 使用されるプリンタが以上の文字サイズに対応していない場合は、帳票が正常に印刷されな
い場合があります。

３．マークカード読み取りプログラムのコンパイル

※マークカード読み取りプログラムはＮ８８ＢＡＳＩＣソースのみの公開となっています。
※ソースをコンパイルするにはコンパイラが必要です。
※ＮＥＣ９８シリーズ互換機以外の機種でマークカード読み取りをおこなわれる場合、または
マークカードリーダがＳＥＫＯＮＩＣ製ＳＲ－３０７以外の機種の場合はソースの訂正、新
規作成が必要になります。詳しくはＢＡＳＩＣコンパイラまたはマークカードリーダの説明
書をご覧になってください。

・Ｎ８８ＢＡＳＩＣコンパイラのライブラリ及びコンパイルプログラムを学事情報処理システ
ムをインストールしたディレクトリにコピーして、学事情報処理システムのディレクトリに
移動して以下の様に入力してください。

ＢＡＳＩＣＣ ＭＡＲＫ．ＢＡＳリターン（半角で入力してください。）

ＢＡＳＩＣＣ ＭＡＲＫ２．ＢＡＳリターン（半角で入力してください。）

４．セキュリティー（機密保持）について

※学事情報処理システム上ではパスワード管理・権限管理（後述）によって外部不正侵入を防
ぐようにしていますが、そのままでは桐Ver.5を起動して表形式編集でシステムの各表の内容
を閲覧、編集できるようになっています。本格的にシステムを稼働する場合はセキュリティ
ーをしっかりしておくことを薦めます。以下は桐Ver.5利用者コードの設定方法です。

① 桐Ver.5を起動する。
② 「表定義」を選び学事情報処理システム内の表を選択する。
③ 「表題等」を選ぶ
④ 表題中の各利用者コードにすべての表に共通する利用者コードを入力する。
⑤ 「表題等」を終了して、表定義を保存終了する。
⑥ ②～⑤をすべての表について行ってください。ただし、"KANRI.TBL"の参照利用者コード

のみは設定をしないでください。
⑦ 「表定義」を選び"KANRI.TBL"を選択する。
⑧ 「利用者コード」の表示幅を４にする。
⑨ 表定義を保存する。
⑩ 表形式編集を選び"KANRI.TBL"を選択する。
⑪ 利用者コード欄にすべての表に設定した利用者コードを入力する。
⑫ 表を保存する。
⑦ 「表定義」を選び"KANRI.TBL"を選択する。
⑧ 「利用者コード」の表示幅を０にする。
⑨ 表定義を保存する。



※しかし、以上の設定をしても利用者コード解析プログラムなどがパソコンネット等で配布さ
れているのでセキュリティーは完全とはいえません。

・セキュリティー機能付きのパソコンの場合、ＣＭＯＳ（ＢＩＯＳ）セットアップでパスワ
ードを設定する。

・ネットワークで使用している場合は、各ログイン名毎にパスワードを設定する。
・セキュリティー管理ソフトを購入する。

といった手段で２重３重にセキュリティーを設定してください。（詳しくは各マニュアルを
御覧になってください。

学事情報処理システムの起動

Ⅰ．ＭＳ－ＤＯＳでの起動（日本語FEPドライバがすでに組み込まれていことが前提。）

１．カレントドライブを桐Ver.5のインストールされているドライブに変更してください。

例）桐Ver.5のインストールされているドライブが「Ａ」の場合

C:¥>A: リターンキー
※ 半角で入力してください

２．桐Ver.5のインストールされたディレクトリに移ります。

例）インストールしたディレクトリが「ＫＩＲＩＶ５」の場合

A:¥>CD ¥KIRIV5 リターン
※ 半角で入力してください

３．続いて以下の様に入力してください。

A:¥KIRIV5>EXEC リターン
※ 半角で入力してください

４．しばらくすると本システムメインメニューが表示されます。

Ⅱ．ＷＩＮＤＯＷＳ９５での起動

１．デスクトップ上の「学事情報処理システム」を左ダブルクリックしてください。

※ ネットワークで起動する場合は、端末マスタ保守で端末情報の登録を完了するまでは"SUP
ERVISOR"のログイン名でシステムを起動してください。



用 語 解 説

このマニ ュ ア ル は 桐 Ver .5及 び MS-D OSの 知 識 を が あ る こ と を 前 提 に し て 作 成さ れて
いま す 。 詳 し く は 各 マ ニ ュ ア ル を ご 覧 に な っ て く だ さ い 。

・ … … 桐 Ver .5で い う 「 画 面 帳 票 」 の こ と 。画画画画 面面面面

・ … … 分 類 を 数 字 ま た は 文 字 で 表 現 す る 。区区区区 分分分分

例 委員 会区 分 役員 生 徒会 役員) : 1= HR ､2 =
出 欠区 分 病 病 欠 公 公 欠: = ､ =

・ … … マ ス タ に 採 番 さ れ る 番 号 の こ と 。ココココ ーーーー ドドドド

・ … … ① . あ る フ ァ イ ル の レ コ ー ド か ら 違 う フ ァ イ ル の レ コ更更更更 新新新新
ー ド を 作 成 す る 。

② . あ る フ ァ イ ル の レ コ ー ド の 情 報 を 違 う フ ァ イ ル 中
の コ ー ド が 一 致 す る レ コ ー ド へ 書 き 出 す 。

・ … … あ る フ ァ イ ル の 特 定 項 目 の 数 値 を 、 特 定 の グ ル ー プ ご集集集集 計計計計
と に あ る 条 件 で 加 算 し 、 計 算 結 果 を 求 め る こ と 。

・ … … ネ ッ ト ワ ー ク で い う ク ラ イ ア ン ト の こ と 。 ス タ ン ド ア端端端端 末末末末
ロ ー ン で は そ の コ ン ピ ュ ー タ 。

・ … … 処 理 を 実 行 す る 際 に 教 職 員 コ ー ド を 入 力 し て 、 本 人 でパパパパ スススス ワワワワ ーーーー ドドドド
あ る か を 判 断 す る 暗 証 番 号 （ 空 白 ・ 数 字 ・ 記 号 ・ ア ル
フ ァ ベ ッ ト ・ カ タ カ ナ で ４ 文 字 )

・ … … 桐 Ver .5で い う 「 表 」 の こ と 。フフフフ ァァァァ イイイイ ルルルル

1). ｼｽ ﾃﾑ ﾌ ｧｲ ﾙ｡①①①① .... ﾏﾏﾏﾏ ｽｽｽｽ ﾀﾀﾀﾀ … … の基 本情 報が 入っ てい る
例 管 理 年 度 段 階 など) ﾏ ｽﾀ ･ ﾏ ｽﾀ ･ ﾏ ｽﾀ

2) . (ｺ ｰﾄ ﾞ) ﾌ ｧｲﾙ ｡名称 やそ の情 報を 番号 を採 番し て管 理し ている
例 名 称 講 座 生 徒 など) ﾏ ｽﾀ ･ ﾏ ｽﾀ ･ ﾏ ｽﾀ

② … … 入力 処理 で入 力さ れた 情報 がそ のま ま入 って いる 情 報の入 口 とな. ﾌ ｧ ｲ ﾙ ｡ｼｼｼｼ ﾞ゙゙゙ ｬｬｬｬ ｰーーー ﾅﾅﾅﾅ ﾙﾙﾙﾙ
ﾌ ｧ ｲ ﾙ ｡る を 指す
ｼﾞ ｬｰ ﾅﾙ ﾌｧ ｲﾙ ｡ ､ ｡ ﾌｧ③③③③ 記記記記 録録録録.... ﾌﾌﾌﾌ ｧｧｧｧ ｲｲｲｲ ﾙﾙﾙﾙ … … の 更 新先 各 項目 に情 報が 代入 集 計さ れる こ の
ｲﾙ ﾚ ｺｰ ﾄﾞ ､ ､ ﾌ ｧｲﾙの には 年 度の 情報 が管 理さ れて おり 年 度末 に累積

､ ﾚ ｺ ｰ ﾄ ﾞ ｡ ( ﾌ ｧ ｲ ﾙ )に更 新さ れ は 全削 除さ れる 例外 もあ る
④ … … 記録 の更 新先 情 報は 最終 的に この に蓄 積さ れる 学習記. ﾌｧ ｲﾙ ｡ ﾌｧ ｲﾙ ｡ (累累累累 積積積積 ﾌﾌﾌﾌ ｧｧｧｧ ｲｲｲｲ ﾙﾙﾙﾙ

ﾌ ｧ ｲ ﾙ ﾌ ｧ ｲ ﾙ )録 も 累積 にな って いる
. 1 ) . ､ ﾚ ｺ ｰ ﾄ ﾞ ﾌ ｧ ｲ ﾙ ｡⑤ … … 入力 作業 時 一時 的に を 書き 出すﾜﾜﾜﾜ ｰーーー ｸｸｸｸ

ﾜ ｰ ｸ ﾚ ｺ ｰ ﾄ ﾞ ﾌ ｧ ｲ ﾙ ﾚ ｺ ｰ ﾄﾞ保存 終了 時 の を書 き出 し元 の の
｡ ﾜ ｰ ｸ ﾚ ｺ ｰ ﾄ ﾞ ｡へ上 書き する 破 棄終 了な ら の を削 除する

印刷 時 基本 から 印刷 した い だけ が書き 出 される2) . ､ ﾌｧ ｲﾙ ﾚ ｺｰ ﾄﾞ
ﾌｧ ｲﾙ ｡

・ … … レ コ ー ド を 作 っ た り 、 存 在 す る レ コ ー ド の 内 容 を 訂 正保保保保 守守守守
し た り 、 レ コ ー ド を 削 除 す る こ と 。

・ … … 学 事 情 報 処 理 シ ス テ ム を 起 動 し た 時 に 表 示 さ れ る 処 理メメメメ ニニニニ ュュュュ ーーーー
を 選 ぶ こ と の で き る 画 面 。

・ … … 桐 Ver .5で い う 「 行 」 の こ と 。レレレレ ココココ ーーーー ドドドド



画面の説明

メニュー画面の場合

PAGE 1 生徒登録・保守メニュー 1996年11月22日

1 □ 生徒登録(新１年生登録用) 6 ◎ 中学校マスタ保守

2 ◎ 生徒登録確定更新 7 □ 進級入力・年度末・

3 △ 生徒ルビ更新 8 ○ 生徒ルビ一覧

4 □ 生徒マスタ保守(訂正用) 9 → 各種名列印刷メニューへ

5 □ 学籍変更入力 0 → 教務メニューへ

作成：京都教育大学附属高等学校 学事情報研究部

操作指示:処理を選択してください。
KEYｶﾞｲﾄﾞ:カーソル=移動 0～9=実行

生徒登録画面の場合

生徒マスタ保守 1996年11月22日
名列番号 1-1 01
フリガナ ﾌｿﾞｸ ﾀﾛｳ 性 別 1=男 2=女
生徒氏名 附属太郎 生年月日 昭和44年09月16日
NAME Taro Fuzoku

郵便番号 612
生徒住所 京都市伏見区

深草関屋敷町
マンション名
電話番号 075-641-9195
フリガナ ﾌｿﾞｸ ﾀﾞｲｶﾞｸ
保護者名 附属 大学 続 柄 1 1=父 2=母
郵便番号
保護者住所

マンション名
電話番号 緊急連絡先

中学卒業年月日 平成 9 年 03 月 31日 中学校コード 1
入学区分 1=通常 2=編入 3=転入 出身高校コード
入学年月日 平成 9 年 04 月 08 日 入学学年

操作指示:処理を選択してください。
KEYｶﾞｲﾄﾞ:1=登録 2=更新 3=削除 4=前進 5=後退 6=終了



シ ス テ ム 導 入 ・ 新 学 期 処 理

Ⅰ．ユー ザ 設 定

１ ． 教 職 員 の 登 録

２ ． 教 職 員 パ ス ワ ー ド の 設 定

３ ． 学 校 名 ・ シ ス テ ム 日 付 な ど の 設 定

Ⅱ． 端 末 設 定

１ ． 端 末 情 報 の 設 定

２ ． メ ニ ュ ー の 設 定

３ ． 端 末 履 歴 の 閲 覧

Ⅲ． 生 徒 登 録 ・ 保 守

１ ． 学 科 ・ ク ラ ス ・ 出 身 中 学 校 ・ 高 校 の 登 録

２ ． シ ス テ ム 導 入 時 の 在 校 生 登 録

３ ． 新 １ 年 生 の 登 録

４ ． 在 校 生 の 登 録

５ ． ロ ー マ 字 ル ビ の 作 成

６ ． 住 所 変 更 ・ 転 退 留 休 学 情 報 の 登 録

７ ． 生 徒 名 列 の 印 刷

８ ． 学 科 の 登 録

Ⅳ． ク ラ ス 編 成

１ ． ク ラ ス の 登 録

２ ． 新 年 度 ク ラ ス 編 成 の 前 に

３ ． 新 年 度 ク ラ ス 編 成 の 入 力

Ⅴ． 講 座 編 成 ・ 振 分

１ ． 講 座 の 登 録

２ ． 履 修 デ ー タ の 登 録

Ⅵ． 時 間 割 初 期 設 定

１ ． 基 本 時 間 割 の 登 録

２ ． カ レ ン ダ ー の 作 成



Ⅰ ． ユ ー ザ 設 定

１．教職 員 の 登 録

シ ス テ ム を 学 校 全 体 で 利 用 す る に は ま ず シ ス テ ム 利 用 者 （ 教 職 員 ） の デ ー
タ を 登 録 し な け れ ば な り ま せ ん 。
教 職 員 マ ス タ に 必 要 な マ ス タ （ 分 掌 ・ 職 種 ・ 教 科 ・ 教 職 員 委 員 会 ・ ク ラ

ブ） を 作 成 し て か ら 教 職 員 マ ス タ 保 守 で 教 職 員 を 登 録 し て く だ さ い 。 （ 分 掌
マス タ ・ 教 職 員 委 員 会 マ ス タ 保 守 は 必 須 で は あ り ま せ ん 。 ）

分 掌 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 分 掌 名 の 登 録 （ 必 須 条 件 で は あ り ま せ ん 。 教
職 員 マ ス タ リ ス ト 以 外 に は 反 映 さ れ ま せ ん ）

↓

職 種 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 職 種 名 の 登 録 （ 講 座 を 持 つ 職 種 は 教 官 区 分 を
"1"に し て く だ さ い 。 ）

↓

教 科 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 教 科 名 の 登 録 （ 担 当 教 科 コ ー ド の 入 力 に 必 要
）

↓

・ ・ ・ 教 職 員 委 員 会 の 登 録 （ 委 員 会 コ ー ド の 入 力 に教 職 員 委 員 会 ﾏｽﾀ保 守

必 要 ）
↓

ク ラ ブ マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ ク ラ ブ 名 の 登 録 （ 顧 問 ク ラ ブ コ ー ド の 入 力 に
必 要 ）

↓

教 職 員 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 教 職 員 の 登 録

↓

教 職 員 マ ス タ リ ス ト ・ ・ 教 職 員 情 報 の 印 刷

↓

教 職 員 ル ビ 更 新

Ｑ １ ． 担 当 教 科 が 複 数 教 科 の 場 合 は ？
Ａ ． 主 な 教 科 コ ー ド を 入 力 し て く だ さ い 。

Ｑ ２ ． 顧 問 ク ラ ブ が 複 数 の 場 合 は ？
Ａ ． 対 応 し て い ま せ ん 。

Ｑ ３ ． 権 限 の 初 期 値 、 パ ス ワ ー ド の 初 期 値 は ？
Ａ ． 権 限 は "9"に し て お い て 、 シ ス テ ム の 運 用 が 整 い 次 第 個 人 権 限 を 変更 して



く だ さ い 。 パ ス ワ ー ド は 空 白 ４ 文 字 に し て お い て 、 教 職 員 パ ス ワ ー ド 変
更 で 教 職 員 の 好 き な パ ス ワ ー ド に 変 更 し て も ら い ま す 。

Ｑ ４ ． 退 任 し た 教 職 員 を 削 除 し よ う と 思 う の で す が ？
Ａ ． 非 常 時 の た め に ３ 年 間 は コ ー ド を 残 し て お い て く だ さ い 。

退 任 年 月 日 を 入 力 こ と に よ り 、 教 職 員 コ ー ド を 無 効 に す る こ と が で き ま
す 。

Ｑ ５ ． 権 限 に つ い て
Ａ ． 権 限 "9"に つ い て は す べ て の 処 理 を ど こ の 端 末 で も 実 行 す る こ と がで きま

す 。 権 限 "8"に つ い て は 、 メ ニ ュ ー マ ス タ の 個 人 権 限 "9"以 外 の す べ て の
処 理 を ど こ の 端 末 で も 実 行 す る こ と が で き ま す 。 そ の 他 の 権 限 は メ ニ ュ
ー マ ス タ の 各 権 限 比 較 式 に よ っ て 実 行 で き る か で き な い か が 決 ま り ま す 。
個 人 権 限 は 初 期 値 で 以 下 の 様 に な っ て い ま す 。

権 限 対 象 教 職 員 （ 例 ） 実 行 可 能 な 処 理

９ 学 校 長 ・ 副 校 長 ・ ｼｽﾃ ﾑ管 理 部 門 す べ て の 処 理 を 実 行 可

８ 各 分 掌 部 長 シ ス テ ム 管 理 部 門 メ ニ ュ ー を
除 く 処 理 を 実 行 可

７ 事 務 部 員 事 務 メ ニ ュ ー 中 の 処 理 を 実 行
可

６ 教 務 部 員 教 務 メ ニ ュ ー （ 一 部 更 新 処 理
・ 指 導 要 録 ・ 調 査 書 保 守 メ ニ
ュ ー を 除 く ） ・ 教 科 担 当 メ ニ
ュ ー 中 の 処 理 を 実 行 可

５ 生 徒 指 導 部 員 生 徒 部 メ ニ ュ ー （ 指 導 要 録 ・
調 査 書 保 守 メ ニ ュ ー を 除 く ）
・ 教 科 担 当 メ ニ ュ ー 中 の 処 理
を 実 行 可

４ Ｈ Ｒ 担 任 担 任 メ ニ ュ ー ・ 教 科 担 当 メ ニ
ュ ー 中 （ 指 導 要 録 ・ 調 査 書 保
守 メ ニ ュ ー 中 の 調 査 書 照 会 以
外 を 除 く ） の 処 理 を 実 行 可

３ 教 科 担 当 者 教 科 担 当 メ ニ ュ ー 中 の 処 理 を
実 行 可

２ 保 健 担 当 者 保 健 室 メ ニ ュ ー 中 の 処 理 を 実
行 可

１ 出 欠 係 出 欠 係 メ ニ ュ ー 中 の 処 理 を 実
行 可

０ シ ス テ ム を 利 用 し な い 職 員 全 て の 処 理 が 実 行 不 可



２ ． 教 職 員 パ ス ワ ー ド の 変 更

本 シ ス テ ム で は コ ー ド ・ パ ス ワ ー ド を 入 力 し な け れ ば 処 理 を 実 行 す る こ
と が で き ま せ ん 。 こ れ に よ り シ ス テ ム の 機 密 保 持 を 図 っ て い る の で す が 、
肝 心 な パ ス ワ ー ド を 第 ３ 者 に 知 ら れ て は 機 密 保 持 も 何 の 役 に も 立 ち ま せ ん 。
パ ソ コ ン ネ ッ ト や イ ン タ ー ネ ッ ト の 世 界 で は 常 識 と な っ て い ま す が 、 パ ス
ワ ー ド 解 読 防 止 の 為 あ る 一 定 時 期 に パ ス ワ ー ド を 変 更 し て お く 必 要 が あ り
ま す 。

パ ス ワ ー ド 変 更 入 力 ・ ・ ・ 教 職 員 パ ス ワ ー ド の 変 更

３ ． 学 校 名 ・ シ ス テ ム 日 付 な ど の 設 定

本 シ ス テ ム を イ ン ス ト ー ル し た だ け で は 貴 校 の 学 校 名 が 何 で あ る か 、 ま
た は 貴 校 の １ 学 期 が 何 月 何 日 か ら 何 月 何 日 の 期 間 で あ る か を 全 く 理 解 し て
お り ま せ ん 。
管 理 マ ス タ 保 守 で は 貴 校 の 学 校 名 や 学 校 長 名 ・ 所 在 地 ・ 日 付 情 報 な ど を

シ ス テ ム に 設 定 す る こ と が で き ま す 。

管 理 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ シ ス テ ム 基 本 情 報 の 設 定

Ｑ １ ． 日 次 年 月 日 な ど 管 理 マ ス タ の 各 設 定 を ど の よ う に す れ ば い い の か わ か ら
な い

Ａ ． 以 下 "○ "は 導 入 時 入 力 必 須 、 "△ "は 随 時 入 力 、 "× "は 入 力 不 要 （ 特 別 な
時 の み ） の 項 目 で す 。

○ ： 学 校 名 ： 学 校 名 を 入 力 し ま す 。
○ ： Ｓ Ｃ Ｈ Ｏ Ｏ Ｌ ： 学 校 名 を ロ ー マ 字 で 入 力 し ま す 。 （ 成 績 証 明 書 用 ）
○ ： 所 在 地 ： 学 校 の 所 在 地 を 入 力 し ま す 。
○ ： Ａ Ｄ Ｄ Ｒ Ｅ Ｓ Ｓ ： 学 校 の 所 在 地 を ロ ー マ 字 で 入 力 し ま す 。 （ 成 績 証 明

書 用 ）
○ ： 学 校 長 コ ー ド ： 校 長 の 教 職 員 コ ー ド を 入 力 し ま す 。
△ ： 素 点 コ ー ド ： 成 績 入 力 で ど の 素 点 を 入 力 す る の か を 指 定 し ま す 。
△ ： 記 載 責 任 者 コ ー ド ： 卒 業 生 調 査 書 の 記 載 責 任 者 の 教 職 員 コ ー ド を 指 定 し

ま す 。
○ ： 整 理 番 号 区 分 ： 各 ク ラ ス の 整 理 番 号 の 採 番 方 法 を 指 定 し ま す 。
○ ： 出 欠 区 分 ： 出 欠 業 務 を 毎 日 行 う か 否 か を 指 定 し ま す 。
× ： 日 次 年 月 日 ： シ ス テ ム の 当 日 日 付 を 指 し ま す 。 出 欠 日 次 更 新 に よ

っ て 更 新 さ れ ま す 。
× ： 時 間 割 年 月 日 ： 時 間 割 が い つ ま で 作 成 さ れ た か を 指 定 し ま す 。 時 間

割 作 成 に よ っ て 更 新 さ れ ま す 。
△ ： 週 末 年 月 日 ： 週 間 出 欠 集 計 表 が い つ ま で 作 成 さ れ た か を 指 定 し ま

す 。 出 欠 日 次 更 新 に よ っ て 更 新 さ れ ま す 。
○ ： 当 期 入 学 年 月 日 ： 新 １ 年 生 の 入 学 式 の 日 付 を 入 力 し ま す 。
○ ： １ 学 期 首 年 月 日 ： １ 学 期 の 始 ま る 日 付 を 入 力 し ま す 。
○ ： 〃 末 年 月 日 ： 夏 期 休 暇 の 始 ま る 前 の 日 付 を 入 力 し ま す 。
○ ： ２ 学 期 首 年 月 日 ： ２ 学 期 の 始 ま る 日 付 を 入 力 し ま す 。



○ ： 〃 末 年 月 日 ： 当 期 休 暇 の 始 ま る 前 の 日 付 を 入 力 し ま す 。
○ ： ３ 学 期 首 年 月 日 ： ３ 学 期 の 始 ま る 日 付 を 入 力 し ま す 。
○ ： 学 年 末 年 月 日 ： 春 期 休 暇 の 始 ま る 前 の 日 付 を 入 力 し ま す 。
○ ： 卒 業 年 月 日 ： 卒 業 式 の 日 付 を 入 力 し ま す 。
△ ： 調 査 書 区 分 ： 在 校 生 調 査 書 の 備 考 欄 の 学 期 を こ こ で 変 更 す る こ と

が で き ま す 。
新 さ れ ま す 。

○ ： 卒 業 年 度 ： ３ 年 生 の 卒 業 す る 西 暦 年 の 下 ２ 桁 を 表 し て い ま す 。
△ ： 在 校 生 調 査 書 連 番 ： 在 校 生 の 調 査 書 を 何 番 ま で 発 行 し た の か を あ ら わ し

て い ま す 。
△ ： 卒 業 生 調 査 書 連 番 ： 卒 業 生 の 調 査 書 を 何 番 ま で 発 行 し て の か を あ ら わ し

て い ま す 。
△ ： 卒 業 証 明 書 連 番 ： 卒 業 生 証 明 書 を 何 番 ま で 発 行 し て の か を あ ら わ し て

い ま す 。





教職員登録 ファイル関連図

職種マスタ 職 教科マスタ 教 クラブマスタ ク
種 科 ラ

ｺｰﾄﾞ・職種名 マ ｺｰﾄﾞ・教科名 マ ｺｰﾄﾞ・クラブ名 ブ
ス ス マ

１ 校長 タ １ 国語 タ １ 陸上 ス
２ 副校長 保 ２ 地理・歴史 保 ２ 野球 タ
３ 教諭 守 ３ 公民 守 ３ 硬庭 保
４ 講師 ４ 数学 ４ サッカー 守

教職員マスタ 教
職

ｺｰﾄﾞ・教職員名 ｺｰﾄﾞ・職種名 ｺｰﾄﾞ・分掌名 ｺｰﾄﾞ・教科名 ｺｰﾄﾞ・委員会名 ｺｰﾄﾞ・クラブ名 員
マ

１ Ａ校長 １ 校長 ス
２ Ｂ副校長 ２ 副校長 タ
３ Ｃ教官 ３ 教諭 １ 教務部 ３ 公民 １ 運営委員会 ３ 硬庭 保
４ Ｄ講師 ４ 講師 ３ 国語 ４ 数学 守

分掌マスタ 分 教職員委員会マスタ 教
掌 職

ｺｰﾄﾞ・分掌名 マ ｺｰﾄﾞ・委員会名 員
ス 委

１ 教務部 タ １ 運営委員会 員
２ 生徒指導部 保 ２ 人事委員会 会
３ 国語 守 ３ 予算委員会 マ
４ 社会 ４ 広報委員会 ス保

タ守
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Ⅱ ． 端 末 設 定

１．端末 情 報 の 設 定 （ ネ ッ ト ワ ー ク 環 境 で 利 用 す る 場 合 の み ）

ネ ッ ト ワ ー ク の 端 末 情 報 を 登 録 し て く だ さ い 。

端 末 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 端 末 情 報 の 設 定

↓

端 末 マ ス タ リ ス ト ・ ・ ・ 端 末 情 報 の 印 刷

Ｑ １ ． 端 末 コ ー ド と は ？
Ａ ． ネ ッ ト ワ ー ク 環 境 で 使 用 す る 際 、 サ ー バ ー に ア ク セ ス す る た め の ロ グ イ

ン 名 の 左 側 半 角 ６ 桁 分 を 入 力 し ま す 。
例 ). ロ グ イ ン 名 :SU PE RV IS OR

端 末 コ ー ド ： SUPE RV

２ ． メ ニ ュ ー の 設 定 （ メ ニ ュ ー 編 成 を 変 更 す る 場 合 の み ）

メ ニ ュ ー 構 成 を 変 え る 場 合 は 以 下 の 処 理 を 行 っ て 下 さ い 。

メ ニ ュ ー マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ メ ニ ュ ー の 設 定

↓

メ ニ ュ ー マ ス タ リ ス ト ・ ・ ・ メ ニ ュ ー 設 定 情 報 の 印 刷

↓

メ ニ ュ ー 一 覧 ・ ・ ・ メ ニ ュ ー 一 覧 の 印 刷

Ｑ １ ． 個 人 権 限 （ 教 職 員 マ ス タ ） ・ 端 末 権 限 （ 端 末 マ ス タ ） と メ ニ ュ ー で 設 定
す る 個 人 ・ 端 末 権 限 の 関 わ り あ い は ？

Ａ ． 個 人 権 限 比 較 式 に 一 致 す る 教 職 員 が 、 端 末 権 限 比 較 式 に 一 致 す る 端 末 で
し か 実 行 で き ま せ ん 。
例 ). メ ニ ュ ー の 個 人 権 限 ： <=4、 端 末 権 限 ： ==6で あ る 時
(1). 個 人 権 限 "4"の 教 職 員 で 端 末 権 限 "7"の 端 末 ・ ・ ・ 実 行 不 可
(2). 個 人 権 限 "6"の 教 職 員 で 端 末 権 限 "6"の 端 末 ・ ・ ・ 実 行 不 可
(3). 個 人 権 限 "3"の 教 職 員 で 端 末 権 限 "6"の 端 末 ・ ・ ・ 実 行 可 能
(4). 個 人 権 限 "9"の 教 職 員 ・ ・ ・ 実 行 可 能
(5). 個 人 権 限 "8"の 教 職 員 ・ ・ ・ 実 行 可 能

３ ． 端 末 履 歴 の 閲 覧

端 末 履 歴 照 会 ・ ・ ・ 端 末 履 歴 の 画 面 閲 覧

↓

端 末 履 歴 リ ス ト ・ ・ ・ 端 末 履 歴 の 印 刷



Ⅲ ． 生 徒 登 録 ・ 保 守

１．学科 、 ク ラ ス 、 出 身 中 学 校 、 高 校 の 登 録

生 徒 登 録 に は 学 科 マ ス タ （ 生 徒 が ど の 学 科 に 属 す る の か を 設 定 す る た
め） ・ ク ラ ス マ ス タ （ 学 年 ・ ク ラ ス の 呼 称 ・ 略 称 ・ 担 任 教 官 を 設 定 す る た
め） ・ 中 学 校 マ ス タ （ 出 身 中 学 校 を 設 定 す る た め ） ・ 高 校 マ ス タ （ 編 入 ・
転入 ・ 留 学 ・ 転 学 高 校 の 設 定 ） を 作 成 す る 必 要 が あ り ま す 。 （ 中 学 校 マ
スタ ・ 高 校 マ ス タ は 生 徒 登 録 ・ マ ス タ 保 守 中 で 随 時 登 録 す る こ と が で き ま
す 。 ）

学 科 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 学 科 の 登 録

ク ラ ス マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ ク ラ ス の 登 録

中 学 校 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 出 身 中 学 校 の 登 録

高 校 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 高 校 の 登 録 （ 転 入 学 ・ 編 入 学 時 必 要 ）

２． シ ス テ ム 導 入 時 の 在 校 生 登 録

在 校 生 の 基 本 デ ー タ （ 生 徒 名 ・ 性 別 ・ 住 所 ・ 保 護 者 名 な ど ） 登 録 を し ま
す 。

生 徒 マ ス タ 保 守 生 徒 一 括 登 録

３． 新 １ 年 生 の 登 録

次 年 度 の 新 １ 年 生 の 基 本 デ ー タ を 年 度 中 に 生 徒 マ ス タ 保 守 で 登 録 す る こ
と は 出 来 ま せ ん 。 生 徒 登 録 で 登 録 し て く だ さ い 。
※ ル ビ は 生 徒 コ ー ド の 採 番 、 ク ラ ス 編 成 の 整 列 番 号 の 採 番 と 密 接 な 関 係

が あ り ま す 。 誤 り の な い よ う に 入 力 し て く だ さ い 。 （ ル ビ 中 の 「 ｽﾞ」
と 「 ﾂﾞ」 な ど ） ク ラ ス 編 成 ・ 講 座 振 分 を 完 了 し た 後 ル ビ の 誤 り に 気 づ
き 、 名 列 に 矛 盾 が 生 じ る と い う こ と が な い よ う に し て く だ さ い 。

生 徒 登 録 ・ ・ ・ 新 １ 年 生 の 登 録

↓

生 徒 登 録 確 定 更 新 ・ ・ ・ 生 徒 マ ス タ へ 更 新

４． 在 校 生 の 保 守

生 徒 マ ス タ 保 守 を 起 動 し 、 ２ ＝ 変 更 を 選 択 し 、 名 列 番 号 （ 学 年 ・ 組 ・ 番
号 ） を 指 定 す る と 、 生 徒 登 録 時 の 基 本 デ ー タ の 誤 り を 訂 正 す る こ と が で き



ま す 。

生 徒 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 在 校 生 の 保 守 、 転 入 学 ・ 編 入 学 生 徒 の 登 録

５． ロ ー マ 字 ル ビ の 作 成

生 徒 ル ビ 更 新

６． 住 所 変 更 先 ・ 転 学 情 報 ・ 退 学 情 報 ・ 留 学 情 報 ・ 休 学 情 報 の 入 力

生 徒 が 転 宅 し た か ら と い っ て 生 徒 マ ス タ 保 守 で 住 所 を 訂 正 す る と 、 転 宅
前 の 住 所 が 消 え て し ま い ま い ま す 。 転 宅 先 は 学 籍 変 更 入 力 で 入 力 し ま す 。

学 籍 変 更 入 力 ・ ・ ・ 転 宅 （ 入 学 時 住 所 の 訂 正 は 生 徒 マ ス タ 保 守 ）
転 退 留 休 学 の 入 力

７． 各 生 徒 名 列 の 印 刷

住 所 一 覧

ル ビ 一 覧

















８． 学 科 の 登 録

学 科 入 力

Ｑ １ ． 既 存 の 生 徒 の デ ー タ を 活 用 し た い の で す が ？
Ａ ． 生 徒 一 括 登 録 で 桐 Ver .5フ ァ イ ル 、 テ キ ス ト フ ァ イ ル 、 ロ ー タ ス ワー クシ

ー ト 、 Ｓ Ｌ Ｋ フ ァ イ ル を 読 み 込 む こ と が 出 来 ま す 。 （ 次 頁 参 照 ）

Ｑ ２ ． 入 学 時 の 住 所 を 訂 正 し た い 。
Ａ ． 生 徒 マ ス タ 保 守 で 住 所 を 訂 正 し て く だ さ い 。

Ｑ ３ ． 生 徒 の 転 宅 先 住 所 を 入 力 し た い 。
Ａ ． 学 籍 変 更 入 力 で 生 徒 変 更 住 所 ・ 変 更 し た 日 付 を 入 力 し て く だ さ い 。

Ｑ ３ ． 保 護 者 の 住 所 に つ い て
Ａ ． 生 徒 登 録 ・ 生 徒 マ ス タ 保 守 登 録 ・ 学 籍 変 更 入 力 生 徒 住 所 変 更 で 住 所 が 入

力 さ れ た ら 保 護 者 住 所 に も 反 映 さ れ る よ う に な っ て い ま す 。







生徒登録業務 ファイル関連図

住所マスタ 高校マスタ

郵便番号・住所 ｺｰﾄﾞ・高校名

612 ・・・・ １ Ａ高校
601 ・・・・ ２ Ｂ高校
611 ・・・・ ３ Ｃ高校
603 ・・・・ ４ Ｄ高校

生徒登録・保守 学籍変更入力
学籍変更入力にて参照 生徒登録・保守にて参照 にて参照

生徒マスタ

ｺｰﾄﾞ・生徒名 年・組・№ 郵便番号・住所 ｺｰﾄﾞ・出身中学 ｺｰﾄﾞ・出身高校 ｺｰﾄﾞ・学科名 ｺｰﾄﾞ・留学、転学

1 Ａ君 １ １ １ 612 ・・・・ １ Ａ中学校 Ｆ 普通科
2 Ｂ君 １ ２ ３ 601 ・・・・ ３ Ｃ中学校 Ｆ 普通科
3 Ｃ君 １ ３ ５ 611 ・・・・ ４ Ｄ中学校 Ｋ 工業科 ２ Ｂ高校
4 Ｄ君 １ ４ ７ 603 ・・・・ ２ Ｂ中学校 １ Ａ高校 Ｓ 商業科

生徒登録・保守 生徒学科入力にて参照
にて参照

中学校マスタ 学科マスタ
クラス編成確定更新
にて更新（後述） ｺｰﾄﾞ・中学校名 ｺｰﾄﾞ・学科名

１ Ａ中学校 Ｆ 普通科
２ Ｂ中学校 Ｓ 商業科
３ Ｃ中学校 Ｋ 工業科
４ Ｄ中学校
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Ⅳ ． ク ラ ス 編 成

１．ク ラ ス の 登 録

ク ラ ス の 整 理 番 号 （ 以 下 番 号 ） の 整 列 方 法 を 管 理 マ ス タ の 整 列 番 号 区 分 で
設 定 し ま す 。 （ ０ ： 男 ５ ０ 音 順 → 女 ５ ０ 音 順 、 １ ： 女 ５ ０ 音 順 → 男 ５ ０ 音 順 、
２ ： 男 女 混 合 の ５ ０ 音 順 ）

管 理 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 整 列 番 号 区 分 の 設 定

ク ラ ス マ ス タ は ク ラ ス に 担 任 を 設 定 し た り 、 学 年 ま た は ク ラ ス を 数 字 で 扱
っ て い な い 場 合 の 呼 称 や 入 力 用 の 略 称 を 設 定 す る こ と が で き ま す 。

ク ラ ス マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ ク ラ ス の 登 録

２ ． 新 年 度 ク ラ ス 編 成 の 前 に

新 年 度 の ク ラ ス 編 成 を す る 前 に 生 徒 マ ス タ 中 の 卒 業 生 の デ ー タ を 削 除 す る
必 要 が あ り ま す 。 （ 卒 業 後 デ ー タ は 生 徒 累 積 フ ァ イ ル に 存 在 ） 進 級 入 力 で 卒
業 不 認 定 者 ・ 原 級 留 置 の 設 定 を し て か ら 新 年 度 準 備 処 理 を 行 っ て く だ さ い 。

進 級 入 力 ・ ・ ・ 原 級 留 置 ・ 卒 業 不 認 定 者 の 設 定

↓

新 年 度 準 備 処 理

３ ． 新 年 度 ク ラ ス 編 成 の 入 力

ク ラ ス 編 成 入 力 は 前 年 度 の 名 列 に 対 し て 新 年 度 の 学 年 ・ ク ラ ス を 入 力 し ま
す 。 ク ラ ス 対 応 表 を 出 力 し 、 誤 り が な い な ら ば ク ラ ス 確 定 更 新 を 行 っ て 下 さ
い 。

ク ラ ス 編 成 入 力 ・ ・ ・ 新 年 度 ク ラ ス 編 成 の 入 力

↓

ク ラ ス 対 応 表 ・ ・ ・ ク ラ ス 対 応 表 の 印 刷

↓

ク ラ ス 編 成 確 定 更 新

↓

生 徒 名 列 ・ ・ ・ 生 徒 名 列 の 印 刷

↓



出 身 中 学 校 一 覧 ・ ・ ・ 出 身 中 学 校 一 覧 の 印 刷

↓

電 話 番 号 一 覧 ・ ・ ・ 電 話 番 号 一 覧 の 印 刷



















クラス編成業務 ファイル関連図

教職員マスタ 教
職

ｺｰﾄﾞ・教官名 員
マ

１ Ａ教官 ス
２ Ｂ教官 タ
３ Ｃ教官 保

守

クラスマスタ保守にて参照

クラスマスタ ク
ラ

ｺｰﾄﾞ・担任名 年 組 ス
マ

１ Ａ教官 ２ ３ ス
２ Ｂ教官 ２ ５ タ
３ Ｃ教官 ２ １ 保

守

クラス編成入力にて参照

クラス編成ジャーナル ク
ラ

年 組 № ｺｰﾄﾞ・担任名 新年 新組 新№ ｺｰﾄﾞ・学科名 生徒名 ス
編

１ １ １ １ Ａ教官 ２ ３ ２ Ｆ 普通科 Ａ君 成
１ ２ １ ２ Ｂ教官 ２ ５ ３ Ｓ 商業科 Ｂ君 入
１ ３ １ ３ Ｃ教官 ２ １ ４ Ｋ 工業科 Ｃ君 力

①クラス編成 ②クラス編成確定
準備処理にて 更新にて上書き
参照

生徒マスタ

ｺｰﾄﾞ・担任名 年 組 № ｺｰﾄﾞ・学科名 生徒名

１ Ａ教官 ２ ３ ２ Ｆ 普通科 Ａ君
２ Ｂ教官 ２ ５ ３ Ｓ 商業科 Ｂ君
３ Ｃ教官 ２ １ ４ Ｋ 工業科 Ｃ君

生徒学科入力
にて参照

学科マスタ 学
科

ｺｰﾄﾞ・学科名 マ
ス

Ｆ 普通科 タ
Ｓ 商業科 保
Ｋ 工業科 守
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bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb



Ⅴ ． 講 座 編 成 ・ 振 分

１．講 座 の 登 録

講 座 の 登 録 を 初 め て 行 う 場 合 は 教 科 ・ 科 目 ・ 選 択 科 目 マ ス タ の 登 録 を 先 に
行 わ な け れ ば な り ま せ ん 。 ２ 回 目 以 降 は カ リ キ ュ ラ ム の 変 更 が 生 じ な い 限 り
変 更 す る 必 要 が あ り ま せ ん 。 た と え ば 年 度 途 中 で こ れ ら の マ ス タ に 変 更 を 加
え る と 出 欠 ・ 成 績 業 務 が 正 常 に 行 わ れ な く な る 可 能 性 が あ り ま す の で 注 意 し
て く だ さ い 。

教 科 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 教 科 の 登 録

↓

科 目 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 科 目 の 登 録

↓

選 択 科 目 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ カ リ キ ュ ラ ム の 登 録

↓

講 座 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 講 座 の 登 録

↓

講 座 マ ス タ リ ス ト ・ ・ ・ 講 座 マ ス タ の 印 刷

Ｑ １ ． ２ 講 座 以 上 で １ 科 目 の 評 価 ・ 評 定 を つ け る 場 合
Ａ ． 親 の 講 座 を 決 定 し て 通 常 の 講 座 登 録 を し 、 親 以 外 の 講 座 登 録 の 際 、 包 括

区 分 を "1"に し 、 包 括 先 コ ー ド に 親 の 講 座 コ ー ド を 入 力 し て く だ さ い 。
Ｑ ２ ． １ 講 座 で ２ 名 以 上 の 教 官 が 担 当 す る 場 合
Ａ ． １ 講 座 １ 名 し か 登 録 で き ま せ ん 、 履 修 未 使 用 コ ー ド で も う １ 名 の 講 座 コ

ー ド を 登 録 し 、 時 間 割 に 登 録 す る こ と が 可 能 で す 。

※ 学 校 行 事 の 科 目 名 ・ 教 科 名 を 「 学 校 行 事 」 、 略 称 を 「 学 行 × × 」 、 ロ ン グ
ホ ー ム ル ー ム の 教 科 名 ・ 科 目 名 を 「 Ｌ ・ Ｈ ・ Ｒ 」 、 略 称 を 「 Ｈ Ｒ × × 」 以
外 に す る と 出 欠 業 務 で 正 常 な 集 計 が お こ な わ れ ま せ ん 。

履 修 デ ー タ の 登 録２ ．

必 修 講 座 振 分 処 理 で 講 座 マ ス タ 中 の Ｈ Ｒ 講 座 か ら 必 修 講 座 の 講 座 名 列 を 自
動 的 に 作 成 し ま す 。 必 選 ・ 自 選 講 座 名 列 を 履 修 デ ー タ 変 換 で 外 部 デ ー タ を 変
換 す る か 、 履 修 ジ ャ ー ナ ル 保 守 で 手 入 力 し て く だ さ い 。



必 修 講 座 振 分 処 理 ・ ・ ・ 必 修 講 座 履 修 デ ー タ 生 成

履 修 デ ー タ 変 換

履 修 ジ ャ ー ナ ル 保 守 ・ ・ ・ 履 修 デ ー タ の 保 守
選 択 講 座 履 修 デ ー タ の 登 録

↓

履 修 フ ァ イ ル 作 成 ・ ・ ・ 履 修 デ ー タ の 確 定

↓

講 座 名 列 ・ ・ ・ 講 座 名 列 の 印 刷

Ｑ １ ． 複 数 の 科 目 が ２ つ 混 在 す る 講 座 に つ い て は ？
Ａ ． 単 一 の 科 目 コ ー ド で 登 録 し て く だ さ い 。 履 修 ジ ャ ー ナ ル 保 守 で 現 在 の 科

目 を 履 修 し て い る 生 徒 を 登 録 し 、 講 座 マ ス タ で ２ つ め の 科 目 コ ー ド に 変
更 し 、 履 修 ジ ャ ー ナ ル 保 守 で ２ つ め の 科 目 を 履 修 し て い る 生 徒 を 登 録 し
て く だ さ い 。

Ｑ ２ ． 履 修 デ ー タ 変 換 の デ ー タ フ ォ ー マ ッ ト に つ い て
Ａ ． 以 下 の 仕 様 で 表 を 作 成 し て く だ さ い 。

例 ） 生 物 の 選 択 科 目 履 修 デ ー タ

・ 講 座 マ ス タ

講 座 略 称
ｺｰ ﾄ ﾞ

1 0 1 生 ２ Ａ
10 2 生 ２ Ｂ
10 3 生 ２ Ｃ

・ 履 修 デ ー タ フ ァ イ ル （ 変 換 元 フ ァ イ ル ）

生 ２ 生 徒 コ ー 学 ク ラ 番 生 徒 フ リ
ド 年 ス 号 ガ ナ

Ｃ 95 00 0 1 2 1 1 ｱ ｽ ﾞ ﾏ ﾀ ﾀ ﾞ ｵ
Ａ 95 0 0 0 2 2 1 2 ｶ ｽ ﾐ ｳ ﾗ ﾗ

・ ・ ・ 他 の 科 目 ・ ・ ・ 95 00 0 3 2 1 3 ｻ ﾄ ｳ ﾄ ｼ ﾉ ﾌ ﾞ
Ｂ 95 0 0 0 4 2 1 4 ﾀ ﾅ ｶ ｹ ﾝ ﾔ
Ｃ 95 0 0 0 5 2 1 5 ﾅ ｶ ﾑ ﾗ ｺ ｳ ｲ ﾁ

項 目 名 と デ ー タ を 組 み 合 わ せ て 講 座 マ ス タ の 略 称 と 同 じ に な
る よ う に す る 。

生 徒 マ ス タ "SEI T O . T B L "か ら
読 み 込 む 。













講座編成・振分業務 ファイル関連図教科マスタ

ｺｰﾄﾞ・教科名 教 ク クラスジャーナル
科 ラ

１ 国語 マ ス 年 組 № 生徒名
２ 地理・歴史 ス 編
３ 公民 タ 成 １ １ １ Ａ君
４ 数学 保 入
・ ・ 守 力 ２ １ １ Ｂ君

科目マスタ保守にて参照 クラス編成確定更新にて参照

科目マスタ 生 生徒マスタ
徒

教科情報 ｺｰﾄﾞ・ 科目名 科 登 年 組 № 生徒名
目 録

１ 国語 １０１ 国語Ⅰ マ ・ １ １ １ Ａ君
・ ・ ・ ・ ス 一
２ 地理・歴史 ２０１ 世界史Ａ タ 括 ２ １ １ Ｂ君
・ ・ ・ ・ 保 登
３ 公民 ３０１ 現代社会 守 録 ３ １ １ Ｃ君
・ ・ ・ ・

選択科目マスタ保守にて参照
必

選択科目マスタ 選 教職員ﾏｽﾀ 修
択 教 講

教科情報 科目情報 選択科目ｺｰﾄﾞ 学年 必選 科 ｺｰﾄﾞ教官名 職 座
目 員 振

１ 国語 １０１ 国語Ⅰ １１０１０１ １年 必修 マ １ Ａ教官 マ 分
・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ス ・ ・ ス 処
２ 地理・歴史 ２０１ 世界史Ａ ２２０２０１ ２年 必選 タ ２ Ｂ教官 タ 理
・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ 保 ・ ・ 保 ・
３ 公民 ３０１ 現代社会 ３３０２０１ ３年 自選 守 ３ Ｃ教官 守 履
・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ 修

ジ
講座マスタ保守にて参照 講座担当教官入力 ャ

｜にて参照
講座マスタ ナ

講 ル
教科情報 科目情報 選択科目情報 ｺｰﾄﾞ・講座名 教官情報 座 保

マ 守
１ 国語 １０１ 国語Ⅰ １１０１０１ １年 必修 １０１ 国１１ １ Ａ教官 ス に
・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ タ て
２ 地理・歴史 ２０１ 世界史Ａ ２２０２０１ ２年 必選 ２０１ 世２Ａ ２ Ｂ教官 保 参
・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ 守 照
３ 公民 ３０１ 現代社会 ３３０２０１ ３年 自選 ３０１ 社３ａ ３ Ｃ教官
・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・

必修講座振分処理・履修ジャーナル保守にて参照

履修マスタ（ジャーナル）

教科情報 科目情報 選択科目情報 講座情報 教官情報 生徒情報

１ 国語 １０１ 国語Ⅰ １１０１０１ １年 必修 １０１ 国１１ １ Ａ教官 １ １ １ Ａ君
・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・
２ 地理・歴史 ２０１ 世界史Ａ ２２０２０１ ２年 必選 ２０１ 世２Ａ ２ Ｂ教官 ２ １ １ Ｂ君
・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・
３ 公民 ３０１ 現代社会 ３３０２０１ ３年 自選 ３０１ 社３ａ ３ Ｃ教官 ３ １ １ Ｃ君
・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
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Ⅵ ． 時 間 割 初 期 設 定

１．基 本 時 間 割 の 登 録

年 度 初 め に プ リ ン ト 等 で 配 布 す る 時 間 割 の 内 容 が 基 本 時 間 割 で す 。 出 欠 業
務 で 随 時 時 間 割 を 作 成 す る 基 と な り ま す 。

時 間 割 初 期 化 ・ ・ ・ 基 本 時 間 割 の 初 期 化

↓

時 間 割 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 基 本 時 間 割 の 登 録

↓

時 間 割 重 複 ﾁｪ ｯｸ ・ ・ ・ 時 間 割 上 で の 生 徒 履 修 講 座 の 重 複 ﾁｪｯ ｸ

↓

教 官 別 時 間 割 一 覧

↓

生 徒 別 時 間 割 表

↓

講 座 担 当 教 官 更 新 ・ ・ ・ 講 座 マ ス タ 担 当 教 官 の 更 新

↓

講 座 担 当 教 官 入 力 ・ ・ ・ 講 座 担 当 教 官 の 登 録 （ 訂 正 ）

３ ． カ レ ン ダ ー の 作 成

出 欠 業 務 で 随 時 時 間 割 を 作 成 す る の に 基 本 時 間 割 を 参 照 す る の で す が 、 平
日 が 祭 日 で あ る 場 合 は 基 本 的 に は 学 校 は 休 日 で す 。 シ ス テ ム で は カ レ ン ダ ー
で 登 校 ・ 休 日 の 情 報 を 参 照 し 、 随 時 時 間 割 を 作 成 し ま す 。

カ レ ン ダ ー 作 成 ・ ・ ・ 当 年 度 カ レ ン ダ ー の 作 成



時間割登録 ファイル関連図

教職員マスタ 教 講座マスタ 講
職 座

ｺｰﾄﾞ・教官名 員 ｺｰﾄﾞ・講座名 マ
マ ス

１ Ａ教官 ス １ Ａ講座 タ
２ Ｂ教官 タ ２ Ｂ講座 保
３ Ｃ教官 保 ３ Ｃ講座 守
４ Ｄ教官 守 ４ Ｄ講座

時間割マスタ保守にて参照
時間割初期化
にて参照

時間割マスタ 時
間

ｺｰﾄﾞ・教官名 曜日 １時限講座 ２時限講座 ・・・・・・ ７時限講座 ８時限講座 割
マ

１ Ａ教官 月 １ Ａ講座 １ Ａ講座 ス
１ Ａ教官 火 ３ Ｃ講座 タ
１ Ａ教官 水 ４ Ｄ講座 保

守１ Ａ教官 木 １ Ａ講座 １ Ａ講座

２ Ｂ教官 月
２ Ｂ教官 火 ５ Ｅ講座
２ Ｂ教官 水 ６ Ｆ講座 ６ Ｆ講座
２ Ｂ教官 木

３ Ｃ教官 月 ７ Ｇ講座
３ Ｃ教官 火 ７ Ｇ講座
３ Ｃ教官 水 ８ Ｈ講座
３ Ｃ教官 木 ９ Ｉ講座 ９ Ｉ講座
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随 時 業 務

Ⅰ．時 間 割 作 成 ・ 変 更

１ ． 時 間 割 の 作 成
２ ． 特 別 時 間 割 の 作 成

Ⅱ ． 出 欠 の 入 力

１ ． 随 時 業 務 の 場 合
(1)． 全 日 欠 席 者 の 入 力
(2)． 講 座 別 出 欠 の 入 力
(3)． 出 欠 日 次 更 新
(4)． 出 欠 週 報 ・ 月 報 の 印 刷

２ ． 一 括 業 務 の 場 合
(1) .Ｌ Ａ Ｎ シ ス テ ム の 場 合
(2) .分 散 処 理 の 場 合

Ⅲ ． 特 別 活 動 の 入 力

１ ． ク ラ ブ ・ 委 員 会 の 登 録
２ ． ク ラ ブ 入 退 部 情 報 の 入 力
３ ． Ｈ Ｒ ・ 生 徒 会 役 員 の 入 力

Ⅳ ． 模 試 結 果 の 収 集

１ ． 生 徒 個 人 票 模 試 欄 レ イ ア ウ ト の 設 定
２ ． 模 試 マ ー ク カ ー ド ・ 河 合 塾 デ ー タ Ｆ Ｄ の 取 り 込 み

Ⅴ ． 進 路 希 望 の 収 集

１ ． 進 路 名 ・ 学 系 名 の 登 録
２ ． 進 路 マ ー ク カ ー ド デ ー タ の 取 り 込 み

Ⅵ ． 健 康 状 況 の 入 力

１ ． 健 康 状 況 の 入 力

Ⅶ ． 素 点 ・ 評 価 ・ 評 定 の 入 力

１ ． 素 点 名 の 登 録
２ ． 今 回 成 績 入 力 す る 素 点 名 の 設 定
３ ． 共 通 試 験 の 設 定
４ ． 成 績 の 入 力
(1) .Ｌ Ａ Ｎ シ ス テ ム の 場 合
(2) .分 散 処 理 の 場 合

５ ． 講 座 平 均 ・ 共 通 平 均 ・ 偏 差 値 の 集 計
６ ． 成 績 一 覧 表 の 印 刷
７ ． 生 徒 個 人 票 素 点 欄 レ イ ア ウ ト の 設 定
８ ． 素 点 の 更 新
９ ． 個 人 票 の 印 刷

Ⅷ ． 調 査 書 ・ 指 導 要 録 担 任 所 見 の 入 力

１ ． 所 見 文 例 の 登 録
２ ． 所 見 の 入 力
(1) .Ｌ Ａ Ｎ シ ス テ ム の 場 合
(2) .分 散 処 理 の 場 合

３ ． 所 見 の 更 新



Ⅰ ． 時 間 割 作 成 ・ 変 更

(1)． 実 時 間 割 の 作 成

出 欠 業 務 を 随 時 行 う た め に 、 こ の シ ス テ ム で は 基 本 時 間 割 を 基 に 日 付 を 関
連 さ せ た 実 時 間 割 を 作 成 す る 必 要 が あ り ま す 。

※ 時 間 割 の 訂 正 は 当 日 ま で し か 行 え ま せ ん 。 （ 後 日 変 更 す る と 出 欠 日 次 更
新 で 矛 盾 が 生 じ る 為 ） 誤 り の な い よ う 注 意 し て く だ さ い 。

２ － ５ － ９ － １ カ レ ン ダ ー 保 守 ・ ・ ・ 曜 日 振 替 ・ 特 別 時 間 割 ・ 登 校 日 の
設 定

↓

２ － ５ － ９ － ２ 時 間 割 作 成 ・ ・ ・ 実 時 間 割 デ ー タ の 作 成

(2 )． 時 間 割 入 れ 替 え

２ － ５ － ９ － ３ 時 間 割 訂 正 入 力 ・ ・ ・ 日 を 超 え た 時 間 割 の 入 れ 替 え の 入 力

(3 )． 特 別 時 間 割 の 作 成

時 間 割 が 基 本 時 間 割 と 異 な る 日 は カ レ ン ダ ー で そ の 日 の 曜 日 を "特 "に し て
く だ さ い 。 時 間 割 作 成 し て も そ の 日 は 実 時 間 割 が 作 成 さ れ ま せ ん 。 特 別 時 間
割 入 力 で 学 年 ・ ク ラ ス 別 に 時 間 割 を 入 力 し て く だ さ い 。

２ － ５ － ９ － ４ 特 別 時 間 割 入 力 ・ ・ ・ 特 別 時 間 割 の 入 力

↓

特 別 時 間 割 確 定 更 新

（ Ｑ ＆ Ａ ）
Ｑ １ ． 月 曜 日 だ け ど 、 水 曜 日 の 時 間 割 に し た い 。
Ａ ． カ レ ン ダ ー 保 守 で そ の 日 の 時 間 割 曜 日 を "水 "に し て 時 間 割 作 成 し て く だ

さ い 。

Ｑ ２ ． そ の 日 は 全 学 年 学 校 行 事 に し た い 。
Ａ ． カ レ ン ダ ー 保 守 で そ の 日 の 時 間 割 を "特 "に し て 、 特 別 時 間 割 入 力 で 全 学

年 学 校 行 事 の 講 座 を 登 録 し 、 確 定 更 新 を か け て く だ さ い 。

Ｑ ３ ． ５ ・ ６ 限 の み 時 間 割 削 除 し た い 。
Ａ ． カ レ ン ダ ー は そ の ま ま に し て 時 間 割 作 成 を し て 、 そ の 日 の ５ ・ ６ 限 の 時

間 割 削 除 は 研 究 部 に 依 頼 し て く だ さ い 。

Ｑ ４ ． ５ ・ ６ 限 の み 時 間 割 変 更 し た い 。
Ａ ． カ レ ン ダ ー は そ の ま ま に し て 時 間 割 作 成 を し て 、 そ の 日 の ５ ・ ６ 限 の 時

間 割 を 研 究 部 に 依 頼 し て 、 削 除 完 了 の 通 知 が あ っ た 後 、 特 別 時 間 割 入 力
で 時 間 割 を 入 力 し て 、 確 定 更 新 を か け て く だ さ い 。



Ｑ ５ ． １ 時 限 の 間 に ２ 限 分 の 講 座 の 開 講 が 生 じ る 場 合
Ａ ． シ ス テ ム に は 対 応 し て い ま せ ん の で 、 時 限 を ず ら し て 時 間 割 を 変 更 し て

く だ さ い 。 （ ７ 限 、 ８ 限 を 利 用 す る こ と が で き ま す 。 ）

Ｑ ６ ． 都 合 に よ り 講 座 担 当 の 教 官 を 交 代 し た 。
Ａ ． 一 時 的 な 教 官 の 交 代 の 場 合 は 出 欠 上 時 間 割 訂 正 を す る 必 要 が あ り ま せ ん

し 、 講 座 マ ス タ を 保 守 す る 必 要 も あ り ま せ ん 。 素 点 ・ 評 価 ・ 評 定 に か か
わ る 教 官 の 交 代 が あ る 場 合 は 研 究 部 に 連 絡 し て く だ さ い 。

Ｑ ７ ． 体 育 祭 な ど 雨 天 の 場 合 中 止 に な る 行 事 が あ る 。
Ａ ． 時 間 割 作 成 ・ 特 別 時 間 割 の 入 力 を 当 日 決 行 さ れ る ま で 待 っ て 下 さ い 。

ま た は 研 究 部 に ご 相 談 下 さ い 。



時間割作成・変更 ファイル関連図

時間割マスタ 時
間

ｺｰﾄﾞ・教官名 曜日 １時限講座 ２時限講座 ７時限講座 ８時限講座 割
マ

１ Ａ教官 月 １ Ａ講座 １ Ａ講座 ・・・・・・ ス
１ Ａ教官 火 ３ Ｃ講座 タ
１ Ａ教官 水 ４ Ｄ講座 保
１ Ａ教官 木 ２ Ｂ講座 守

（教官別・曜日別→教官別・日付別・時限別）時間割作成にて転置

時間割ファイル 時
間

ｺｰﾄﾞ・教官名 曜日 時限 ｺｰﾄﾞ・講座名 年 月 日 割
訂

１ Ａ教官 月 １ １ Ａ講座 XX 04 08 正
１ Ａ教官 月 ２ １ Ａ講座 XX 04 08 入
１ Ａ教官 火 １ ３ Ｃ講座 XX 04 09 力
１ Ａ教官 水 １ ２ Ｂ講座 XX 04 10 ・
１ Ａ教官 木 １ ９１ 学行11 XX 04 11 削
２ Ｂ教官 木 １ ９１ 学行11 XX 04 11 除
３ Ｃ教官 木 １ ９１ 学行12 XX 04 11
４ Ｄ教官 木 １ ９１ 学行13 XX 04 11

時間割作成にて参照

カレンダー カ
特別時間割 レ
確定更新にて追加 年 月 日 ン振替

ダ
XX 04 08 ｜
XX 04 09 保
XX 04 10 木 守 木曜日の時間割に振替えます
XX 04 11 特 特別時間割なので時間割作成しません

特別時間割入力にて参照

特別時間割ファイル 特
別

年 組 ｺｰﾄﾞ・教官名 曜日 時限 ｺｰﾄﾞ・講座名 年 月 日 時
間

１ １ １ Ａ教官 木 １ ９１ 学行11 XX 04 11 割
１ ２ ２ Ｂ教官 木 １ ９２ 学行12 XX 04 11 入
１ ３ ３ Ｃ教官 木 １ ９３ 学行13 XX 04 11 力
１ ４ ４ Ｄ教官 木 １ ９４ 学行14 XX 04 11

特別時間割入力にて参照

講座マスタ 講
座

ｺｰﾄﾞ・講座名 ｺｰﾄﾞ・教官名 マ
ス

１ Ａ講座 １ Ａ教官 タ
２ Ｂ講座 ２ Ｂ教官 保
３ Ｃ講座 ３ Ｃ教官 守
４ Ｄ講座 ４ Ｄ教官

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbb



Ⅱ ． 出 欠 の 入 力

１．随 時 業 務 の 場 合

(1)． 全 日 欠 席 者 の 入 力 （ 欠 席 ）

全 日 欠 席 （ 全 欠 ） と は あ る 生 徒 が １ 日 の 全 て の 授 業 を 何 ら か の 理 由 で 休
む こ と を い い ま す 。

全 欠 入 力 ・ ・ ・ 全 欠 者 の 入 力

↓

全 欠 入 力 チ ェ ッ ク リ ス ト ・ ・ ・ 全 欠 者 入 力 内 容 の 印 刷

↓

全 欠 入 力 確 定 更 新

Ｑ １ ． 初 期 値 の 日 付 を 変 更 し た い

Ａ ． 管 理 マ ス タ 保 守 で 日 次 日 付 を 変 更 し て く だ さ い 。

(2)． 講 座 別 出 欠 の 入 力 （ 欠 課 ・ 遅 刻 ・ 早 退 ）

出 欠 簿 を 基 に 講 座 別 ・ 生 徒 別 に 出 欠 の 状 況 を 入 力 し ま す 。

講 座 別 出 欠 入 力 ・ ・ ・ 出 席 簿 の 入 力

↓

講 座 別 出 欠 チ ェ ッ ク リ ス ト

(3)． 出 欠 日 次 更 新

全 欠 ・ 講 座 別 出 欠 デ ー タ を 集 計 す る に は 出 欠 日 次 更 新 を 行 わ な け れ ば な
り ま せ ん 。

出 欠 日 次 更 新 ・ ・ ・ 出 欠 入 力 内 容 の 集 計

↓

出 欠 日 報

(4)． 出 欠 週 報 ・ 月 報 の 印 刷

週 間 出 欠 集 計 表



出 欠 明 細 表

ク ラ ス 別 遅 刻 数 集 計

Ｑ １ ． 各 出 欠 週 報 の 締 め 曜 日 を 変 更 し た い

Ａ ． 管 理 マ ス タ 保 守 の 週 末 年 月 日 の 日 付 を 変 更 し て く だ さ い 。

Ｑ ２ ． 時 間 割 作 成 の ミ ス で 開 講 さ れ て い な い 講 座 の 出 欠 が つ い て し ま っ
た 。

Ａ ． 講 座 別 出 欠 入 力 で 全 員 の 出 欠 区 分 を 消 し て か ら 、 時 間 割 訂 正 入 力 で
そ の 講 座 を 削 除 し 、 出 欠 日 次 更 新 を 実 行 し て く だ さ い 。

２ ． 一 括 業 務 の 場 合

(1)． Ｌ Ａ Ｎ シ ス テ ム の 場 合

管 理 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 学 期 の 設 定

↓

カ レ ン ダ ー 保 守 ・ ・ ・ 休 日 の 設 定

↓

授 業 時 数 入 力 ・ ・ ・ 当 学 期 Ｈ Ｒ ・ 学 校 行 事 回 数 の 設 定

↓

授 業 日 数 時 数 集 計

↓

学 習 活 動 状 況 フ ァ イ ル 保 守 ・ ・ ・ 教 科 担 当 者 用 （ 講 座 別 出 欠 状 況 ）

出 欠 記 録 フ ァ イ ル 保 守 ・ ・ ・ Ｈ Ｒ 担 任 用 （ 生 徒 別 出 欠 状 況 ）

(2)． 分 散 処 理 の 場 合

管 理 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 学 期 の 設 定

↓

カ レ ン ダ ー 保 守 ・ ・ ・ 休 日 の 設 定

↓



授 業 時 数 入 力 ・ ・ ・ 当 学 期 Ｈ Ｒ ・ 学 校 行 事 回 数 の 設 定

↓

授 業 日 数 時 数 集 計

↓

成 績 デ ー タ 作 成 ・ ・ ・ 教 科 担 当 者 用

出 欠 所 見 ﾃﾞ ｰ ﾀ作 成 ・ ・ ・ Ｈ Ｒ 担 任 用

↓

学 習 活 動 状 況 入 力 ・ ・ ・ 教 科 担 当 者 用 （ 講 座 別 出 欠 状 況 ）

出 欠 記 録 入 力 ・ ・ ・ Ｈ Ｒ 担 任 用 （ 生 徒 別 出 欠 状 況 ）

↓

成 績 デ ー タ 取 込 ・ ・ ・ 教 科 担 当 者 用 （ 講 座 別 出 欠 状 況 ）

出 欠 所 見 ﾃﾞ ｰ ﾀ取 込 ・ ・ ・ Ｈ Ｒ 担 任 用 （ 生 徒 別 出 欠 状 況 ）















出欠業務 ファイル関連図（全日欠席）

生徒マスタ

年 組 № 生徒名

１ １ １ Ａ君
１ １ ２ Ｂ君
１ １ ３ Ｃ君

全欠入力にて参照

全欠ジャーナル 全
欠

年 月 日 曜日 年 組 № 生徒名 区分 入
力

XX 04 16 月 １ １ １ Ａ君 風邪

②Ａ君が履修して
いる講座を履修 ⑤
マスタから探す 該当する時限に

① 区分を更新
XX年04月16 履修マスタ
日の時間割
を実時間割 ｺｰﾄﾞ・講座名 年 組 № 生徒名
ファイルか
ら探す １ Ａ講座 １ １ １ Ａ君

２ Ｂ講座 １ １ １ Ａ君
３ Ｃ講座 １ １ １ Ａ君

③Ａ君の履修している
講座を①で選択した
中から探す

実時間割ファイル

年 月 日 曜日 時限 ｺｰﾄﾞ・講座名

XX 04 16 月 １ １ Ａ講座
XX 04 16 月 ２ １ Ａ講座
XX 04 16 月 ３ ２ Ｂ講座
XX 04 16 月 ４ ２ Ｂ講座
XX 04 16 月 ５ ３ Ｃ講座
XX 04 16 月 ６ ３ Ｃ講座

④ ①から③によって選択
されたレコードを参照

出欠ジャーナル

年 月 日 曜日 ｺｰﾄﾞ・講座名 年 組 № 生徒名 １限 ２限 ３限 ４限 ５限 ６限

XX 04 16 月 １ Ａ講座 １ １ １ Ａ君 風邪 風邪
XX 04 16 月 ２ Ｂ講座 １ １ １ Ａ君 風邪 風邪
XX 04 16 月 ３ Ｃ講座 １ １ １ Ａ君 風邪 風邪

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb



出欠業務 ファイル関連図（欠課・遅早）

実時間割ファイル

年 月 日 曜日 時限 ｺｰﾄﾞ・講座名

XX 04 16 月 １ １ Ａ講座
XX 04 16 月 ２ １ Ａ講座
XX 04 16 月 ３ ２ Ｂ講座
XX 04 16 月 ４ ２ Ｂ講座
XX 04 16 月 ５ ３ Ｃ講座
XX 04 16 月 ６ ３ Ｃ講座

②
① 指定された講座名簿を探す
指定された
日付・講座
の存在をチ 履修マスタ
ェックする

ｺｰﾄﾞ・講座名 年 組 № 生徒名

１ Ａ講座 １ １ １ Ａ君
１ Ａ講座 １ １ ２ Ｂ君
１ Ａ講座 １ １ ３ Ｃ君

③
②で指定した講座名簿を参照

講出欠ジャーナル
座
別年 月 日 曜日 ｺｰﾄﾞ・講座名 年 組 № 生徒名 １限 ２限 ３限 ４限 ５限 ６限
出
欠XX 04 16 月 １ Ａ講座 １ １ １ Ａ君 欠課
入XX 04 16 月 １ Ａ講座 １ １ ２ Ｂ君 遅刻
力XX 04 16 月 １ Ａ講座 １ １ ３ Ｃ君 早退

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb
bbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbb



Ⅲ ． 特 別 活 動 の 入 力

１．ク ラ ブ ・ 委 員 会 の 登 録

ク ラ ブ マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ ク ラ ブ 名 の 登 録

委 員 会 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ Ｈ Ｒ 委 員 ・ 生 徒 会 役 員 名 の 登 録

２ ． ク ラ ブ 入 退 部 情 報 の 入 力

ク ラ ブ 入 退 部 入 力 ・ ・ ・ 入 退 部 の 入 力

↓

ク ラ ブ 部 員 一 覧 ・ ・ ・ ク ラ ブ 別 部 員 一 覧 の 印 刷

↓

Ｈ Ｒ 別 入 部 状 況 ・ ・ ・ Ｈ Ｒ 別 入 部 一 覧 の 印 刷

Ｑ １ ． あ る 期 間 ク ラ ブ を 休 部 し た 時
Ａ ． 休 部 情 報 に は 対 応 し て い ま せ ん 。 特 別 活 動 デ ー タ 訂 正 入 力 で 休 部 情 報 を

入 力 し て く だ さ い 。

※ 訂 正 ・ 削 除 は 年 内 に 行 っ て 下 さ い 。 年 度 更 新 後 は 特 別 活 動 デ ー タ 訂 正 （ 後
述 ） で 行 え ま す 。

３ ． Ｈ Ｒ ・ 生 徒 会 役 員 の 入 力

Ｈ Ｒ 役 員 入 力 ・ ・ ・ Ｈ Ｒ 役 員 の 入 力 （ 担 任 ・ 生 徒 部 ）

↓

生 徒 会 役 員 入 力 ・ ・ ・ 生 徒 会 役 員 の 入 力 （ 生 徒 部 ）

↓

役 員 一 覧 ・ ・ ・ 役 員 一 覧 の 印 刷

↓

Ｈ Ｒ 別 役 員 一 覧 ・ ・ ・ Ｈ Ｒ 別 役 員 一 覧 の 印 刷

※ 後 期 に な っ て か ら 前 期 デ ー タ を 訂 正 す る 場 合 は 管 理 マ ス タ の 日 次 年 月 日
を １ 学 期 に も ど し て 入 力 し て く だ さ い 。















特別活動業務 ファイル関連図（クラブ）

クラブマスタ

ｺｰﾄﾞ・クラブ名

１ 陸上
２ 野球
３ 硬庭
４ サッカー

特別活動ジャーナル ク
ラ

ｺｰﾄﾞ・クラブ名 年 組 № 生徒名 入部年・月 退部年・月 役職 年・月 引退年・月 識別子 ブ
入

１ 陸上 １ １ １ Ａ君 XX/04 CLUB 退
２ 野球 ２ １ １ Ｂ君 XX/04 主将 XX/10 CLUB 部
３ 硬庭 ２ ２ １ Ｃ君 XX/04 XX/09 CLUB 入
４ サッカー ３ ５ １ Ｄ君 XX/04 XX/03 CLUB 力

生徒マスタ

年 組 № 生徒名

１ １ １ Ａ君
２ １ １ Ｂ君
２ ２ １ Ｃ君
３ ５ １ Ｄ君

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb



特別活動業務 ファイル関連図（委員会）

委員会マスタ 委
員

ｺｰﾄﾞ・委員会名 区分 前後期 人員 会
マ

１ ＨＲ委員長 ＨＲ １ ス
２ ＨＲ副委員長 ＨＲ ２ タ
３ 生徒会長 生徒会 前後期 １ 保
４ 図書委員 生徒会 ２ 守

ＨＲ・生徒会別に一覧ファイルに書き出す

ＨＲ役員入力一覧ファイル 生徒会役員入力一覧ファイル

ｺｰﾄﾞ・委員会名 区分 前後期 ｺｰﾄﾞ・委員会名 区分 前後期

１ ＨＲ委員長 ＨＲ ３ 生徒会長 生徒会 前後期
２ ＨＲ副委員長 ＨＲ ４ 図書委員 生徒会
２ ＨＲ副委員長 ＨＲ ４ 図書委員 生徒会

ＨＲ役員入力ならＨＲ役員入力一覧ファイル
生徒会役員入力なら生徒会役員入力一覧ファイルを参照

特別活動ジャーナル Ｈ
Ｒ

ｺｰﾄﾞ・委員会名 区分 前後期 年 組 № 生徒名 識別子 ・
生

１ ＨＲ委員長 ＨＲ 前期 １ １ １ Ａ君 IINK 徒
２ ＨＲ副委員長 ＨＲ 前期 １ １ ２ Ｂ君 IINK 会
２ ＨＲ副委員長 ＨＲ 前期 １ １ ３ Ｃ君 IINK 役
３ 生徒会長 生徒会 前後期 ２ １ １ Ｄ君 IINK 員
３ 図書委員 生徒会 前期 １ ２ １ Ｅ君 IINK 入
４ 図書委員 生徒会 前期 １ ５ １ Ｆ君 IINK 力

当学期より現在前期か後期
かを判定

管理マスタ 生徒マスタ

当学期 組 № 生徒名

１学期 １ １ １ Ａ君
２ １ １ Ｂ君
２ ２ １ Ｃ君
３ ５ １ Ｄ君

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb

bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb



Ⅳ ． 模 試 結 果 の 収 集

１．生 徒 個 人 票 模 試 欄 レ イ ア ウ ト の 設 定

模 試 収 集 に 必 要 な マ ス タ 登 録 を 行 っ て 下 さ い 。

模 試 名 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 模 試 名 の 登 録

模 試 科 目 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 模 試 科 目 名 の 登 録

個 人 票 年 度 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 個 人 票 模 試 欄 レ イ ア ウ ト の 設 定

※ 年 度 途 中 で 個 人 票 年 度 マ ス タ 保 守 を 行 わ な い で 下 さ い 。

２ ． 模 試 マ ー ク カ ー ド ・ 河 合 塾 模 試 デ ー タ Ｆ Ｐ Ｄ の 取 り 込 み

河 合 塾 デ ー タ Ｆ Ｄ を そ の ま ま デ ー タ 変 換 す る こ と が で き ま す 。

模 試 デ ー タ 変 換 ・ ・ ・ デ ー タ の 読 み 込 み ・ 変 換

↓

模 試 デ ー タ チ ェ ッ ク ・ ・ ・ デ ー タ の チ ェ ッ ク ・ エ ラ ー リ ス ト の 印
刷

↓

模 試 デ ー タ 保 守 ・ ・ ・ デ ー タ の 訂 正

↓

模 試 デ ー タ 確 定 更 新 ・ ・ ・ デ ー タ の 更 新



Ⅴ ． 進 路 希 望 の 収 集

１．進 路 名 ・ 学 系 名 の 登 録

進 路 希 望 収 集 に 必 要 な マ ス タ 登 録 を 行 っ て 下 さ い 。

進 路 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 進 路 名 の 登 録

学 系 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 学 系 名 の 登 録

２ ． 進 路 マ ー ク カ ー ド デ ー タ の 取 り 込 み

進 路 デ ー タ 変 換 ・ ・ ・ デ ー タ の 読 み 込 み ・ 変 換

↓

進 路 デ ー タ 保 守 ・ ・ ・ デ ー タ の 訂 正

↓

進 路 デ ー タ 確 定 更 新 ・ ・ ・ デ ー タ の 更 新



Ⅵ ． 健 康 状 況 の 入 力

１．健 康 状 況 の 入 力

健 康 状 況 入 力 ・ ・ ・ 健 康 状 況 の 入 力

↓

健 康 状 況 一 覧 ・ ・ ・ 健 康 状 況 一 覧 の 印 刷



Ⅶ ． 素 点 ・ 評 価 ・ 評 定 の 入 力

１．素 点 名 （ １ 学 期 中 間 ・ １ 学 期 末 ・ 宿 題 テ ス ト な ど ） の 登 録

素 点 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 素 点 名 の 登 録

２ ． 今 回 成 績 入 力 さ れ る 素 点 名 の 設 定

管 理 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 素 点 名 の 設 定

３ ． 共 通 試 験 の 設 定

共 通 試 験 設 定 ・ ・ ・ 共 通 試 験 の 設 定

４ ． 成 績 の 入 力

(1)． Ｌ Ａ Ｎ シ ス テ ム の 場 合

成 績 入 力 ・ ・ ・ 素 点 ・ 評 価 ・ 評 定 の 入 力

(2)． 分 散 処 理 の 場 合

成 績 デ ー タ 作 成 ・ ・ ・ デ ー タ Ｆ Ｄ の 作 成 （ 親 機 に て ）

↓

学 習 活 動 状 況 入 力 ・ ・ ・ 成 績 の 入 力 （ 端 末 に て ）

↓

成 績 デ ー タ 取 込 ・ ・ ・ デ ー タ の 取 込 （ 親 機 に て ）

５ ． 講 座 平 均 ・ 共 通 平 均 ・ 偏 差 値 の 集 計

平 均 ・ 偏 差 値 集 計

↓

素 点 分 布 表

６ ． 成 績 一 覧 表 の 印 刷

素 点 一 覧



偏 差 値 一 覧

評 価 ・ 評 定 一 覧

個 人 成 績 一 覧

７ ． 生 徒 個 人 票 素 点 欄 レ イ ア ウ ト の 設 定

個 人 票 年 度 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 個 人 票 素 点 欄 レ イ ア ウ ト の 設 定

８ ． 素 点 の 更 新

素 点 更 新 ・ ・ ・ 素 点 の 更 新

９ ． 個 人 票 の 印 刷

生 徒 個 人 票 ・ ・ ・ 生 徒 個 人 票 の 印 刷





























成績入力 ファイル関連図

教職員マスタ

ｺｰﾄﾞ・教官名

１ Ａ教官
２ Ｂ教官
３ Ｃ教官
４ Ｄ教官

Ａ教官の担当する
講座を選択

講座マスタ

ｺｰﾄﾞ・講座名 ｺｰﾄﾞ・教官名

１ Ａ講座 １ Ａ教官
２ Ｂ講座 １ Ａ教官
３ Ｃ講座 １ Ａ教官
４ Ｄ講座 １ Ａ教官

Ａ講座の講座名簿
を選択

履修マスタ 管理マスタ

ｺｰﾄﾞ・講座名 年 組 № 生徒名 当学期 ｺｰﾄﾞ・素点名

１ Ａ講座 １ １ １ Ａ君 １学期 １３ １末
１ Ａ講座 １ １ ２ Ｂ君
１ Ａ講座 １ １ ３ Ｃ君
１ Ａ講座 １ １ ４ Ｄ君 １学期期末の素点

欄・１学期評価欄
を入力項目にする

Ａ講座の講座名簿
を参照

学習活動状況ファイル 成
績

ｺｰﾄﾞ・講座名 年 組 № 生徒名 １学期 ２学期 ３学期 入
力

宿テ 中間 期末 評価 宿テ 中間 期末 評価 評定 学年 評定

１ Ａ講座 １ １ １ Ａ君 62 58 65 ３＋
１ Ａ講座 １ １ ２ Ｂ君 74 65 70 ４－
１ Ａ講座 １ １ ３ Ｃ君 56 39 43 ２＋
１ Ａ講座 １ １ ４ Ｄ君 89 86 91 ５
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Ⅷ ． 調 査 書 ・ 指 導 要 録 担 任 所 見 の 入 力

１．所 見 文 例 の 登 録

所 見 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 担 任 所 見 文 例 の 登 録

２ ． 所 見 の 入 力

(1)． Ｌ Ａ Ｎ シ ス テ ム の 場 合

所 見 入 力 ・ ・ ・ 担 任 所 見 の 入 力

↓

所 見 一 覧

↓

所 見 入 力 チ ェ ッ ク リ ス ト

(2)． 分 散 処 理 の 場 合

出 欠 所 見 ﾃﾞ ｰ ﾀ作 成 ・ ・ ・ デ ー タ Ｆ Ｄ の 作 成 （ 親 機 に て ）

↓

所 見 入 力 ・ ・ ・ 担 任 所 見 の 入 力 （ 端 末 に て ）

↓

出 欠 所 見 ﾃﾞ ｰ ﾀ取 込 ・ ・ ・ デ ー タ の 取 込 （ 親 機 に て ）

３ ． 所 見 の 更 新

所 見 確 定 更 新 ・ ・ ・ 所 見 の 更 新









学 期 末 処 理

Ⅰ．成 績 通 知 票 発 行

１ ． 成 績 通 知 票 発 行 の た め の 学 期 末 更 新

２ ． 成 績 通 知 票 の 発 行

Ⅱ ． 指 導 要 録 ・ 調 査 書 ・ 各 証 明 書 発 行

１ ． 指 導 要 録 ・ 調 査 書 発 行 の た め の 学 期 末 更 新

２ ． 指 導 要 録 の 発 行

３ ． 調 査 書 の 発 行

４ ． 卒 業 （ 見 込 ） 証 明 書 の 発 行

５ ． 成 績 証 明 書 の 発 行

６ ． 在 学 証 明 書 の 発 行

Ⅲ ． 成 績 通 知 票 の 保 守

１ ． 出 欠 の 記 録 欄 の 保 守

２ ． 学 習 活 動 の 状 況 の 保 守

Ⅳ ． 指 導 要 録 ・ 調 査 書 の 保 守

１ ． 出 欠 の 記 録 欄 の 保 守

２ ． 特 別 活 動 の 記 録 欄 の 保 守

３ ． 所 見 欄 の 保 守

４ ． 学 習 の 記 録 欄 の 保 守



Ⅰ ． 成 績 表 発 行

１．成 績 通 知 票 発 行 の た め の 学 期 末 更 新

管 理 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 日 次 日 付 を 学 期 末 年 月 日 に 設 定 す る

↓

通 知 票 更 新

２ ． 成 績 通 知 表 の 発 行

成 績 通 知 票 発 行 ・ ・ ・ 成 績 通 知 票 の 発 行

Ⅱ ． 指 導 要 録 ・ 調 査 書 ・ 各 証 明 書 発 行

１．指 導 要 録 ・ 調 査 書 発 行 の た め の 学 期 末 更 新

成 績 段 階 ﾏｽ ﾀ保 守

↓

指 導 要 録 ・ 調 査 書 更 新

↓

健 康 状 況 確 定 更 新

↓

生 徒累 積 フ ァ イ ル 作 成

２ ． 指 導 要 録 の 発 行

指 導 要 録 発 行 ・ ・ ・ 指 導 要 録 の 発 行

３ ． 調 査 書 の 発 行

管 理 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 調 査 書 区 分 ・ 発 行 番 号 ・ 記 載 責 任 者 の 設 定

↓

調 査 書 入 力 ・ ・ ・ 調 査 書 発 行 枚 数 の 入 力

↓



調 査 書 発 行 指 示 ・ ・ ・ 調 査 書 の 発 行

↓

調 査 書 発 行 (再 発 行 ) ・ ・ 調 査 書 の 再 発 行

４ ． 卒 業 証 明 書 の 発 行

管 理 マ ス タ 保 守 ・ ・ ・ 調 査 書 区 分 ・ 発 行 番 号 ・ 記 載 責 任 者 の 設 定

↓

卒 業 証 明 書 入 力 ・ ・ ・ 卒 業 証 明 書 発 行 枚 数 の 入 力

５ ． 成 績 証 明 書 の 発 行

成 績 証 明 書 ・ ・ ・ 成 績 証 明 書 の 発 行

成 績 証 明 書 (英 語 ) ・ ・ ・ 外 国 向 け の 成 績 証 明 書 の 発 行

６ ． 在 学 証 明 書 の 発 行

在 学 証 明 書 ・ ・ ・ 在 学 証 明 書 の 発 行



Ⅲ ． 成 績 通 知 票 の 保 守

１．出 欠 の 記 録 欄 の 保 守

出 欠 記 録 フ ァ イ ル 保 守

２ ． 学 習 活 動 の 状 況 欄 の 保 守

学 習 活 動 状 況 フ ァ イ ル 保 守

Ⅳ ． 指 導 要 録 ・ 調 査 の 保 守

１．出 欠 の 記 録 欄 の 保 守

出 欠 デ ー タ 訂 正

２ ． 特 別 活 動 の 記 録 欄 の 保 守

特 別 活 動 デ ー タ 訂 正

３ ． 所 見 欄 の 保 守

所 見 デ ー タ 訂 正

４ ． 学 習 の 記 録 欄 の 保 守

学 習 記 録 デ ー タ 訂 正

５ ． 個 人 票 学 習 の 記 録 欄 の 保 守

素 点 デ ー タ 訂 正



合 否 追 跡

Ⅰ．合 否 結 果 の 収 集

１ ． 合 否 マ ー ク カ ー ド の 取 り 込 み

２ ． 合 否 デ ー タ の 入 力

３ ． 進 路 資 料 の 出 力



Ⅰ ． 合 否 結 果 の 収 集

１．合 否 マ ー ク カ ー ド の 取 り 込 み

合 否 デ ー タ 変 換 ・ ・ ・ デ ー タ の 読 み 込 み ・ 変 換

↓

合 否 デ ー タ チ ェ ッ ク ・ ・ ・ デ ー タ の チ ェ ッ ク ・ エ ラ ー リ ス ト の 印
刷

↓

合 否 デ ー タ 確 定 更 新 ・ ・ ・ デ ー タ の 更 新

２ ． 合 否 デ ー タ の 入 力

合 否 入 力 ・ ・ ・ 合 否 結 果 の 入 力

３ ． 進 路 資 料 の 出 力

大 学 合 格 状 況

合 格 者 一 覧

卒 業 時 進 路 状 況

評定 平 均 ・ セ ン タ ー 別 合 格 大 学

評 定 平 均 ・ 模 試 別 合 否 状 況

大 学 別 合 否 状 況

合 否 別 合 否 状 況





















































１． 利用者メニューへ(パス変更)
（１）パスワード変更
（２）メニューマスタ保守
（３）端末マスタ保守
（４）管理マスタ保守
（５）
（６）メニュー一覧
（７）メニューマスタリスト
（８）端末マスタリスト
（９）
（０） メインメニューへ

２． 教務部メニューへ
（１） 生徒登録・保守メニューへ

①．生徒登録(新１年生登録用)
②．生徒登録確定更新
③．生徒マスタ保守(訂正用)
④．学籍変更入力(転宅・転退留学等)
⑤．
⑥．進級入力(年度末)
⑦．生徒住所一覧
⑧．中学校マスタ保守
⑨．高校マスタ保守
⑩． 教務メニューへ

（２） クラス編成メニューへ
①．クラスマスタ保守
②．新年度準備処理
③．クラス編成入力
④．
⑤．
⑥．生徒クラス対応一覧
⑦．生徒名列
⑧．生徒出身中学校一覧
⑨．生徒電話番号一覧
⑩． 教務メニューへ

（３） 講座編成・振分メニューへ
①．講座マスタ保守
②．教科マスタ保守
③．科目マスタ保守
④．年度マスタ保守
⑤．選択科目マスタ保守
⑥．講座マスタリスト
⑦．必修講座振分処理
⑧．教務履修データ変換
⑨． 講座編成・振分メニュー(2)へ

(1) 履修ジャーナル保守
(2) 履修ファイル作成
(3)
(4)
(5)
(6)
(7)
(8)
(9) 講座編成・振分メニュー(1)へ
(0) 教務部メニューへ

⑩． 教務メニューへ
（４） 時間割初期設定メニューへ

①．時間割初期化
②．時間割マスタ保守
③．カレンダー作成
④．
⑤．
⑥．教員別時間割一覧
⑦．生徒別時間割表
⑧．
⑨．
⑩． 教務メニューへ

（５） 出欠係メニューへ
①．全欠入力
②．全欠入力チェックリスト
③．全欠確定更新
④．講座別出欠入力
⑤．講座別出欠入力リスト
⑥．出欠日報
⑦．週間出欠集計表
⑧．週間出欠集計表(先週分)
⑨． 時間割変更メニューへ

(1) カレンダー保守
(2) 時間割作成
(3) 時間割訂正入力
(4) 特別時間割入力
(5) 特別時間割入力リスト
(6) 特別時間割確定更新
(7) 教官変更処理
(8) 時間割削除
(9) 出欠メニューへ
(0) 教務メニューへ

⑩． 教務メニューへ
（６） 教員登録・保守メニューへ

①．教職員マスタ保守
②．職種マスタ保守
③．分掌マスタ保守
④．
⑤．
⑥．教職員マスタリスト
⑦．
⑧．
⑨．
⑩． 教務メニューへ

（７） 指導要録・調査書メニューへ
①．指導要録発行(新)
②．指導要録発行(旧)
③．
④．
⑤．生徒情報入力確定更新
⑥．調査書発行入力
⑦．調査書発行指示
⑧．成績証明書発行
⑨． 指導要録・調査書保守ﾒﾆｭｰへ

(1) 出欠データ訂正
(2) 特別活動データ訂正
(3) 所見データ訂正
(4) 学習記録データ訂正
(5)
(6) 調査書照会

(7) 所見入力チェックリスト
(8) 所見マスタ保守
(9) 所見確定更新
(0) メインメニューへ

⑩． 教務メニューへ
（８） 進路係メニューへ

①． 模試メニューへ
(1) 模試データ変換
(2) 模試データチェック
(3) 模試データ保守
(4) 模試確定更新
(5)
(6)
(7)
(8)
(9) 進路係メニューへ
(0) 教務メニューへ

②． 進路希望メニューへ
(1) 進路希望データ変換
(2) 進路希望データ保守
(3) 進路希望確定更新
(4)
(5)
(6) 進路マスタ保守
(7)
(8)
(9) 進路係メニューへ
(0) 教務メニューへ

③． 合否追跡メニューへ
(1) 合否データ変換
(2) 合否データチェック
(3) 合否確定更新
(4)
(5)
(6) 合否入力
(7)
(8)
(9) 進路係メニューへ
(0) 教務メニューへ

④． 素点メニューへ
(1) 個人票年度マスタ保守
(2) 共通試験設定
(3) 素点確定更新
(4)
(5)
(6) 素点マスタ保守
(7)
(8)
(9) 進路係メニューへ
(0) 教務メニューへ

⑤．
⑥．
⑦．
⑧．
⑨．
⑩． 教務メニューへ

（９）
（０） メインメニューへ

３． 教科担当メニューへ
（１）成績入力
（２）
（３）
（４）
（５）
（６）学習活動記録ファイル保守
（７）
（８）
（９）
（０） メインメニューへ

４． 担任メニューへ
（１） 指導用資料出力メニューへ

①．週間出欠明細
②．
③．
④．
⑤．
⑥．生徒個人票
⑦．評定平均順位表
⑧．
⑨． 担任メニューへ
⑩． メインメニューへ

（２）
（３）
（４）
（５）出欠記録ファイル保守
（６）ＨＲ役員入力
（７）所見入力
（８）所見一覧
（９） 指導要録・調査書保守ﾒﾆｭｰへ

①．出欠データ訂正
②．特別活動データ訂正
③．所見データ訂正
④．学習記録データ訂正
⑤．
⑥．調査書照会
⑦．所見入力チェックリスト
⑧．所見マスタ保守
⑨．所見確定更新
⑩． メインメニューへ

（０） メインメニューへ

５． 生徒部メニューへ
（１）クラブ活動入退部入力
（２）クラブ部員一覧
（３）ＨＲクラブ所属一覧
（４）クラブマスタ保守
（５）委員会マスタ保守
（６）ＨＲ・生徒会役員入力
（７）ＨＲ・生徒会役員一覧(役別)
（８）ＨＲ・生徒会役員一覧(ＨＲ別)
（９） 指導要録・調査書保守ﾒﾆｭｰへ

①．出欠データ訂正
②．特別活動データ訂正

③．所見データ訂正
④．学習記録データ訂正
⑤．
⑥．調査書照会
⑦．所見入力チェックリスト
⑧．所見マスタ保守
⑨．所見確定更新
⑩． メインメニューへ

（０） メインメニューへ

６． 健康状況メニューへ
（１）健康状況入力
（２）
（３）
（４）
（５）
（６）健康状況一覧
（７）
（８）
（９）
（０） メインメニューへ

７． 事務部メニューへ
（１）調査書発行入力
（２）調査書発行指示
（３）調査書再発行
（４）成績証明書発行
（５）
（６）
（７）
（８）
（９）
（０） メインメニューへ

８． 入試委員会メニューへ
（１）
（２）
（３）
（４）
（５）
（６）
（７）
（８）
（９）
（０） メインメニューへ

９． 研究部メニューへ
（１）出欠日次更新
（２）学期末更新(1)(通知表)
（３）成績通知票発行
（４）学期末更新(2)(要録・調査書)
（５）出欠前学期データクリア
（６）端末履歴照会
（７）端末履歴リスト
（８）生徒図書バーコード発行
（９） 指導要録・調査書保守ﾒﾆｭｰへ

①．出欠データ訂正
②．特別活動データ訂正
③．所見データ訂正
④．学習記録データ訂正
⑤．
⑥．調査書照会
⑦．所見入力チェックリスト
⑧．所見マスタ保守
⑨．所見確定更新
⑩． メインメニューへ

（０） メインメニューへ

０． システム終了
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学事情報処理システムプログラム一覧

□…入力・照会

△…印刷

○…更新

Ⅰ システム導入・新学期処理

１ ユーザー設定

□ 教職員マスタ保守 MNTKSK.CMD

教職員に関する基本情報の入力を行う｡

□ 職種マスタ保守 MNTSKS.CMD

職種名の追加,変更,削除を行う｡

□ 分掌マスタ保守 MNTBNS.CMD

分掌名の追加,変更,削除を行う｡

□ 教職員委員会マスタ保守 MNTKIN.CMD

委員会名の追加,変更,削除を行う｡

□ クラブマスタ保守 MNTCLB.CMD

ｸﾗﾌﾞ名の追加,変更,削除を行う｡

△ 教職員マスタリスト PRTKSK.CMD

教職員ﾏｽﾀﾘｽﾄの印刷を行う｡

○ 教職員ルビ更新 UPDKNM.CMD

教職員ﾌﾘｶﾞﾅをﾛｰﾏ字に変換する｡

□ パスワード変更
MNTPWD.CMD

ﾊﾟｽﾜｰﾄﾞを変更する｡

□ 管理マスタ保守 MNTKNR.CMD

ｼｽﾃﾑ全般に関わる基本的情報の入力｡

□ 管理マスタ保守(端末用） MNTKNRS.CMD

ﾌﾛｯﾋﾟｨｰﾃﾞｨｽｸﾄﾞﾗｲﾌﾞなどの設定を行う｡

２ 端末設定

□ メニューマスタ保守 MNTMNU.CMD

ﾒﾆｭｰﾀｲﾄﾙの編集や利用者権限の設定を行う｡

□ 端末マスタ保守 MNTWST.CMD



各端末に対してｻｰﾊﾞｰへの接続時の端末権限を設定する｡

△ メニュー一覧 PRTMNU2.CMD

ﾒﾆｭｰの一覧を印刷(ﾕｰｻﾞｰ向け)

△ メニューマスタリスト PRTMNU3.CMD

ﾒﾆｭｰﾏｽﾀ保守画面の印刷

△ 端末マスタリスト PRTWST.CMD

端末ﾏｽﾀの一覧表を印刷

□ 端末履歴照会 DSPLOG.CMD

端末別に実行したﾒﾆｭｰ,日時,教職員名を画面に出力する｡

△ 端末履歴リスト PRTLOG.CMD

端末別に実行したﾒﾆｭｰ,日時,教職員名のﾘｽﾄを印刷する｡

３ 生徒登録・保守
MNTTYU.CMD

□ 中学校マスタ保守

出身中学校名等の登録･削除を行う｡

□ 高校マスタ保守 MNTKOU.CMD

転入,転出,留学先高校名等の登録･削除を行う｡

□ 生徒登録（新１年生登録用） ENTSTO.CMD

新1年生の基本ﾃﾞｰﾀの登録

△ 生徒登録チェックリスト PRTJYU2.CMD

生徒登録で入力された内容を印刷する｡

△ ルビ一覧 PRTRBI.CMD

生徒登録で入力された生徒名,保護者名,ﾙﾋﾞなどを印刷する｡

○ 生徒登録確定更新 CRTSTO.CMD

生徒登録(新1年生登録用)で入力されたﾃﾞｰﾀを使用可能な形にする｡

□ 生徒一括登録 CVTSTO.CMD

外部ﾌｧｲﾙで作成された生徒基本ﾃﾞｰﾀの取り込み｡

□ 生徒マスタ保守（訂正用） MNTSTO.CMD

在校生の生徒登録情報に変更が生じた場合や,転入･編入学があった

場合に入力｡



□ 学籍変更入力（転宅・転退留学等）MNTSTJ.CMD

住所変更,転学,退学,留学,休学が生じた場合に使用する｡

□ 進級入力（年度末） ENTRYU.CMD

生徒一覧表に進級の可否を入力する｡

□ 学科マスタ保守 MNTGKK.CMD

学科名の登録･削除を行う｡

□ 学科入力 ENTGKK.CMD

生徒の属する学科を入力する｡

４ クラス編成

□ クラスマスタ保守 MNTCLS.CMD

HR担当教官を登録する｡

○ 新年度クラス編成準備処理 UPDRYU.CMD～CRTCLS.CMD

新年度ｸﾗｽ編成入力ができる状態にする｡

□ クラス編成入力 ENTCLS.CMD

旧のｸﾗｽ名簿に新のｸﾗｽを登録する｡

○ クラス編成確定更新 UPDCLS2.CMD

ｸﾗｽ編成入力の内容を更新する｡

△ 生徒クラス対応一覧 PRTCLS.CMD

新ｸﾗｽ名簿を生成し,旧ｸﾗｽ･番号をつけて印刷する｡

△ 生徒名列 PRTSTM.CMD

学年･ｸﾗｽ別生徒名列を印刷する｡

△ 生徒出身中学一覧 PERSTY.CMD

HR毎に生徒名,出身中学校名(略称)の一覧を印刷する｡

△ 生徒電話番号一覧 PRTTEL.CMD

HR毎に生徒名,電話番号を印刷する｡

△ 生徒住所一覧 PRTJYU.CMD

HR毎に生徒名,保護者名,住所,電話番号を印刷する｡

５ 講座編成・振分



□ 教科マスタ保守 MNTKYO.CMD

教科名を登録する｡

□ 科目マスタ保守 MNTKMK.CMD

科目名を登録する｡

□ 選択科目マスタ保守 MNTSNT.CMD

各科目の必修,必修選択,自由選択の別や選択の帯(ｶﾘｷｭﾗﾑ)の登録等を行う｡

△ 選択科目マスタリスト PRTSKM.CMD

選択科目ﾏｽﾀﾘｽﾄの印刷をする｡

□ 講座マスタ保守 MNTJGY.CMD

講座情報を登録する｡

△ 講座マスタリスト PRTJGY.CMD

講座ﾏｽﾀﾘｽﾄの印刷をする｡

□ 講座担当教官入力 MNTJGY2.CMD

講座担当教官を入力する｡

○ 必修講座振分処理 UPDCLS.CMD～CRTRSJ.CMD～UPDRSJ.CMD

必修科目講座の履修ﾃﾞｰﾀを作成する｡

○ 教務履修データ変換 CVTRSY.CMD

教務必修選択･自由選択履修ﾃﾞｰﾀをｼｽﾃﾑのﾃﾞｰﾀに変換する｡

□ 履修ジャーナル保守 MNTRSJ.CMD

講座名簿の登録,変更をする｡

□ 履修ファイル作成 CRTRSY.CMD～CRTRSY2.CMD

履修ﾃﾞｰﾀを確定する｡

△ 講座名列 PRTKMR.CMD

講座名列の印刷をする｡

６ 時間割初期設定

○ 時間割初期化 CRTJGT1.CMD

教員毎に1週間の時間割を作成するための枠組みを作る｡

□ 時間割マスタ保守 ENTJGT.CMD

時間割枠組みに,担当講座を登録する｡



○ カレンダー作成 CRTCLN.CMD

当年度のｶﾚﾝﾀﾞｰを作成する｡

△ 教官別時間割一覧 PRTKJG.CMD

全教員の時間割の一覧表を印刷する｡

△ 生徒別時間割表 PRTSJG2.CMD

生徒毎の時間割表を印刷する｡各曜日6時間まで

Ⅱ 随時業務

１ 時間割作成・変更

□ カレンダー保守 MNTCLN.CMD

処理日以降の各日に何曜日の時間割を当てはめるかを登録する。特別時間割も可能。

○ 時間割作成 CRTJGT3.CMD

ｶﾚﾝﾀﾞｰに従って,処理日以降の指定された日付までの時間割を作成する｡

□ 時間割訂正入力 MNTJGT.CMD

特別時間割や授業変更等により,作成された時間割を教員別に変更する場合に利用する｡

□ 特別時間割入力 ENTTJT.CMD

特別時間割や授業変更等により,作成された時間割をHR別に変更する場合に利用する｡

△ 特別時間割入力リスト PRTTJT.CMD

特別時間割で入力された内容を印刷する｡

○ 特別時間割確定更新 UPDTJT.CMD

特別時間割入力で入力した変更情報を反映するためにこの処理を行う｡

□ 教官変更処理

長期の講座の教官交代があった場合に実行する｡

□ 時間割削除 MNTJGTD.CMD

作成した時間割を日付,学年,ｸﾗｽ,時限のいろいろなﾚﾍﾞﾙで削除する｡削除された部分は授業が行われないことを意味する

２ 出欠入力

□ 全欠入力 ENTKSY.CMD

全日欠席があらかじめわかっている生徒について,全日欠席を入力する｡

△ 全欠入力チェックリスト PRTKSY.CMD



全欠入力した全欠者の一覧を印刷する｡

○ 全欠確定更新 UPDKSY.CMD

全欠入力した情報が反映されるようにする｡この処理により,全欠の生徒については,講座の出欠入力時に自動的に欠

席が入力されている｡

□ 講座別出欠入力 ENTSYU.CMD

講座別に出欠の入力をする｡

△ 講座別出欠入力チェックリスト PRTSYJ.CMD PRTSYJ3.CMD

講座別出欠入力のﾘｽﾄを印刷する

○ 出欠日次更新 UPDSYU1.CMD～UPDSYU12.CMD～UPDSYU2.CMD～UPDSSY.CMD
～UPDSYU3.CMD～UPDSYU4.CMD

全欠入力･講座別出欠入力の内容を日別･週別･月別･学期別･講座別･生徒別要素で集計する｡

△ 出欠日報 PRTSYT.CMD

日付･HR別に出欠明細を印刷する｡

△ 週間出欠集計表 PRTSSK.CMD

HR別の週間集計表を印刷する｡

△ 週間出欠集計表（先週分） PRTSSK2.CMD

前の週の集計表を再発行する｡

△ 週間出欠明細表 PRTSSM.CMD

HR別の週間出欠明細表を印刷する｡(担任用)

△ クラス別遅刻数月間集計 PRTSTT.CMD

HR別･月別の1限遅刻･欠課回数を印刷｡前月の出欠状況で1限遅刻･欠課回数ﾜｰｽﾄ10､また欠課ﾜｰｽﾄ10の生徒の 出欠明細

を印刷｡

○ 出欠学期末繰越 CRTSYR21.CMD

出欠ジャーナル・出欠日次ファイル・実時間割ファイル前学期レコードを削除する｡

○ 出欠・所見データ作成 CPYSYKS.CMD

ＨＲ担任端末入力用データをＦＤに作成する。

□ 学習活動状況データ入力（端末用）ENTGKJS.CMD

講座別出欠ﾃﾞータを入力する。

□ 出欠記録データ入力（端末用） MNTSYK2.CMD

生徒別出欠データを入力する。



○ 出欠・所見データ取込 RSTSYKS.CMD

ＨＲ担任用端末入力用のデータをを取り込む。

３ 特別活動
MNTCLB.CMD

□ クラブマスタ保守
クラブマスタの入力・訂正を行う。

□ 委員会マスタ保守 MNTINK.CMD

委員会マスタの入力・訂正を行う。

□ クラブ活動入退部入力 ENTCLB.CMD

クラブ員の登録をクラブ別に行う。

△ 部員一覧 UPDCLB.CMD～PRTCLB.CMD

クラブ員の一覧をクラブ別に印刷する。

△ ＨＲ別クラブ所属一覧 PRTCLB2.CMD

クラブ員の一覧をＨＲ別に印刷する。

□ ＨＲ役員入力 ENTINK2.CMD

ＨＲ別にＨＲ役員を入力する。

□ 生徒会役員入力 ENTINK3.CMD

生徒会役員を入力する。

△ ＨＲ・生徒会役員一覧（役別） PRTINK.CMD

ＨＲ・生徒会役員を委員会別に印刷する。

△ ＨＲ・生徒会役員一覧（ＨＲ別） CRTTOK2.CMD～PRTINK2.CMD

ＨＲ・生徒会役員をＨＲ別に印刷する。

４ 模試結果収集

□ 個人票年度マスタ保守 MNTNND2.CMD

個人票模試欄の教科の並び方を設定する。

□ 模試名マスタ保守 MNTMSM.CMD

模試名を登録・削除する。

□ 模試科目名マスタ保守 MNTMKM.CMD

模試科目名を登録・削除する。

○ 模試データ変換 CVTMOS.CMD CVTMOS2.CMD



模擬試験のデータをフロッピーディスクまたはマークカードから取り込む。

△ 模試データチェック CHKMOS.CMD

取り込んだデータをチェックし（学年，クラス，番号，フリガナデータチェックリストを印刷する。

□ 模試データ保守 MNTMOS.CMD

模試データを訂正する。

○ 模試データ確定更新 UPDMOS.CMD～UPDMOS2.CMD～UPDMOS3.CMD

模試データファイルを作成する。校内偏差値を算出する。

５ 進路希望の収集

○ 進路希望データ変換 CVRSNR.CMD

進路希望調査データをマークカードから取り込む。

□ 進路希望データ保守 MNTSNK.CMD

進路希望データをを訂正する。

○ 進路希望データ確定更新 UPDSNK.CMD

進路希望データファイルを作成する。

□ 進路マスタ保守 MNTSNR.CMD

進路先を登録・削除する。

６ 健康状況

□ 健康状況入力 ENTKEN.CMD

健康診断の記録を入力する。

△ 健康状況一覧 PRTKEN.CMD

健康状況入力の一覧をＨＲ別に印刷する。

△ 健康状況統計表 PRTKNT.CMD

平均身長・体重、ローレル指数分布表の印刷。

○ 健康状況確定更新 UPDKEN.CMD

健康状況入力の内容を調査書健康状況欄に更新する。

７ 素点・評価・評定

□ 素点マスタ保守 MNTSTN.CMD



1学期中間，宿題テストなどの素点名を設定する。

□ 共通試験設定 MNTSTG.CMD

定期テストの偏差値計算の母集団となる講座を設定する。

□ 成績入力 ENTSEI2.CMD

評価・評定・素点を入力する。

○ 平均・偏差値集計 PRTSEI.CMD～UPDCAV.CMD～UPDSTN.CMD

講座別成績入力リストの印刷、講座別・共通試験別に素点の平均値、個人履修別の偏差値を集計、平均一覧の印刷を

する。

△ 素点分布表 PRTSBP.CMD

共通試験別別素点分布表を印刷する。

△ 素点・偏差値一覧 CRTSNT.CMD～CRTSNT2.CMD

ＨＲ別に素点一覧・偏差値一覧を印刷する。

△ 評価・評定一覧 CRTSNT3.CMD～PRTSNT3.CMD

ＨＲ別に評価・評定一覧を印刷する。

△ 個人成績一覧 CRTSNT4.CMD～PRTSNT4.CMD

ＨＲ別に個人成績一覧を印刷する。

○ 素点確定更新 UPDSTK.CMD～UPDSTK2.CMD～UPDSTK3.CMD

個人票素点欄に必要なデータを作成する。

△ 生徒個人票 PRTKJN.CMD

個人カルテを印刷する。

○ 成績データ作成 CPYSYKS.CMD

教科担当端末入力用データをＦＤに作成する。

□ 学習活動状況データ入力（端末用）ENTGKJS.CMD

講座別成績ﾃﾞータを入力する。

○ 成績データ取込 RSTSYKS.CMD

教科担当端末入力用のデータをを取り込む。

○ 成績外部データ変換 CVTSEI.CMD

外部成績データをを取り込む。

８ 調査書・指導要録担任所見



□ 所見マスタ保守 MNTSKN.CMD

指導要録・調査書の担任所見欄の文例を設定する。

□ 所見入力 ENTSKN.CMD

指導要録の指導上参考となる諸事項欄の所見欄の文章を作成する。

△ 所見一覧 PRTSKN.CMD

所見入力で入力された，所見を印刷する。

△ 所見入力チェックリスト PRTSKN2.CMD

所見入力の内容を印刷する。

○ 所見確定更新 UPDSKN.CMD

所見入力の内容を指導要録・調査書に反映させる。

○ 出欠・所見データ作成 CPYSYKS.CMD

ＨＲ担任端末入力用データをＦＤに作成する。

□ 所見入力（端末用） ENTSKNS.CMD

指導要録の指導上参考となる諸事項欄の所見欄の文章を作成する。

○ 出欠・所見データ取込 RSTSYKS.CMD

ＨＲ担任端末入力用のデータをを取り込む。

Ⅲ 学期末処理

１ 成績通知票発行

□ 授業時数入力 MNTJJS.CMD

当学期ＬＨＲ・学校行事回数を入力する。

□ 授業日数・時数集計 UPDSYU8.CMD

授業日数、当学期ＬＨＲ・学校行事回数を集計する。

○ 学期末更新（１）（通知票） UPDSYU7.CMD～UPDSYU5.CMD～CRTTOK.CMD～UPDSEI2.CMD
～UPDCLB2.CMD

通知票作成に必要なファイルを集計・作成する。

△ 成績通知票発行 PRTSTH.CMD

成績通知票を印刷する。

２ 指導要録・調査書・各証明書発行

□ 成績段階マスタ保守 MNTDAN.CMD



調査書の学習成績段階概評の段階評価を設定。

○ 学期末更新（２）（要録・調査書）CRTGKR3.CMD～CRTGKR4.CMD～CRTSYR.CMD～CRTTKR.CMD
～UPDHYO.CMD～CRTSTR.CMD

指導要録及び調査書作成に必要なファイルを作成する。

○ 生徒累積ファイル作成 SRTSTR.CMD

生徒累積ファイルを作成、または学校長・記載責任者・学籍変更情報を更新する。

△ 評定平均順位表 PRTHYO.CMD

三年生の評定平均順位表を印刷する（ﾚｰｻﾞｰﾌﾟﾘﾝﾀｰに限る）。

△ 指導要録発行 PRTSSY.CMD

指導要録印刷する。

□ 調査書発行入力 ENTTYO.CMD～PRTTYO2.CMD

調査書の発行生徒，部数などを指定すると，発行番号が自動採番され，指定した一覧表を印刷する

△ 調査書発行指示 PRTTYO2.CMD

指定生徒の調査書を印刷する。

△ 調査書発行（再発行） PRTTYO.CMD

発行番号を指定して調査書を印刷する。

□ 卒業証明書発行入力 ENTSSS.CMD～PRTSSS.CMD

卒業証明書の発行生徒，部数などを指定すると，発行番号が自動採番され，指定した一覧表を印刷する。

△ 卒業証明書発行指示 PRTSSS.CMD

指定生徒の卒業証明書を印刷する。

△ 卒業証明書発行（再発行） PRTSSS2.CMD

発行番号を指定して卒業証明書を印刷する。

△ 成績証明書発行 PRTSSH.CMD

成績証明書を印刷する。

△ 成績証明書発行（英語） PRTSSH2.CMD

外国向け成績証明書を印刷する。

３ データの保守

□ 学習活動記録ファイル保守 MNTGKJ2.CMD



生徒別に学習記録を訂正する。

□ 出欠記録ファイル保守 MNTSYK.CMD

出欠データファイルを訂正する。

□ 学習記録データ訂正 MNTGKR3.CMD～UPDHYO.CMD

指導要録・調査書に記載されている学習の記録に関するデータを生徒別に訂正する。

□ 出欠データ訂正 MNTSYR.CMD

指導要録・調査書に記載されている出席状況に関するデータを生徒毎に訂正する。

□ 特別活動データ訂正 MNTTKR.CMD

指導要録・調査書に記載されている特別活動に関するデータを生徒毎に訂正する。

□ 所見データ訂正 MNTSKR.CMD

指導要録・調査書に記載されている指導上参考となる諸事項，その他のに関するデータを生徒毎に訂正する。

□ 素点データ訂正 MNTSTR.CMD

個人票に記載されている素点欄データを生徒毎に訂正する。

Ⅳ 合否追跡

□ 学系マスタ保守 MNTGKB.CMD

進路先学系名を登録・削除する。

○ 合否データ変換 CVTGOH.CMD

大学受験結果を記入したマークカードから合否，進学先等のデータを取り込む。

△ 合否データチェック CHKGOH.CMD

取り込んだデータをチェックし（学年，クラス，番号），データチェックリストを印刷する。，

○ 合否データ確定更新 UPDGOH.CMD

合否データジャーナルを作成する。

□ 合否入力 ENTGOH.CMD

合否結果をキーボードから入力する。

Ⅴ その他

○ システム起動 EXEC.CMD

学事情報処理を起動する。

□ メニュー MENU.CMD

メニューを表示し、処理選択をする。



学事情報処理システム帳票一覧

□…画面帳票

△…印刷帳票

Ⅰ システム導入・新学期処理

１ ユーザー設定

□ 教職員マスタ保守

MNTKSK.FRM管理者用。

MNTKSK2.FRM一般用。

□ 職種マスタ保守 MNTSKS.FRM

□ 分掌マスタ保守 MNTBNS.FRM

□ 教職員委員会マスタ保守 MNTKIN.FRM

□ クラブマスタ保守 MNTCLB.FRM

△ 教職員マスタリスト

PRTKSK.FRM管理者用。

PRTKSK2.FRM一般用。

□ パスワード変更 PWD.FRM

□ 管理マスタ保守 MNTKNR.FRM

□ 管理マスタ保守（端末用） MNTKNR.FRM

２ 端末設定

□ メニューマスタ保守 MNTMNU.FRM

□ 端末マスタ保守 MNTWST.FRM

△ メニュー一覧 PRTMNU2.FRM

△ メニューマスタリスト PRTMNU3.FRM

△ 端末マスタリスト PRTWSN.FRM

□ 端末履歴照会 DSPLOG.FRM

△ 端末履歴リスト PRTLOG.FRM

３ 生徒登録・保守
MNTTYU.FRM

□ 中学校マスタ保守

□ 高校マスタ保守 MNTKOU.FRM



□ 生徒登録（新１年生登録用） ENTSTO.FRM

△ 生徒登録チェックリスト PRTJYU2.FRM

△ ルビ一覧 PRTRBI.FRM

□ 生徒一括登録 CVTSTO.FRM

□ 生徒マスタ保守（訂正用） MNTSTO.FRM

□ 学籍変更入力（転宅・転退留学等）MNTSTJ.FRM

□ 進級入力（年度末） ENTRYU.FRM

□ 学科マスタ保守 MNTGKK.FRM

□ 学科入力 ENTGKK.FRM

４ クラス編成

□ クラスマスタ保守 MNTCLS.FRM

□ クラス編成入力 ENTCLS.FRM

△ 生徒クラス対応一覧 PRTCLS.FRM

△ 生徒名列

PRTSTM2.FRMﾙﾋﾞあり。

PRTSTM3.FRMﾙﾋﾞなし。

△ 生徒出身中学一覧 PERSTY.FRM

△ 生徒電話番号一覧 PRTTEL.FRM

△ 生徒住所一覧 PRTJYU.FRM

５ 講座編成・振分

□ 教科マスタ保守 MNTKYO.FRM

□ 科目マスタ保守 MNTKMK.FRM

□ 選択科目マスタ保守 MNTSNT.FRM

□ 講座マスタ保守 MNTJGY.FRM

△ 講座マスタリスト PRTJGY.FRM

□ 講座担当教官入力 MNTJGY2.FRM

□ 履修ジャーナル保守 MNTRSJ.FRM

△ 講座名列

PRTSTM2.FRM出欠簿用。



PRTSTM3.FRM指導手帳用。

６ 時間割初期設定

□ 時間割マスタ保守 ENTJGT.FRM

△ 教官別時間割一覧 PRTKJG.FRM

△ 生徒別時間割表 PRTSJG2.FRM

Ⅱ 随時業務

１ 時間割作成・変更

□ カレンダー保守 MNTCLN.FRM

□ 時間割訂正入力 MNTJGT.FRM

□ 特別時間割入力 ENTTJT.FRM

△ 特別時間割入力リスト PRTTJT.FRM

□ 時間割削除 HANI2.FRM

２ 出欠入力

□ 全欠入力 ENTKSY.FRM

△ 全欠入力チェックリスト PRTKSY.FRM

□ 講座別出欠入力 ENTSYU.FRM

△ 講座別出欠入力チェックリスト

PRTSYJ.FRM出欠係用。

PRTSYJ3.FRM教科担当用。

△ 出欠日報 PRTSYT.FRM

△ 週間出欠集計表 PRTSSK.FRM

△ 週間出欠集計表（先週分） PRTSSK2.FRM

週間出欠明細表

INQSYT.FRM□ 出欠明細照会画面。

INQSYT2.FRM□ 訂正明細照会画面。

PRTSYT3.FRM△ 出欠明細印刷用。

PRTSYT4.FRM△ 訂正明細印刷用。

△ クラス別遅刻数月間集計 PRTSTT.FRM



□ 授業時数入力 MNTJJS.FRM

□ 出欠記録データ入力（端末） MNTSYKS.FRM

□ 学習活動状況データ入力（端末用）ENTGKJS.FRM

３ 特別活動
MNTCLB.FRM

□ クラブマスタ保守

□ 委員会マスタ保守 MNTINK.FRM

□ クラブ活動入退部入力 ENTCLB.FRM

△ 部員一覧 PRTCLB.FRM

△ ＨＲ別クラブ所属一覧 PRTCLB2.FRM

□ ＨＲ役員入力 ENTINK2.FRM

□ 生徒会役員入力 ENTINK3.FRM

△ ＨＲ・生徒会役員一覧（ＨＲ別） PRTINK.FRM

４ 模試結果収集

□ 個人票年度マスタ保守 MNTNND2.FRM

□ 模試名マスタ保守 MNTMSM.FRM

□ 模試科目名マスタ保守 MNTMKM.FRM

△ 模試データチェック CHKMOS.FRM

□ 模試データ保守 MNTMOS.FRM

５ 進路希望の収集

□ 進路希望データ保守 MNTSNK.FRM

□ 進路マスタ保守 MNTSNR.FRM

６ 健康状況

□ 健康状況入力 ENTKEN.FRM

△ 健康状況一覧 PRTKEN.FRM

△ 健康状況統計表 PRTKNT.FRM

７ 素点・評価・評定

□ 素点マスタ保守 MNTSTN.FRM

□ 共通試験設定 MNTSTG.FRM

□ 成績入力 ENTSEI.FRM



○ 成績外部データ変換 ENTSEI2.FRM

□ 学習活動状況データ入力（端末用）ENTGKJS.FRM

○ 平均・偏差値集計

MNTSTG2.FRM偏差値グループ集計用。

MNTSTG3.FRM共通試験平均値グループ集計用。

△ 素点分布表

MNTSTG2.FRM素点分布グループ集計用。

PRTSBP.FRM共通試験別別素点分布表を印刷する。

△ 素点・偏差値一覧

PRTSNT1.FRM素点一覧印刷用（１頁）。

PRTSNT2.FRM素点一覧印刷用（２頁）。

PRTSNT3.FRM偏差値一覧印刷用（１頁）。

PRTSNT4.FRM偏差値一覧印刷用（２頁）。

△ 評価・評定一覧 PRTSNT5.FRM

△ 個人成績一覧 PRTSNT6.FRM

△ 生徒個人票 PRTKJN.FRM

８ 調査書・指導要録担任所見

□ 所見マスタ保守 MNTSKN.FRM

□ 所見入力

ENTSKN.FRM１頁目。

ENTSKN2.FRM２頁目。

△ 所見一覧 PRTSKN.FRM

△ 所見入力チェックリスト PRTSKN2.FRM

Ⅲ 学期末処理

１ 成績通知票発行

□ 成績段階マスタ保守 MNTDAN.FRM

△ 成績通知票発行

PRTSTH2.FRM１・２学期用。



PRTSTH.FRM学年末用。

２ 指導要録・調査書・各証明書発行

△ 指導要録発行

PRTSSY13.FRM１頁目。

PRTSSY14.FRM２頁目。

□ 調査書発行入力 ENTTYO.FRM

△ 調査書発行指示 PRTTYO3.FRM

△ 調査書発行（再発行） PRTTYO3.FRM

□ 卒業証明書発行入力 ENTSSS.FRM

△ 卒業証明書発行指示 PRTSSS.FRM

△ 卒業証明書発行（再発行） PRTSSS.FRM

△ 成績証明書発行 PRTSSH.FRM

△ 成績証明書発行（英語） PRTSSH2.FRM

３ データの保守

□ 学習活動記録ファイル保守 MNTGKJ2.FRM

□ 出欠記録ファイル保守 MNTSYK.FRM

□ 学習記録データ訂正 MNTGKR3.FRM

□ 出欠データ訂正 MNTSYR.FRM

□ 特別活動データ訂正 MNTTKR.FRM

□ 所見データ訂正 MNTSKR.FRM

□ 素点データ訂正 MNTSTR.FRM

Ⅳ 合否追跡

□ 学系マスタ保守 MNTGKB.FRM

△ 合否データチェック CHKGOH.FRM

□ 合否入力 ENTGOH.FRM

Ⅴ その他

□ メニュー MENU.FRM

□ パスワード入力 PWD.FRM



□ 範囲指定 ENTHAN.FRM

□ 住所選択・登録用画面

MNTJYU1.FRM町名選択画面。

MNTJYU21.FRM都道府県選択画面。

MNTJYU22.FRM区市郡選択画面。

MNTJYU23.FRM区町村選択画面。

MNTJYU3.FRM住所登録画面。

□ 講座選択画面 SELJGY.FRM

□ 教職員選択画面 SELKSK.FRM

□ 名称選択画面（汎用） SELMEI.FRM SELMEI2.FRM

□ 所見文例選択画面 SELSKN.FRM

□ 選択科目選択画面 SELSTK.FRM

□ 生徒選択画面 SELSTO.FRM SELSTO2.FRM



学事情報処理システムファイル一覧

※重要なファイル

◎…成績通知票・生徒個人票・指導要録・調査書に関わるファイル。

○…各処理中に重要なデータが格納されるファイル。

☆…システム管理者・システム管理部署ファイル。

１ システム基本情報ファイル

☆名称マスタ端末レコード MEISYO .TBL

端末マスタ保守にて学事情報処理システム起動時の端末識別名、プログラム実行時の端末権限を格納。権限設定変更・ネットワー

ク設定変更・端末増減時以外保守する必要なし。

☆メニューファイル MENU .TBL

メニューマスタ保守にてメニューレイアウト、プログラム実行時の個人（教職員）・端末権限を格納。すべての端末のメニュー画

面に反映。

・メニュー一覧ファイル PRTMNU2 .TBL

メニュー一覧印刷に使用。メニューマスタ保守終了時更新される。

☆端末履歴ファイル LOGING .TBL

プログラム実行時、いつ・どこで・誰が・何をしたという情報を書き込む。端末履歴リスト出力後データは削除される。

☆管理マスタ KANRI .TBL

管理マスタ保守にてシステム基本情報（学校名・校長名等）、システム日付情報（日次年月日等）、素点情報（入力素点コード）、

採番情報（調査書発行番号等）を格納。

２ 教職員情報ファイル

☆教職員マスタ KYOSYK .TBL

教職員マスタ保守にて教職員情報（個人権限・パスワード等）を格納。

・名称マスタ職種レコード MEISYO .TBL

職種マスタ保守にて教職員の職種情報を格納。教職員マスタ保守に使用。

・名称マスタ分掌レコード MEISYO .TBL

分掌マスタ保守にて教職員の所属する分掌情報を格納。教職員マスタ保守に使用。

・名称マスタ教職員委員会レコード MEISYO .TBL

教職員委員会マスタ保守にて教職員の所属する委員会情報を格納。教職員マスタ保守に使用。

・教職員所属記録ファイル KSKKRK .TBL

教職員所属更新にて過去１５年間の顧問クラブ・所属委員会・所属分掌情報を格納。更新後１５年で当時の情報は破棄される。

３ 生徒基本情報ファイル

・生徒ジャーナル STOJNL .TBL

生徒登録にて新１年生情報が格納される。生徒マスタ作成時生徒マスタに転記、削除される。

◎生徒マスタ SEITO .TBL



在校生情報が格納される。生徒マスタ保守・生徒マスタ作成にて生成され、新年度処理にて卒業生のレコードは生徒累積ファイル

に転記、削除される。

・名称マスタ中学校レコード MEISYO .TBL

中学校マスタ保守にて出身中学校情報が格納される。生徒登録に使用。

・名称マスタ高校レコード MEISYO .TBL

高校マスタ保守にて転入元・留学先・転学先高校情報が格納される。生徒マスタ保守・学籍変更入力時に使用。

・住所マスタ JUSYO .TBL

住所マスタ保守・生徒登録・生徒マスタ保守・学籍変更入力・教職員マスタ保守にて住所が格納される。登録後は各住所一覧に反

映する。

・利用者一括登録ファイル(SCHOOL-ILIS) RYOMST .X10

SCHOOL-ILIS新１年生登録及び在校生学年・クラス情報変更用。１年ごとに生成し、利用者一括登録にてＦＤで読み込まれる。

・学籍変更ジャーナル STJJNL .TBL

学籍変更入力にて転宅・留・休・転・退学情報が格納される。入力確定時生徒マスタの学籍変更情報を更新し削除される。

◎生徒累積ファイル STORUI .TBL

生徒累積ファイル作成にて生徒マスタの情報が転記される。卒業情報・進学先情報が格納され、以降永久保存される。

４ ＨＲ編成ファイル

○クラス編成ジャーナル CLASS .TBL

クラス編成ジャーナルにてクラス編成情報を格納。クラス編成確定更新にて生徒マスタ・履修ジャーナル・特別活動ジャーナルの

クラス情報を更新し、削除される。

・名称マスタクラスレコード MEISYO .TBL

クラスマスタ保守にてクラス情報を格納。クラス編成入力に使用。

・生徒名列ファイル STOTBL .TBL

各生徒名列出力時に使用される一時ファイル。

５ 講座編成ファイル

○名称マスタ教科レコード MEISYO .TBL

教科マスタ保守にて教科情報を格納。教職員マスタ・科目マスタ・年度マスタ保守などに使用。

○名称マスタ科目レコード MEISYO .TBL

科目マスタ保守にて科目情報を格納。選択科目マスタ・年度マスタ保守に使用。

○選択科目マスタ SENTAK .TBL

選択科目マスタ保守にて選択科目帯情報を格納。講座マスタ保守・履修ジャーナル作成に使用。カリキュラムが変わらない限り保

守する必要なし。

○講座マスタ JUGYO .TBL

講座マスタ保守にて当年度開講講座情報を格納。履修ジャーナル保守・時間割登録・講座別出欠入力・成績入力などに使用。



○履修ジャーナル RSYJNL .TBL

ＨＲ講座振分・教務履修データ変換にて生徒別履修講座別履修情報を格納。履修マスタ・学習活動状況ファイルなどに反映。新年

度処理にて削除される。

○履修マスタ RISYU .TBL

履修マスタ作成にて生徒別履修講座別履修情報を格納。全欠確定更新・講座別出欠入力・出欠日次更新などに使用。新年度処理に

て削除される。

６ 時間割作成ファイル

○時間割マスタ JGYTBL1 .TBL

時間割登録にて教職員別曜日別に開講講座情報を格納。(実)時間割作成に使用。時間割初期化にて削除される。

・教官別時間割ファイル JGYTBL5 .TBL

教官別時間割出力用ファイル。

・生徒別時間割中間ファイル① JGYTBL6 .TBL

生徒別時間割表出力用ファイル。時間割マスタを教官別曜日別時限別に分解したもの。

・生徒別時間割中間ファイル② JGYTBL7 .TBL

生徒別時間割表出力用ファイル。生徒別時間割中間ファイル①と履修マスタを合併したもの。

・生徒別時間割ファイル JGYTBL8 .TBL

生徒別時間割表出力用ファイル。生徒別時間割中間ファイル②を生徒別（１レコード１週間分）にまとめたもの。

○カレンダーファイル CLNDR .TBL

カレンダー作成にて年内情報を格納。時間割作成・出欠入力などに使用。

○特別時間割ファイル JGYTBL2 .TBL

特別時間割入力にて特別時間割情報を格納。特別時間割確定更新時実時間割ファイルに転記。新年度処理にて削除される。

○実時間割ファイル JGYTBL3 .TBL

時間割作成・特別時間割確定更新にて事実上の時間割情報を格納。出欠入力・更新などに使用。

７ 出欠記録ファイル

○全日欠席ファイル KSYJNL .TBL

全欠入力にて生徒別日次全欠情報を格納。全欠確定更新時出欠ジャーナルに転記。新学期処理にて削除される。

○出欠ジャーナル SYUJNL .TBL

講座別時間割入力にて講座別生徒別日次出欠情報を格納。出欠日次更新にて出欠日次ファイル・学習活動状況ファイルなどに集計。

新学期処理にて削除される。

・早朝ファイル MORNING .TBL

タイマー起動の出欠日次更新にてコンピュータ日付を格納。管理マスタに反映。

○出欠日次ファイル SYUTBL .TBL

出欠日次更新にて生徒別日次出欠情報を格納。出欠記録ファイル・週間出欠ファイル・月別出欠ファイルなどに集計。新学期処理

にて削除される。



○週間出欠ファイル SYUSYU .TBL

出欠日次更新にて生徒別週間出欠情報・科目別欠課累積情報を格納。週間出欠集計一覧出力ファイル。新学期処理にて削除される。

○月別出欠統計ファイル SYKTOU .TBL

出欠日次更新にて生徒別月別出欠情報を格納。新年度処理にて削除される。

◎月別出欠累積ファイル SYTRUI .TBL

出欠学期末更新にて月別出欠統計ファイルを転記。新年度処理にて削除される。

◎出欠記録ファイル SYUKRK .TBL

出欠学期末更新にて生徒別学期出欠情報を格納。出欠累積ファイルに反映。クラス編成確定更新にて生成され、新年度処理にて削

除される。新年度処理にて削除される。

◎出欠累積ファイル SYURUI .TBL

出欠累積ファイル作成にて出欠記録ファイルから生徒別出欠情報を転記。調査書・指導要録に反映。永久保存される。

８ 学習記録ファイル（素点・評価・評定）

・名称マスタ素点レコード MEISYO .TBL

素点マスタ保守にて素点情報を格納。管理マスタ素点コード入力に使用。

・共通試験マスタ KYOSKN .TBL

講座マスタ保守にて生成。素点共通試験情報を格納。講座マスタに反映。

◎学習活動状況ファイル GAKJYO .TBL

成績入力にて生徒別履修科目別学習記録を格納、出欠日次更新にて出欠情報を格納。成績通知票に反映。履修マスタ作成にて生成

され、新年度処理にて削除される。

・成績一覧ファイル（素点） STNTBL1 .TBL

素点一覧（１頁）用。

・成績一覧ファイル（素点） STNTBL2 .TBL

素点一覧（２頁）用。

・成績一覧ファイル（偏差値） STNTBL3 .TBL

偏差値一覧（１頁）用。

・成績一覧ファイル（偏差値） STNTBL4 .TBL

偏差値一覧（２頁）用

・成績一覧ファイル（評価） STNTBL5 .TBL

評価一覧（１頁）用。

・成績一覧ファイル（評価） STNTBL6 .TBL

評価一覧（２頁）用。

・成績一覧ファイル（個人） STNTBL7 .TBL



個人別成績一覧表（１頁）用。

・成績一覧ファイル（個人） STNTBL7 .TBL

個人別成績一覧表（２頁）用。

・素点分布表ファイル STNGRP .TBL

素点分布表出力にて学習活動情報ファイルから素点分布別人数を格納。

◎個人票年度マスタ NENDO2 .TBL

個人票年度マスタ保守にて生徒個人票学習の記録・模試の記録欄レイアウト情報を格納。素点確定更新・模試確定更新に使用。

○素点記録ファイル STNKRK .TBL

素点確定更新にて生徒別テスト別素点情報を格納。素点記録ファイル作成にて生成。新学期処理にて削除される。

◎素点累積ファイル STNRUI .TBL

素点確定更新にて生徒別テスト別素点情報を格納、永久保存される。生徒個人票に反映。

◎段階マスタ DANKAI .TBL

段階マスタ保守にて調査書評定平均値段階別範囲情報を格納。評定平均値集計にて使用。

◎年度マスタ NENDO .TBL

年度マスタ保守にて指導要録・調査書学習の記録欄教科・科目レイアウト情報を格納。学習記録ファイル作成に使用。

◎学習記録ファイル(保存用) GAKKRK3 .TBL

学習記録ファイル作成にて生徒別学年別学習記録情報を格納、永久保存される。指導要録・調査書に反映。

◎学習記録ファイル(集計用) GAKKRK4 .TBL

学習記録ファイル作成にて生徒別科目別学習記録情報を集計。

９ 所見ファイル

・所見マスタ SYOKEN .TBL

所見マスタ保守にて所見文例情報を格納。所見入力に使用。

○所見ジャーナル SKNJNL .TBL

所見入力にて生徒別所見情報を格納。所見確定更新にて生徒マスタ・所見確定更新にて特別活動累積ファイルに転記される。

10 特別活動記録ファイル

・名称マスタクラブレコード MEISYO .TBL

クラブマスタ保守にてクラブ情報を格納。教職員マスタ保守・クラブ入退部入力などに使用。

○特別活動ジャーナル（クラブレコード） RRKJNL .TBL

クラブ入退部入力にてクラブ入退部情報を格納。卒業時削除。特別活動記録ファイル作成にて特別活動記録ファイルに転記。

・クラブ部員数統計ファイル CLBTOU .TBL

部員一覧出力にて特別活動ジャーナルクラブレコードよりクラブ別学年別男女別に部員数を格納。

・名称マスタ委員会レコード MEISYO .TBL



委員会マスタ保守にて委員会情報を格納。ＨＲ役員・生徒会役員入力にて使用。

・ＨＲ役員入力用役員一覧ファイル IINK1 .TBL

名称マスタＨＲ役員レコード。

・ＨＲ役員入力ＨＲ選出生徒会役員一覧 IINK2 .TBL

名称マスタＨＲ選出生徒会役員レコード。

・生徒会役員入力用役員一覧ファイル IINK3 .TBL

名称マスタ生徒会選出役員レコード。

○特別活動ジャーナル（委員会レコード） RRKJNL .TBL

ＨＲ役員・生徒会役員入力にて生徒別役員別委員会情報を格納。特別活動記録ファイル作成にて特別活動記録ファイルに転記。新

年度処理にて削除。

◎特別活動記録ファイル TOKKRK .TBL

特別活動記録ファイル作成にて特別活動ジャーナルよりクラブ・委員会情報を格納。成績通知票に反映。

◎特別活動累積ファイル TOKRUI .TBL

特別活動累積ファイル作成にて特別活動記録ファイルを転記、永久保存される。指導要録・調査書に反映。

11 健康状況記録ファイル

○健康状況ジャーナル KENJNL .TBL

健康状況入力にて生徒別に健康状況情報を格納。入力終了後生徒マスタに転記。

・健康状況統計ファイル KENTOU .TBL

ローレル指数分布・学年別男女別身長・体重分布情報を格納。

12 合否追跡ファイル

・名称マスタ進路レコード MEISYO .TBL

進路マスタ保守にて進路情報（おもに大学）を格納。合否入力などに使用。

・名称マスタ都道府県レコード MEISYO .TBL

都道府県マスタ保守にて大学所在都道府県情報を格納。進路マスタ保守にて使用。

・名称マスタ学系レコード MEISYO .TBL

学系マスタ保守にて学系情報を格納。進路マスタ保守にて使用。

○合否マークカードファイル GOHI .TBL

合否データ変換にて合否追跡マークカード情報を格納。合否確定更新にて分解され合否ジャーナルに転記。

○合否ジャーナル GOHJNL .TBL

合否追跡データを格納。合否入力にて保守され、進路資料統計ファイルに転記され、削除される。

○進路資料統計ファイル GOHTOU .TBL



大学別成績順合否一覧用ファイル。各進路資料作成に使用。

○合格者一覧用統計ファイル GOHTOU2 .TBL

合格者一覧出力にて現役別浪人別国公私４短別合格者数・入学者数を年度別に格納。永久保存される。

○大学別合格状況用統計ファイル GOHTOU3 .TBL

大学別合格状況出力にて大学別現役・浪人合格者数を格納。２年間保存される。

○卒業時進路状況用テーブルファイル GOHTOU4 .TBL

卒業時進路状況出力用ファイル。保守の必要なし。

○大学別合否状況統計ファイル GOHTOU5 .TBL

大学別合否状況出力用ファイル。

○評定平均別合格大学一覧用統計ファイル GOHTOU6 .TBL

評定平均別合格大学一覧出力用ファイル。

13 調査書発行ファイル

○調査書発行ジャーナル TYOJNL .TBL

調査書入力にて生徒別調査書発行情報が格納される。調査書発行指示にて調査書発行ファイルに反映、削除される。

◎調査書発行ファイル STOTYO .TBL

調査書発行指示にて生徒累積ファイルと調査書発行ジャーナルを合併。調査書印刷後削除される。

14 模試記録ファイル

・名称マスタ模試名レコード MEISYO .TBL

模試名マスタ保守にて模試名情報を格納。

・名称マスタ模試科目レコード MEISYO .TBL

模試科目マスタ保守にて模試科目情報を格納。

・模試データファイル（マークカード取込用） MOSI3 .TBL

模試データ変換にてマークカードデータを格納。終了後模試データファイルに転記され、削除される。

・模試データファイル（進研用） MOSI4 .TBL

模試データ変換にて進研模試ＦＤデータを格納。終了後模試データファイルに転記され、削除される。

・模試データファイル（河合塾用） MOSI6 .TBL

模試データ変換にて河合塾ＦＤデータを格納。終了後模試データファイルに転記され、削除される。

・模試データファイル（バンザイシステム用） MOSI5 .TBL

模試データ変換にてバンザイシステムＦＤデータを格納。終了後模試データファイルに転記され、削除される。

○模試データファイル MOSI .TBL

模試データ変換にて模試情報を格納。模試確定更新にて模試ジャーナルへ受験科目別に分解、削除される。



○模試ジャーナル（模試データ分解用） MOSJNL .TBL

模試確定更新にて生徒別受験科目別模試情報を格納。個人票年度マスタ模試記録レイアウトに基づいて模試記録ファイルへ生徒別

に合併され、削除される。

○模試記録ファイル MOSKRK .TBL

模試確定更新にて生徒別模試情報を格納。模試累積ファイルに転記され、削除される。

◎模試累積ファイル MOSRUI .TBL

模試確定更新にて生徒別模試別情報を格納、永久保存される。

15 進路希望ファイル

16 卒業証明書発行ファイル

○卒業証明書発行ジャーナル SSSJNL .TBL

卒業証明書発行入力にて生徒別卒業証明書発行情報が格納される。卒業証明書発行指示にて卒業証明書ファイルに反映、削除され

る。

◎卒業証明書発行ファイル STOSSS .TBL

卒業証明書発行指示にて生徒累積ファイルと卒業証明書発行ジャーナルを合併。卒業証明書印刷後削除される。

17 進級判定ファイル

○進級判定資料ファイル SHSJNL .TBL

進級判定資料作成にて学習活動状況ファイルより評定が１・欠課が１／５以上のレコードの学習状況及び出欠状況が格納される。

18 入試ファイル

19 図書検索ファイル

・書誌マスタ(SCHOOL-ILIS) TSYMST .DAT

図書検索ファイル作成用。

・所蔵マスタ(SCHOOL-ILIS) TSOMST .DAT

図書検索ファイル作成用。

・書誌一括登録ファイル(SCHOOL-ILIS) ILISMST .X10

未使用。

○名称マスタ所蔵場所レコード MEISYO .TBL

所蔵マスタ保守にて所蔵場所情報を格納。図書検索にて使用。

○名称マスタ分類レコード MEISYO .TBL

分類マスタ保守にて分類情報を格納。図書検索にて使用。

○著者マスタ TYOSYA .TBL

図書検索ファイルより著者情報を格納。図書検索著者一覧に使用。

○図書検索ファイル TSYKEN .TBL



書誌マスタと所蔵マスタを結合したもの。図書検索にて使用。

20 その他

・範囲指定ファイル HANI .TBL

各種範囲指定入力に使用。
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メッセージ

どの画面で起きますか？ メニュー番号： - - - 処理：

再起性がありますか？ □ はい □ いいえ

以前は正常に動作していましたか？ □ はい □ いいえ

問題点を具体的に書いてください。
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