
個人情報が記載された書類の紛失について 

問い合わせ先 

京都教育大学附属高等学校   

主幹教諭 山田 公成  

電話：075-641-9195（学校代表） 

メールアドレス：kokokenq@kyokyo-u.ac.jp 

 

提供日 2023年 10月６日 

提供時間 １５時００分 

内容 

 京都教育大学附属高等学校において、第２回学校説明会・オープンスクールの受付名簿（以下「名簿」という。）を 

紛失するという事案が発生しました。 

 このような事態を招いたことをお詫びいたしますとともに、今後、再発防止に取り組んでまいります。 

 

１．紛失した名簿に記載されている個人情報 

・参加申込者１０２名の生徒氏名と所属中学校名 

 

２．事案の経過 

令和５年１０月１日（日曜日） 

１０：４０ 

・メディアセンター入り口付近に設置した受付の机上に、教諭が B4版３枚の名簿を２部置いた。 

 

１１：１５ 

・名簿が受付の机上にあることを同教諭が目視で確認した。（11:30頃までは担当の生徒が受付付近にいた。） 

 

１１：５０ 

・名簿が２部とも見当たらないことに同教諭が気づいた。 

すぐに管理職、同僚に知らせ、会場やその周辺を探すが発見できなかった。 

その後、継続して探すが、発見できなかった。 

 

１６：００ 

・学校説明会・オープンスクール終了後、改めて校内をくまなく探したが、発見できなかった。 

 

令和５年１０月３日（火曜日） 

・副校長及び主幹教諭らが名簿に氏名が記載されている中学生の保護者に電話で、もしくは電話番号が不明な 

 場合はメールで、経緯説明及び謝罪を行った。 

 

３．紛失の原因 

・参加者の出欠を確認するための単なるリストとしてとらえ、個人情報を含む文書という認識が希薄だった。 

・参照や作業を行う時以外は施錠可能な場所等に保管すべきところ、それを怠り、受付開始より１時間半前に名簿を 

机上に置いた。 

・名簿が置かれていた受付が無人になる時間があった。（11:30頃～11:50頃） 

 

４．再発防止策 

・個人情報を含む文書を扱う時は、複数の教職員で扱いを確認することを徹底する。 

・個人情報を含む文書を作成したり受け取ったりした時は、施錠可能な場所での保管を徹底する。 

・当該校において本事案を共有し、個人情報等の取扱いに関する研修を行う。 

・京都教育大学の全附属学校に本件を周知し、個人情報の適切な取扱い等について改めて注意喚起を行う。 

 


